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1. Was ist die Beteiligungsfunktion?
Mit der Beteiligungsfunktion kénnen Wegebaulasttrager (WBLT) weitere Organisationen (z.B. Be-
horden, Fachamter und andere 6ffentliche Einrichtungen) zur Abgabe von Stellungnahmen einla-

den und diese so an einem Vorgang beteiligen.

2. Wie werde ich durch den WBLT im Breitband-Portal beteiligt?
Der WBLT kann Sie nach dem Eingang eines Antrags durch das Versenden einer Einladung am
Vorgang beteiligen. Die Einladung zur Stellungnahme folgt als E-Malil, die zwei Links enthalt.

Nutzen Sie den ersten Link, wenn Sie bereits im Breitband-Portal registriert sind. Bitte achten
Sie darauf, dass dieser Link nur einmalig gultig ist und mit Annahme der Einladung ablauft.

Wenn Sie noch nicht im Breitband-Portal registriert sind, nutzen Sie bitte den zweiten Link und

nehmen Sie die Registrierung vor (siehe Kapitel 3).

support-digitalisierung@ekom21.de
Breitband-Portal: Einladung zum Vorgang

Guten Tag,
Sie wurden von (Breitband) zum Vorgang 24.6026 eingeladen.

Beschreibung des Bauvorhabens:

Um den Vorgang einzusehen und eine Stellungnahme zu verfassen, nutzen Sie bitte den Einmallink fiir bereits im Breitband-Portal
registrierte Nutzer oder verwenden Sie den Link zur erstmaligen Registrierung und &ffnen Sie anschlieBend den aufgefiihrten
Einmallink.

» Einmallink fiir bereits im Breitband-Portal registrierte Nutzer: https://portal-civ-efa-bb-dev.intern.ekom21.de/dv-efa-bb-
dev, public/start,html?
= .| =Breithandportal&einladung=4 A 3 5 ZAFGS! F
»  Link zur erstmaligen Registrierung im Breitband-Portal: https://portal-civ-efa-bb-dev.intern.ekom?2 1.de/civ-efa-bb-
dev, public/start.html?oe=00,00,BB&mode=ccicc key=RegistrierungToB

Abbildung 1: E-Mail zur Einladung zum Vorgang

Sobald Sie sich im Breitband-Portal angemeldet haben, erhalten Sie eine Meldung, ob Sie die
Einladung zum Vorgang annehmen maochten. Klicken Sie auf ,Annahme®, um die Einladung anzu-

nehmen.

Einladung zum Vorgang =#5. Zustimmung zur Leitungsverlegung nach § 127 Abs. 1 TKG

Machien Sie dis Einladung zum Vorgang 34 M4l Zustimmung zur Leitungsverdegung nach § 127 Abs. 1 TKG anashren?

Abbildung 2: Einladung annehmen
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Vorsicht: Es ist systemtechnisch nicht vorgesehen, einen zu Beteiligenden fir einen
9 Vorgang mehrfach einzuladen. Die mehrfache Beteiligung tUber dieselbe E-Mail-Ad-
resse ruft hervor, dass der zu Beteiligende nur einmal Einsicht in den Vorgang erhalt.
Sobald unter dieser E-Mail-Adresse eine Stellungnahme abgegeben wurde, wird in der Sachbear-
beitung fur alle weiteren Einladungen an diese E-Mail-Adresse, der Status auf ,Stellungnahme

abgegeben® gesetzt, bevor die Einladung zum Vorgang angenommen wird.

3. Wie registriere ich mich als Beteiligter im Breitband-Portal?
Wenn Sie noch nicht registriert sind, folgen Sie dem zweiten Link in der Einladungsmail. Danach
Offnet sich ein neues Fenster, in dem Sie Ihre Kontaktdaten erfassen.

Informationen zur anzulegenden Person

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

[Nama Ihrer D " I
Anrede
[ 4 I

® =
Morname Nachname

[ | [ |

o Bitte beachten Sie, dass die eingegebene Adresse fir den Versand des PIN-Briefes genutzt wird

Adressdaten

Postleitzahl ™ o™

[ Ki |
™ [ i |

[E-Man* ] [L stigung der E-Mail Adresse ™ l

WEITER

Abbildung 3: Informationen zur anzulegenden Person
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Nun validieren Sie lhre E-Mail-Adresse durch die Eingabe der PIN, die Ihnen zugesendet wurde.

o Formular

Angaben zur Ferson

@ Validierung der E-Mail

Validierung der E-Mail

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

o Bitte priifen Sie das E-Mail-Postfach Ihrer angegebenen E-Mail-Adresse kateryna.rumyantseva@extern.ekom21.de und geben Sie die PIN aus der E-Mail in
das unten stehende Feld ein. Falls Sie keine E-Mail erhalten haben, prifen Sie bitte Ihren Spam-Ordner oder korrigieren Sie ggf. Ihre E-Mail-Adresse auf der

vorherigen Maske.

Die PIN erhalten Sie

[ Bitte geben Sie hier lhre PIM aus der E-Mai gin”™

per E-Mail.

Bitte klicken Sie auf Weiter, um die PIN zu validieren und mit der Eingabe der weiteren Daten fortzufahren.

ZURUCK

Abbildung 4: Validierung der E-Malil

WEITER

Im nachsten Schritt kénnen Sie weitere Mitarbeitende anlegen, wéhlen Sie daflir zunéchst die

Checkbox ,Weitere Mitarbeitende anlegen® und anschlieend ,Personen hinzufugen®.

o Formular °Validierunu der E-Mail @ Formular

Angaben zur Person Abfrage weitere Mitarbeitends

Weitere Mitarbeitende

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

Mochten Sie weitere Personen registrieren?

@ Weitere Mitarbeitende anlegenl

Liste der weiteren Mitarbeitenden

AKTIONEN VORNAME NAME ADRESSE TELEFONNUMMER E-MAIL-ADRESSE BESTATIGUNG DER E-MAIL-ADRESSE

|
ZUROCK WEITER

Abbildung 5: Weitere Mitarbeitende registrieren
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Liste der weiteren Mitarbeitenden bearbeiten

[ Name Ihrer D " I

Bitte tragen Sie den Namen Ihres Unternehmens/lhrer Behdrde ein. Dieser wird oben im Briefkopf stehen und dient der Zustellung fur das Einmal-Passwort an |hre
Dienstadresse”.

Anrede

( 4
{VDmame' ] [Name’“ I

Adresse

[Pusueuzam‘ or*

™ s - |

Telefonnummer

r |

UBERNEHMEN | ABBRECHEN

Abbildung 6: Weitere Mitarbeitende anlegen

Klicken Sie auf ,Weiter” und die Abfrage zu lhrer Organisation erscheint. Wéhlen Sie im Drop-
Down eine der folgenden Optionen:

1. Entweder Ihre Organisationseinheit ist hinterlegt, dann wéhlen Sie diese aus, oder

2. lhre Organisationseinheit wird nicht aufgefuhrt, dann wéahlen Sie in der Liste bitte das Element

»nheue Organisationseinheit anlegen®.

o Formular o Validierung der E-Mail o Formular ® Formular

Angaben zur Ferzon Ahbfrage weitere Mitarbeitende Abfrage Organisation

Anlage/Auswahl Organisationseinheit

Bitte wahlen Sie Ihre Organisationseinheit aus.

Trager offentlicher Belange

[Neue Organisationseinheit anlegen Al

ZURUCK WEITER

Abbildung 7: Anlage/Auswahl Organisationseinheit

Wenn Ihre Organisationseinheit noch nicht angelegt ist, kénnen Sie anschlieRend die entspre-

chenden Informationen eingeben.
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o Validierung der E-Mail o Formular ° Formular @ Formular

Abfrage weitere Mitarbeitends Abfrage Organisation MNeue Organisationseinheit

Anlage einer neuen Organisationseinheit

Mit = gekennzeichnete Felder sind Fflichtfelder

Information zu Ihrer Organisation

[Na”e des Tragers offentlicher Eelar‘ge*

Adressdaten

[F’c-stetzaql* l [Q't* l
[Etral'ie* l [N,_ l [Zusatz l

[ E-Mail-Adresse ™ l

[ Ansprechpartner fir lhre Organisationseinhe t* l

ZURUCK WEITER

Abbildung 8: Anlage einer neuen Organisationseinheit

Nach dem Klicken auf ,Weiter“ haben Sie sich erfolgreich registriert und erhalten einen PIN-Brief
mit einem Initialpasswort. Nach der Vergabe lhres individuellen Passwortes kdnnen Sie mit dem

ersten Link aus der E-Mail fortfahren, um die Einladung anzunehmen.

° Formular o Formular o Zusammenfassungsseite ® Vielen Dank

Abfrage weitere Mitarbeitende Abfrage Organization Zusammenfassung Mitarbeitenden-Status

Vielen Dank

Vielen Dank fiir die Nutzung unseres Online-Services.

Abbildung 9: Abschlussmeldung
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4. Wie fuge ich weitere Mitarbeitende bei bereits bestehenden Organisationen hinzu?

Wenn Sie weitere Mitarbeitende flr eine bereits angelegte Organisation hinterlegen mdchten, so
muss der neue Mitarbeitende den Registrierungsprozess selbst durchlaufen. Der Mitarbeiter 6ffnet
den Link zur Registrierung (auch in der Mail zur Einladung zur Stellungnahme zu finden) und befolgt
die Schritte aus dem Kapitel 3.

Wenn Sie wie im Schritt aus Kapitel 3 bei der “Anlage/Auswahl Organisationseinheit” im Drop-
Down-Menu das Listenelement ,Neue Organisationseinheit anlegen® ausgewahlt haben, erhalten

Sie einen PIN-Brief mit einem Initialpasswort.

Sollten Sie hingegen eine bereits angelegte Organisationseinheit ausgewahlt haben, so muss zu-
nachst die administrierende Person der Organisationseinheit eine Freigabe Ihrer Person fur die
gewahlte Organisationseinheit erteilen. Dazu erhalt die administrierende Person der Organisati-

onseinheit eine E-Mail mit einem Link zur Freigabe.

Neuer Mitarbeiter fir Ihre Organisationseinheit

Achtung! Diese E-Mail stammt von einem externen Absender. Bitte priifen Sie die E-Mail sorgféltig, bevor Sie auf Links klicken oder Anhdnge dffnen. Im 2, fragen Sie telefonisch beim der nach.

Guten Tag,

folgende Mitarbeitende sollen fiir Ihre Organisationseinheit “Umweltamt - Schonwetter am Berg” neu angelegt werden:

1.) Herr, Mustermann, Max, xyz@schénwetter-am-berg.de, Umweltamt - Schonwetter am Berg, SonnenstraBe 1, 12345 Schonwetter am Berg;

2.) Frau, Mustermann, Erika, xyzxyz@schonwetter-am-berg.de, Umweltamt - Schonwetter am Berg, Sonnenstrafe 1, 12345 Schonwetter am Berg;
Um die Anmeldung freizugeben, klicken Sie bitte hier.

Vielen Dank

Mit freundlichen Griien

im Auftrag

Unternehmensbereich Digitalisierung

Fachbereich EfA und Digitalisierungsprodukte

ekom21 — KGRZ Hessen

Korperschaft des offentlichen Rechts
Standort Kassel

KnorrstraBe 30, 34134 Kassel

Sitz der Korperschaft:
Carlo-Mierendorff-StraBe 11, 35398 GieBen

E-Mail: support-di ing@ekom21.de
Tal: 240 £41 0090 2244

Abbildung 10: E-Mail-Inhalt mit Betreff ,Neuer Mitarbeiter fiir Ihre Organisationseinheit*

Uber den Link 6ffnet sich der Administrationsbereich "Bestatigung der Benutzeranlage fir lhre Or-
ganisationseinheit” und die Freigabe kann erteilt werden. Sobald die Freigabe erteilt ist, erhalten
Sie eine E-Mail, die die Freigabe bestétigt sowie Uber den anschlieRenden postalischen Versand

lhres PIN-Briefs informiert.

Das System erkennt anhand der hinterlegten E-Mail-Adresse zu welcher bestehenden

Organisation die Mitarbeitenden zugeordnet werden sollen. Wenn die E-Mail-Adresse

z.B. mit ,@schénwetter-am-berg.de“endet, stellt das System im Dropdown die bestehen-

den Organisationseinheiten der Gemeinde Schénwetter am Berg zur Auswahl.

JlL Breitband-Portal EKDMZI
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Betrefi Regustrierung Bretband-Portal: aks Trager Belange for dee Urweitamt < am Berg

Achtung! Diese E-Mail stammt von einem externen Absender. Bitte priifen Sie die E-Mail sorgfiltig, bevor Sie auf Links klicken oder Anhénge 6ffnen. Im Zweifelsfall fragen Sie telef h beim Absender nach.
Guten Tag,

She wurden von Threr Fac als sac Person fiir das Breitband-Portal eingerichtet.

Thr Benutzendenname lautet: xyz@schonweller-am:bera.de
Thr Link zum Breitband-Portal lautet: https://portal-

Im néchsten Schritt erhalten Sie ein Pin-Brief mit Threm Initial-Password an Thre Dienstadresse.
Weitere Information finden Sie unter https://www.breitband-portal.de

Mit freundlichen GriiBen

im Auftrag

" b Dhital
Unter ]
Fachbereich EfA und Digitalisierungsprodukte

ekom21 — KGRZ Hessen

Kirperschaft des Gffentlichen Rechts
Standort Kassel
Sitz der Korperschaft:

3 , 35398 GieBen
E-Mail: support 21.de

Tel.: +49 641 9830 3744

Abbildung 11: E-Mail-Inhalt mit Betreff ,Registrierung Breitband-Portal: Einrichtung als Trager offentlicher Belange fur die
Organisation [...]*

5. Wie kdnnen Mitarbeitende einer zu beteiligenden Organisation geléscht werden?

Bitte wenden Sie sich in diesem Fall an support-digitalisierung@ekom21.de mit dem Betreff ,Breit-

band-Portal: Beteiligungsfunktion — Léschung eines Mitarbeitenden® und geben Sie im Text den

Namen sowie die E-Mail-Adresse der zu l6schenden Person an.

“' Worwasrors  EKOME!


mailto:support-digitalisierung@ekom21.de

6. Wie gebe ich eine Stellungnahme ab?
Wie in Kapitel 2 beschrieben, werden Sie per E-Mail dazu eingeladen eine Stellungnahme zu ei-
nem Vorgang abzugeben. Nachdem Sie die Einladung angenommen haben, klicken Sie auf den
Reiter ,Antragsubersicht* (1). Dort kdnnen Sie alle Antrage einsehen, zu denen Sie eingeladen

worden sind.

Wahlen Sie nun den Vorgang aus, den Sie bearbeiten mdchten. Danach gelangen Sie in den
Vorgang und kénnen in der Ubersicht tiber die Aktionen die Stellungnahme mit ,Starten” (2) be-
ginnen. In dem Reiter ,Daten” (3) haben Sie die Moglichkeit die Daten einzusehen.

T
E 24.0649 Zustimmung zur Leitungsverlegung nach § 127 Abs. 1 TKG Status: Eingegangen

Erfassungsdatum: 22.01.2024
Zustandige Oe:

WBLT: |
Status: In Zustandigkeitsprifung

Anfragsart: Antrag
Letzte Anderung: 22.01.2024

UBERSICHT DATEN DOKUMENTE POSTFACH

’ C VORGANG NEU LADEN

STARTEN

Aktionen

Stellungnahme

Abbildung 12: Vorgang der Einladung
Falls die Akte zeitgleich von einer anderen Person in Bearbeitung ist, erscheint in der
Antragstibersicht eine Meldung ,Die Akte befindet sich in Bearbeitung®. Sie kbnnen dann
die Bearbeitung Ubernehmen oder zu einem spéateren Zeitpunkt die Aktion ausfiihren.
Wenn Sie die Bearbeitung Gibernehmen, wird die Bearbeitung der anderen Person abgebrochen
und Anderungen nicht gespeichert. Wir empfehlen den Vorgang zu einem spéateren Zeitpunkt er-

neut aufzurufen und die Bearbeitung dann vorzunehmen.

JJlL Breitband-Portal EKDMZI
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Im nachsten Schritt haben Sie ebenso die Mdglichkeit den Antrag komplett zu sichten, indem Sie
auf ,Ja“ klicken.

Zustimmung zur Leitungsverlegung nach § 127 Abs. 1 TKG

@ Antragssichtung

Sichtung des Antrags

Mit * gekennzeichnate Felder sind Piichtfelder

Machien Sie den Antrag einsehen? *
O Ja
Q) Mein

ABBRECHEN WEITER

Abbildung 13: Sichtung des Antrags

Nach Sichtung des Antrags entscheiden Sie, ob Sie die Empfehlung abgeben, dem Antrag zuzu-

stimmen oder dem Antrag nicht zuzustimmen.

o Antragssichtung @ Trager dffentlicher Belange

Trager &ffentlicher Belange

Name des Tragers éffentlicher Belange

[ Breitband

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pfiichtfelder
Bitte geben Sie sine Entscheidungsempfehlung ab™
(O Antrag zustimmen

O Antrag nicht zustimmen

ABBREGHEN ZUROCK WEITER ‘

Abbildung 14: Entscheidungsempfehlung

JJlL Breitband-Portal EKDMZI
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Im néchsten Schritt ist unabhangig von der Empfehlung eine Stellungnahme hinzuzufiigen. Uber

den Button ,Eintrag hinzufigen® kénnen Sie Ihre Stellungnahme aufnehmen.

o Antragssichtung o Trager offentlicher Belange ® Stellungnahme

Stellungnahme

it * gekennzeichnete Felder sind Pichifelder

Siellungnahme (erforderlich’ )*

AKTIONEN EITTE WAHLEN SIE DEN ZUSTANDIGEN RECHT SBEREICH ... ART DER NEBENBE STIMMUNG TENOR DER NEBENBE STIMMUNG BEGRUNDUNG FUR DIE NEBENBE STIMMUNG

ABBRECHEN ZURUCK WEITER

Abbildung 155: Stellungnahme hinzufligen

)*

Stellungnahme bearbeiten (erforderlich

[

Bitte wahlen Sie den zustandigen Rechisbereich aus

Hier haben Sie die Mdglichkeit Ihre Stellung-
nahme zu bearbeiten und wichtige Informatio-

Begriraung frde Nasensasimnins nen, wie den zustandigen Rechtsbereich oder

die Art der Nebenbestimmung zu hinterlegen.

[1 ich bitte um einen Termin zur Ortsbesichtigung

UBERNEHMEN | ABBRECHEN

Abbildung 16: Stellungnahme bearbeiten
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Im unteren Teil des Fensters kdnnen Sie Anlagen zum Vorgang hochladen und die Stellung-
nahme mit ,Ubernehmen“ speichern.
l J

Stellungnahme von Breitband

Bitte laden Sie das Dokument 'Stellungnahme von Breitband’ hoch
Dateiformate JPEG, JPG, PNG, PDF, DOCX. Dateigrolie max. 30 MB

-
]

1 Bitte Dateien hier per 'Drag & Drop' ablegen oder den Button 'Hochladen’ nutzen. :
: Es werden maximal 10 Dateien unterstiitzt :
: Dateiformate JPEG, JPG, PNG, PDF, DOCX. Dateigrole max. 30 MB ]
AL L L L E LR LELLLELLELELELLLLLELELLLLELLLELLLLLELLLLELLELLELLLELELLL LY YT T YTy TNy !

X HocHLADEN

Ihre Dateien

Abbildung 17: Anlagen zur Stellungnahme

Wahlen Sie anschlieRend ,Weiter“, um die den Vorgang abzuschlie3en.

Registrierungsservice fur Trager offentlicher Belange

o Formular e Formular e Zusammenfassungsseite @ Vielen Dank

Abfrage Organisation Neue Organisationseinheit Zusammenfassung Mitarbaitenden-Status

Vielen Dank

Vielen Dank fir Ihre Registrierung als Trager dffentlicher Belangs am Breitband-Portal. Im nachsten Schritt erhalten Sie einen PIN-Brief mit einem Initialpasswort. Falls Sie sich
als mitarbeitende Person einer schon besthenden Organisationseinheit registriert haben, muss lhre Registrierung zuerst von der administrierenden Person dieser
Organisationseinheit bestatigt werden. Bitte warten Sie in diesem Fall auf die Freigabe Ihres Zugangs. Anschlielend erhalten Sie den PIN-Brief. Weitere Informationen konnen
Sie dem Handbuch Breitband-Portal fur die Beteiligungsfunktion auf der Webseite www breitband-portal.de entnehmen.

Abbildung 18: Stellungnahme Abschlussmeldung

Die Stellungnahme ist hiermit abgegeben. Im weiteren Verlauf wird der WBLT Uber lhre abgege-
bene Stellungnahme informiert und kann diese im Breitband-Portal in der Sachbearbeitung einse-

hen und beriicksichtigen. Uber ,Vorgang 6ffnen“ haben Sie die Mdglichkeit den Antrag einzuse-
hen.

JlL Breitband-Portal EKDMZI
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