Release 16.0

EeKOMe

DIE ZUKUNFT DER VERWALTUNG

HANDBUCH ZUM REGISTRIERUNGS- UND
KONFIGURATIONSSERVICE

OZG-LEISTUNG ,BREITBAND-PORTAL"®




Seite 2 von 64

Versionsiibersicht

Version Datum Autorin Erlauterung

Ver.1.1 | 31.08.2023 Erstellung Release 9.0
Ver.1.2 | 27.09.2023 Aktualisierung Release 9.0
Ver.1.3 | 18.10.2023 Aktualisierung Release 10.0
Ver.1.4 | 17.01.2024 Aktualisierung Release 11.0
Ver.1.5 | 14.03.2024 Aktualisierung Release 12.0
Ver.1.6 | 31.07.2024 Aktualisierung Release 13,14.0
Ver.1.7 | 24.10.2024 Aktualisierung zentraler AVV
Ver.1.8 | 19.11.2024 Aktualisierung Checkliste
Ver.1.9 | 20.01.2025 Aktualisierung Release 15.0
Ver.2.0 | 13.06.2025 Aktualisierung Release 16.0




Seite 3 von 64

Inhaltsverzeichnis
INNAITSVEIZEICNNIS oo 3
1 Allgemeiner HINWEIS .....cooiiiiiiiiiiie ettt e e et e e e e e e e eeeenes 5
2  REQISIITEIUNGSSEIVICE oiiiiiiiiiiiii e e eeeeeeie e e e e e e e et e e e e e e e e eanannas 7
21 Checkliste flr den RegiStrierUNGSSEIVICE .......ciiuiiieiiiiie it 7
2.2 EFSTE SCRNIIE ...ttt e e e e e e s e bbb e e e e e e e e sanbnneeeeaeeseannns 8
2.3 Kontaktdaten @aUSTUIIEN............ueieiee et e e e et e e e e e e e 9
24 Validierung der E-Malil...........ouuiiiiiiiiieis e e e e a e e 11
25 YY) = (o =AU o =T o (o 12 SRR 12
2.6 PaSSWOIT VEIGEIDEN ...t e e e e e e as 13
2.7 WA VY= 1 0] 41T 0] = 3] [ Lo PP 14
28 Herunterladen relevanter DOKUMENTE ..........ooviiiiiiiiiiiiiiiie e e e 14
29 Bestatigung des dezentralen AVV ...ttt 15
2.9.1  ZugangsSdaten EINGEDEN .........eii it 16
2.9.2  AVV DESTALIGEN ..ottt ettt e e a et e e annee s 16
AN IO T A V17 10 4] 4 1=T 0 = LT Lo PP 17
210  Auftrag Verfahrenszugang herunterladen ... 18
2.1 Auftrag zum Verfahrenszugang ausflllen................eueiiiuiiiiiiieieiiiiiie. 19
212 Weiterleitung zu identO2L.........coovviiiiiiieeeeeee 20
213 E-Mail zum KonfigurationNSSEIVICE ......ccuuiiiiiiiiiie ittt ettt 21
2.14  Anlage von sachbearbeitenden PerSONeN ..........occueiiiiiiiie i 22
3 KONTIQUIALIONSSEIVICE ... 23
3.1 CRECKIIST ...ttt e e e e e et e e e e e e s e e b e e eeeea s 24
3.2 ROIENDESCNIEIDUNG ....eeiiiiiiie e e e e 24
3.3 E-Mail ,Konfigurationsservice: Weitere Pflege des Mandanten®.............cccccoovevicnicnicnnne 25
3.4 Anmeldung im KonfigUratiONSSEIVICE.......uuuuuiuiiiiiiiiiiiiiiieieieieieiaieisieinrernrsrerarerrnrererernr. 26
3.5 Bestéatigung des Gewahrleistungsausschlusses (bundeslandabhangig)....................oooo. 27
3.6 Startseite des KonfiguratioNSSEIVICE..........ccooiviiiiiiiii 28
3.7 Grundeinstellungen fir die ANtragSStellUNG ........oooiiiiiiiiiii e 31
3.8 Grundeinstellungen fir die Sachbearbeitung...........ccccoiiiii 33
3.9 Gestaltung des BESCNEIAS ........ueiiiiiiiiie e 35
3.10  RechtshehelfSheIENIUNG .........ooi e e 39
3.1 Gebihren und BankverbiNAUNG ..........cooiiiiiiiiiiii e 40
3.12  Benutzerverwaltung (0NNE ideNTO2L) ......ceviiiiiiiiiiiiiee ittt 44
R B S == (=11 [To 0] o o P PP P PP PPPPPPOPI 45
314 Regeln der TECHNIK .....o.viiiie et a7
3.15  Erste Kategorie fir NebenbestimmuUuNGEN ..........cooiiiiiiiiiii it 49
3.16  Zweite Kategorie bis flinfte Kategorie fiir Nebenbestimmungen ...........cccoovcvivivveeeeiincnnnnen, 51



Seite 4 von 64

317 Weitere ANtragSSIrECKEN .......uiiii et e s 52
3.18  Speichern UnNd ADSCRIUSS.........ooiiiiiii e 53
3.19  Abschluss des KonfiguratioNSSEIVICE ........cocuueiiiiiiiiiieiiiiie et siee et 56
4  Aufbau des MusterbesCheids ... 57
4.1 Daten des Wegebaulasttragers und allgemeiner Teil...........cccvviiviieeiiiiciiiiee e, 58
4.2 Nebenbestimmung UNd BegruNAUNG .........coooiiiiieiiiiieeiiiie e 60

ADDIAUNGSVEIZEICHNIS ..uueiiie e 62



Seite 5 von 64

1 Allgemeiner Hinweis

Wegebaulasttrager (WBLT), die die OZG-Leistung "Zustimmung zur Leitungsverlegung nach § 127
Abs. 1, 2, 3, 6, 7, 8 TKG" nutzen mdchten, missen sich am Breitband-Portal registrieren und das
Breitband-Portal einrichten. Hierzu stehen der Registrierungs- und Konfigurationsservice zur

Verfliigung. Folgende Bilder zeigen den Prozessablauf.

Registrierung
starten

Folgende Informationen sind notwendig:

- Kontaktdaten sowie Regionalschliissel

- Zustdndigkeitsbereich

= Auswahl des Funktionsumfang
(Sachbearbeitung optional)

Hinweis fiir den 2. Teil:

Bitte speichern Sie Ihr Passwort an einem
sicheren Ort, beispielsweise Passwort
Safe, ab.

E-Mail zum
2. Teil der
Registrierung

Dieser Schritt kann entfallen, wenn das
zusténdige Bundesland den AVV zentral
geschlossen hat.

Hinwelis fiir Kunden chne idento21 :
Bitte versenden Sie den Verfahrenszugang
postalisch an die ekom21.

Registrierung
erfolgt

Abbildung 1: Prozessmodell Registrierungsservice
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Konfiguration
starten

Kapitel
durchlaufen

Konfiguration
abschlieBen

Konfiguration
erfolgt

Sachbearbeitung
starten

Kunden mit idento21 Kunden ohne idento21

E-Mail zur Konfiguration wird am
Tag nach der Registrierung
zugestellt. Bitte entnehmen Sie
hieraus die Informationen zur
Anlage der Benutzer dber idento21.

PIN-Brief und E-Mail zur
Konfiguration wird zugestellt, wenn
Verfahrenszugang eingegangen und
geprift ist.

Hier werden durch den Fachadmin
weitere Benutzer angelegt.

PIN-Briefe fur weitere Benutzer
werden ausgelsst,

Hinweis: Bitte schliefen Sie den Konfigurationsservice einmalig ab. Die
Konfiguration kann beliebig oft durchlaufen und Anderungen vorgenommen
werden. Sie sind nun im Breitband-Portal fur die Antragssteller sichtbar!

Thre Zugangsdaten erhalten Sie
durch Ihre idento21-beauftragte
Person.

Thren Benutzernamen finden Sie in
der zugesandten E-Mail sowie ihr
Passwort im PIN-Brief der ekom?21.

Abbildung 2: Konfigurationsservice

Im Folgenden werden der Registrierungs- und der Konfigurationsservice in einer Anleitung

beschrieben.

Die Begriffe Wegebaulasttrager werden im weiteren Verlauf mit WBLT abgekurzt und

Telekommunikationsunternehmen mit TKU.
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2 Registrierungsservice

Bitte beachten Sie, dass sich der Registrierungsservice zwischen Wegebaulasttradgern unterscheidet,
die idento21 oder kein idento21 haben (vgl. Abbildung 1 und 2).

Hessische WBLT bendtigen fir die Benutzeranlage idento21 und Kontakt zur idento21-beauftragten
Person. Bei kleinen Behérden (unter 10 Mitarbeitenden) ist idento21 nicht erforderlich.

2.1 Checkliste fur den Registrierungsservice

Folgende Daten sollten Sie fiir den Registrierungsservice vorbereiten:
o Kontaktdaten der Dienststelle

¢ Name und E-Mail-Adresse der Ansprechperson, welche die Registrierung durchfihrt und im
Anschluss an die fachliche Konfiguration des Breitband-Portals Gbernimmt

¢ Regionalschliissel (in der Suchmaschine zu finden)
¢ idento21-Zugangsdaten (falls vorhanden, in der Regel bei hessischen WBLT)
Wenn Ihr Bundesland keinen zentralen Auftragsverarbeitungsvertrag (AVV) mit der ekom21

geschlossen hat, wird dieser wahrend der Registrierung zwischen lhrer Behdrde und der ekom21
geschlossen.

Bei Behorden in den folgenden Bundeslandern entfallt der Abschluss des AVV bei der Registrierung,

weil ein zentraler AVV mit der ekom21 geschlossen wurde:
e Baden-Wilrttemberg
e Mecklenburg-Vorpommern
¢ Nordrhein-Westphalen

e Saarland

Bei Behdrden in den folgenden Bundeslandern wird der Abschluss des AVV wahrend des

Registrierungsprozesses vorgenommen:

e Bayern e Sachsen
e Brandenburg e Sachsen-Anhalt
e Hessen e Schleswig-Holstein

Rheinland-Pfalz



2.2 Erste Schritte

Fur die Nutzung der digitalen Antragsbearbeitung miissen Sie sich als WBLT zunachst im Breitband-
Portal registrieren. Nachdem Sie den Link zum Registrierungsservice aufgerufen haben, gelangen Sie

auf die Startseite.

Wenn kein zentraler AVV geschlossen wurde, besteht der Registrierungsservice aus zwei Teilen. In
den beiden Informationsfeldern wird beschrieben, welche Schritte in welchem Teil der Registrierung

zu durchlaufen sind.

Mit dem Klicken auf ,Weiter* gelangen Sie zum néchsten Schritt.

Registrierungsservice Wegebaulasttrager

@ Registrierungsservice fur
Wegebaulasttrager

Informationen zum Registrierungsservice fur Wegebaulasttrager
Ablauf der

Registrierung

o Der erste Teil der Registrierung beinhaltet folgende Punkte
r—] Bestatigung, dass Sie zustimmungsberechtigter Wegebaulasttrager sind
L i
Eingabe Ihrer Kontaktdaten
— Validierung Ihrer Mailadresse

- Vergabe eines individuellen Passwortes

= Abschluss: Der Link sowie weitere Informationen zum 2. Teil des Registrierungsservices erfolgen per E-Mail

Der zweite Teil der Registrierung beinhaltet folgende Punkte:
- Bestatigung des Auftragsverarbeitungsvertrag (AVV; erfolgt nur wenn kein zentraler AVV durch Ihr Bundesland
abgeschlossen wurde)
Fiir innerhessische Wegebaulastirager, falls kein idento21 Zugang besteht: Weitere Informationen zur Registrierung

und Anmeldung mit idento21
Abschluss: Der Link zum Konfigurationsservice folgt per E-Mail. Bitte beachten Sie, dass die Versendung der E-Mail

einige Werktage in Anspruch nehmen kann. Innerhessische Wegebaulastirager erhalten auerdem weitere
Informationen zu idento21

Nach erfolgreicher Registrierung werden die Zugangsdaten fur die fachliche Konfiguration an die hier hinterlegten Daten gesendet.

WEITER

Abbildung 3: Informationsseite des Registrierungsservices


https://portal-civ-efa.ekom21.de/civ-efa-bb.public/start.html?oe=00.00.BB&mode=cc&cc_key=Selfservice
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Des Weiteren ist zwingend zu bestéatigen, dass Sie zustimmungsberechtigter WBLT nach § 127 Abs. 2
TKG sind.

Registrierungsservice Wegebaulasttrager

o Registrierungsservice fir @ Informationen zum

Wegebaulasttrager Wegebaulasttrager

Informationen zum Wegebaulasttrager

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

O Hinweis Uber Zustimmungsberechtigung v

D Hiermit bestétige ich nach Priifung, dass ich zustimmungsberechtigter Wegebaulastirager nach § 127 Abs. 1i.V.m. § 127 Abs. 2 TKG bin ®

Bestatigung ist zwingend

erforderlich. -
WEITER

Abbildung 4: Hinweis Uber Zustimmungsberechtigung

2.3 Kontaktdaten ausfillen

Nach der Bestatigung der Zustimmungsberechtigung sind die folgenden Angaben wahrheitsgeman
auszuftllen (siehe Abbildung 5).

Im Feld ,Regionalschlissel” ist die Eingabe des Regionalschlissels der Kommune, Stadt oder des
Landkreises erforderlich.

Der Regionalschlissel besteht aus 12 Ziffern. Sollte es sich bei Ihrer Behdrde um eine
o Verbandsgemeine handeln, mussen die letzten drei Ziffern Nullen sein. Sollte es sich bei
Ihrer Behdrde um einen Landkreis handeln, missen die letzten sieben Ziffern Nullen sein.
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Wenn Sie ein Postfach hinterlegen
mochten, geben Sie bitte die
Postfachnummer ein und das Feld
wandelt sich zu ,Postfach® um.

Adresse

[ Zwodlfstellige Nummer ohne

Leerzeichen (auffindbar in
r.m* gangigen Suchmaschinen).
[ Regianalschilisse

[ Mami |hrer Dienstsie C'* |

Anroda® Machnama der Ansprechparsan™ Omame dar Ansprechpimon
[ Bitte auswahlen... F| | [ [

[ E-MaikAdresse ™ |

[ Bastabigung der E-Mail-Adressa® |

Tahafonnd mima:

Tahefaonumimar

RafarerzlD

[ |

Wit Gahe

Sprachzaiien

[ |

Zustandigkeitsbereich

o Wenn Sie mehr als einen Zustindigkeilsbersich haben, wahlen Sie bitle die obersie Versallungsebene aws

Eitte wilhier Sia Ihvan Zustndigiiisbancich™®
[ Bitte auswahlen... rF

Abbildung 5: Seite Dateneingabe im Registrierungsservice
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Neben der Eingabe Ihrer Daten und der Definition lhres Zustandigkeitsbereichs ist der
Funktionsumfang auszuwahlen. Je nach ausgewahlter Auspragung kénnen Sie bestimmen, in
welchem Umfang Sie die Funktionen des Breitband-Portals nutzen mdchten. Wahlen Sie die
Auspragung 1, so kdnnen Sie neben der OZG-Antragsstrecke die Sachbearbeitung tber das
Breitband-Portal nutzen. Bei der Auspragung 2 ist lediglich die OZG-Antragsstrecke enthalten. Hier
erhalten Sie den digitalen Antrag Uber das Breitband-Portal, kdnnen jedoch nicht die

Sachbearbeitungskomponente nutzen. Diese Variante ist nur in Verbindung mit einem

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

Funklionsumfang*
@ Ich mochte das Breitband-Portal in Auspragung 1 nutzen (OZG-Antragsstrecke inklusive Sachbearbeitungskomponente)

Ich méchte das Breitband-Portal in Auspragung 2 nutzen (OZG-Antragsstrecke: Es muss sichergestellt sein, dass Sie ein Fachverfahren haben, dass tUber die FIT-Connect

Schnittstelle XBreitband-Nachrichten austauschen kann)

Detaillierte Informationen Gber die Auspragungen finden Sie in der Leistungsbeschreibung
Diese Auswahl ist spater nicht mehr selbstandig anderbar.

ZURUCK WEITER

Abbildung 6: Auswahloptionen fir den Funktionsumfang

angeschlossenem Fachverfahren zu nutzen. Weitere Informationen finden Sie hier.

2.4 Validierung der E-Mall

Nachdem Sie lhre Kontaktdaten eingetragen haben, ist im néchsten Schritt Inre E-Mail-Adresse zu
bestétigen. Tragen Sie in diesem Schritt die PIN ein, die an Ihre angegebene E-Mail-Adresse

versendet wurde.

Registrierungsservice Wegebaulasttrager

o Registrierungsservice fur o Informationen zum @Valldlerunu der E-Mail

Wegebaulasttriger Wegebaulasttriger

Validierung der E-Mail

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

o Bitte priifen Sie das E-Mail-Postfach Ihrer angegebenen E-Mail-Adresse und geben Sie die PIN aus der E-Mail in das unten stehende Feld ein. Falls Sie

keine E-Mail erhalten haben, priifen Sie bitte Ihren Spam-Ordner oder korrigieren Sie ggf. lhre E-Mail-Adresse auf der vorherigen Maske.

~ Bitte geben Sie hier lhre PIN aus der E-Mai ein” PIN aus E-Mall

Bitte klicken Sie auf Weiter, um die PIN zu validieren und mit der Eingabe der weiteren Daten fortzufahren

ZURUCK WEITER

Abbildung 7: Validierung der E-Mail mittels PIN-Eingabe



https://www.ekom21.de/kunden/efa/
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2.5 Abfrage zu idento21

Nach erfolgreicher Validierung erfolgt eine Abfrage zu idento21. Geben Sie hier an, ob Sie bereits

eine idento21-beauftragte Person haben.

Registrierungsservice Wegebaulasttrager

o Registrierungsservice fiir o Informationen zum o Validierung der E-Mail @ Frage

Wegebaulasttrager Wegebaulastirager

Frage

Als Hessische Kommune eder kreisfreie Stadt in Hessen nutzen Sie fir den Zugang zu ekem21-Systemen idento21. Daher gibt es in lhrer Organisation eine idento21-beauftragte
Person. Diese ist fur die Benutzendenanlage im Breitbandportal zustandig und muss von lhnen kontaktiert werden.

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichifelder

Haben Sie bereits eine identobeauftragte Person?*®

O Ja
& Nein

ZURUCK WEITER

Abbildung 8: Abfrage zu idento21

Sollten Sie noch keine idento21-beauftragte Person haben, werden hessische WBLT im nachsten
Schritt gefragt, ob Sie Interesse an einer Nutzung haben. Das kénnen Sie intern mit lhren
Ansprechpersonen gemeinsam entscheiden. Sollten Sie kein Interesse an idento21 haben kénnen Sie

mit Kapitel 2.6 fortfahren.

e Informationen zum e Validierung der E-Mail ° Frage @ Idento21

Wegebaulasttréger

ldento21

Als hessische Kommune oder kreisfreie Stadt in Hessen konnen Sie fur den Zugang zu ekom21-Systemen idento21 nutzen_ In dem Fall wird fur lhre Organisation
eine idento21-beauftragte Person eingerichtet. Diese ist fur die Benutzendenanlage im Breitbandpertal zustandig

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

Haben Sie Interesse an der Nutzung von idento21 fur die digitale Benmzenderwerwa\tung’?*

©Ja
O Nein

ZURUCK WEITER

Abbildung 9: Abfrage zum Interesse an idento21
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Wenn Sie ausgewahlt haben, dass Sie Interesse an der Nutzung von idento21 haben, werden Sie im
nachsten Schritt zu der Registrierung weitergeleitet. Bitte klicken Sie auf ,Weiter* um den
Registrierungsprozess abzubrechen. Sobald idento21 eingerichtet ist, kénnen Sie den

Registrierungsprozess erneut starten.

o Validierung der E-Mail o Frage o Idento21 @ Registrierung Idento 21

Registrierung Idento 21

Bitte nutzen Sie den Link, um zu idento21 der ekom21 zu gelangen: Aufruf idento21 der ekom21 Dort kénnen Sie einen Antrag zur Zugriffsberechtigung fur

idento21 downloaden. Diesen senden Sie bitte an die vorausgefillte Adresse. Achten Sie bitte darauf, dass die beantragende Person nicht gleich der
antragstellenden Person sein darf

Die Felder bei der Beantragung des Verfahrenszugangs sind folgendermaRen auszufillen

Prozess: Breitband-Portal

Mandant: Echzell_TestAnleitung

Instanz: CIV-EFA-BB

Organisationseinheit: 00.00.BB

In der Folge wird die Benutzerkennung und das Kennwort in zwei separaten Schreiben versendet. Gleiches gilt fur den OTP-Token fur die 2-Faktor-Authentifizierung

Fur etwaige Ruckfragen zur Technik oder zum Fachverfahren wenden Sie sich bitte an kundenservice@ekom21.de
Beim Klick auf "WEITER" wird der Registrierungsprozess abgebrochen. Bitte starten Sie den Registrierungsprozess erneut, sobald Sie idento21
eingerichtet haben.

ZURUCK WEITER

Abbildung 10: Registrierung idento21

2.6 Passwort vergeben

Nach der Validierung lhrer E-Mail-Adresse und der Bestatigung einer idento21-beauftragten Person ist
die Vergabe eines Passworts erforderlich. Dabei sind die Sicherheitsrichtlinien der Passwortvergabe
zu beachten (mindestens 16 Zeichen, einen GroRbuchstaben, einen Kleinbuchstaben, eine Zahl und
ein Sonderzeichen).

Registrierungsservice Wegebaulasttrager

o Registrierungsservice fiir e Informationen zum a Validierung der E-Mail @ Passwort

Wegebaulasttrager Wegebaulasttrager

Passwort

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

Zugangsinformationen

o Mit Hilfe eines von Ihnen gewahlten Passwortes konnen Sie im Anschluss auf den Konfigurationsservice zugreifen. Ihr Passwort muss mindesiass

Zeichen lang sein und sollte Ziffern und Buchstaben enthalten.

Passwort Vergeben
und in Passwort
] [Fassv.'orlwledemu\ung“ Safe Spelchernl

Passwort "
| °

ZURUCK WEITER

Abbildung 11: Passwortvergabe durch den WBLT
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2.7 Zusammenfassung

Nach Vergabe eines Passworts erhalten Sie eine Ubersicht der eingegebenen Daten. Bestéitigen Sie

die Daten mit dem Button ,Absenden®.

Zusammenfassung

Angaben zum Wegebaulasttrager

Name des Wegebaulastiragers

Hier werden Ihre Daten

Adresse

zusammengefasst.

Hauptstrafe 1
37284 Waldkappel

Gemeindekennziffer
06636012

Regionalschlussel
066360012012

Name Ihrer Dienststelle
Dienstelle

Ansprechperson

E-Mail-Adresse

Zustandigkeitsbereich
Gemeindeebene

Wenn Sie lhre Daten
korrigieren méchten.

ZURUCK

ABSENDEN

Abbildung 12: Ubersicht der eingegebenen Daten

2.8 Herunterladen relevanter Dokumente

Mit der Bestatigung des Buttons ,Absenden” werden lhre Daten erstmalig gespeichert. Bitte laden Sie

alle Dokumente herunter und schlie3en Sie das Fenster. Die Dokumente werden folgend an lhre E-

Mail-Adresse versandt. Die Anlage Ihres Mandanten erfolgt erst nach der Bestatigung des AVV.

Sollte der AVV bereits von lhrem Bundesland zentral bestatigt worden sein, entfallt dieses Dokument

bei Ihnen. Das Dokument ,Auftrag Verfahrenszugang“ erhalten WBLT, die kein idento21 nutzen.

Bitte beachten Sie, dass Ihr Bundesland bei Beauftragung entschieden hat, ob ein

D

das Kapitel 2.9.

zentraler AVV auf Bundeslandebene geschlossen wird oder ein dezentraler AVV von

jedem WBLT geschlossen werden muss. Bei einem zentralen AVV entfallt fir die WBLT
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Registrierungsservice Wegebaulasttrager

o Frage o Passwort ° Zusammenfassung

® Vielen Dank fiir Ihre Registrierung

Vielen Dank fur Ihre Registrierung

Ihre eingegebenen Daten wurden erfolgreich entgegengenommen.

Bitte beachten Sie, dass lhr Mandant erst nach Bestatigung des AVVs angelegt werden kann

Diesen erhalten Sie per Mail von uns. Zudem befindet sich in der Mail ein Link, dber den Sie die AVV bestatigen kénnen
Vielen Dank!

Wir winschen lhnen noch einen schénen Tag und freuen uns auf die Zusammenarbeit!

Zusammenfassung aller Dokumente X

AVV und Verfahrens-
AVV_0ZG-Leistung_Breitbandausbau Stand: 12.07.2023 & zugang (dieser nur ohne
Auftrag Verfahrenszugang Breitbandgenehmigung fir Fachadmin Stand: 24, & ident021) werden zum

Herunterladen angezeigt.

Sie kinnen dieses Fenster nun schliefen.

Abbildung 13: Abschlussseite mit den Ergebnisdokumenten zum Download

2.9 Bestatigung des dezentralen AVV

Durch das , Absenden® Ihres Antrags erhalten Sie eine E-Mail. Im Anhang der E-Mail befinden sich die
relevanten Dokumente. Bestatigen Sie den AVV (ber den Aufruf des Links in der E-Mail.

support-digitalisierung@ekom21.de

Breitband-Portal Registrierungsservice Teil 2: Fortsetzung des Breitband Registrierungsservice

= AVV_OZG-Leistung_Breitbandausbau Stand 12.07.2023.pdf . - Ergaenzende Informationen zur AV OZG-Leistung_Breitband Stand 07.2023 .pdf .
97 KB 42 KB

= Auftrag Verfahrenszugang Breitbandgenehmigung fir Fachadmin Stand 24.04.2023pdf _
27KB

Hier klicken um

Guten Tag. fortzufahren.

im Anhang befindet sich der Auftragsverarbeitungsvertrag (AVV), der zwischen Ihnen und der ekom21 — KGRZ Hessen hl, wird. Zum Abschl

Zum Login geben Sie bitte Ihre Zugangsdaten ein:

Mandantenstruktur: 00.00.BB "
den nachsten Schritt.

Passwort: selbst Passwort aus der Registrierung (Bitte speichern Sie das Passwort an einem sicheren Ort, bspw. Passwort Safe, ab.)

Im Anhang finden Sie den Verfahrenszugang, den Sie bitte unterschrieben postalisch an die ekom?21 iibersenden.

Einen Link zur K ation Thres d.

erhalten Sie sobald der Verfahrenszugang eingegangen und Ihre Eingaben gepriift und freigegeben wurden. Dies kann 1-2 Werktage in Anspruch nehmen.

Zur Beantwortung Ihrer Fragen bieten wir jeden Dienstag und Donnerstag zwischen 9 und 10 Uhr eine digitale Sprechstunde an. Auf unserer Webseite finden Sie den Link hierzu (https://www.breitband-
portal.de/informati terming Itungen/) sowie FAQs und Schulungsinformationen (https://www breitband-portal.de/informationen/schul il i ).

Mit freundlichen GriiBen

Abbildung 14: E-Mail mit den relevanten Dokumenten und dem Link zum Registrierungsteil 2
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2.9.1 Zugangsdaten eingeben

Durch das Aufrufen des Links in der E-Mail 6ffnet sich ein Fenster zum zweiten Teil des
Registrierungsservice. Sie werden aufgefordert, Ihre Mandantenstruktur aus der in Kapitel 2.9

erhaltenen E-Mail und das in Kapitel 06 vergebene Passwort einzugeben.

Registrierungsservice Wegebaulasttrager

° Zugang
Zugang zum Konfigurationsservice

Zugang

Mit * gekennzeichnetz Felder sind Plichtfelder

Zugangsdaten Mandantenstruktur aus der

E-Mail in Kapitel 2.9.

[Ehgabc— der Man uktur:*

[ Fasswort®

Bosswor vergessen aus Kapitel 2.6.

Selbstvergebenes Passwort

WEITER

Abbildung 15: Anmeldung mit Zugangsdaten fir den zweiten Teil des Registrierungsservices

2.9.2 AVV bestatigen

Nachdem Sie lhre Zugangsdaten eingegeben haben, werden Sie aufgefordert, den Vertrag zur AVV

zu akzeptieren. Bitte lesen Sie den AVV grindlich durch. Sie finden diesen auch in der zugestellten E-
Mail.

@ Vertrag zur Auftragsverarbeitung

o Zugang

Zugang zum R

Vertrag zur Auftragsverarbeitung

Bestatigung ist zwingend
erforderlich (siehe E-Malil).

Wit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

[] Hiermit wird der Abschluss des Auftragsverarbeitungsvertrages bestatigt.*

Mit Auswahl der Checkbox wird wirksam der elekironische Vertragsschluss des Auftragsverarbeitungsvertrages herbeigefiihrt. Bitte lesen Sie sich deshalb die zur Verfligung

gestellien Veriragsunterlagen sorgfaltig durch. Eine Ausfertigung der Vertragsunteriagen wird lhnen im Anschluss auch per E-Mail zugestellt

ZUROCK WEITER

Abbildung 16: Bestatigung des AVV
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2.9.3 Zusammenfassung

Registrierungsservice Wegebaulasttrager

° Vertrag zur Auftragsverarbeitung @ Zusammenfassung

a Zugang

Zugang zum Registrierungsservice

Zusammenfassung

i= Zusammenfassung
Registrierungsservice

beenden.
AVV

Zeitstempel fur die Bestatigung des AVV 23.08.2023

ZURUCK ABSENDEN

Abbildung 17: Zusammenfassung der Daten

Im Anschluss erhalten Sie eine Zusammenfassung lhrer Daten. Wenn Sie idento21 nutzen, erhalten
Sie die relevanten Informationen fir lhre idento21-beauftrage Person. Bitte nehmen Sie mit der
Person Kontakt auf und stellen dieser die Informationen zur Verfliigung. Das Kapitel 2.122 ist durch die

idento21-beauftragte Person durchzufihren.

Registrierungsservice Wegebaulasttrager

’ Zugang e Vertrag zur Auftragsverarbeitung e Zusammenfassung @ Vielen Dank

Zugang zum Registrierungsservice

Vielen Dank

Die nachfolgenden Informationen leiten Sie bitte an lhre idento21-beauftragte Person weiter, mit der Bitte um Anlage von Sachbearbeiter-Zugangen zum Breitband-Portal
Bitte nutzen Sie einen der beiden Links, um zu Idento21 zu gelangen
Aufruf dber WAN

Idento21 WAN

Aufruf uber das Netz des Bundes

Idento21 Netz des Bundes

Die Felder bei der Beantragung des Verfahrenszugangs sind folgendermafien auszufillen: |dent021
Prozess:
Breitband-Portal
Mandant:

Diemelsee TEST
Instanz:

CIV-EFA-BB
‘Organisationseinheit:
00.00.BB

Falls Sie den Link zu |dento an spaterer Stelle benctigen, kénnen Sie auf diesen Gber die ekom21 - Website zugreifen

Bitte beachten Sie!

Einen Link zur wei Konfig ion lhres erhalten Sie sobald |hre Ei gepriift und frei wurden. Dies kann 1-2 Werktage in Anspruch

Anmeldung bei

nehmen.

Vielen Dank fur die Nutzung unseres Online Services.

Abbildung 18: Informationen fur die Anmeldung und Anlage von sachbearbeitenden Personen bei idento21

Die folgenden Kapitel (2.10 und 2.11) betreffen den Reqistrierungsservice fir
WBLT ohne idento21 nach Bestatigung des AVV.
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2.10 Auftrag Verfahrenszugang herunterladen

Unter den Dokumenten in der E-Mail mit dem Betreff ,Breitband-Portal Registrierungsservice Teil 2
finden Sie den ,Auftrag Verfahrenszugang®. Dieser muss ausgedruckt, ausgefillt sowie gestempelt

und postalisch an die ekom21 versendet werden. Bitte schicken Sie die weiteren Dokumente nicht mit.

Ergaenzende Informationen zur AV OZG-Leistung_Breitband Stand 07.2023 .pdf
42 KB

. AVV_OZG-Leistung_Breitbandausbau Stand 12.07.2023.pdf

97 KB .

. Auftrag Verfahrenszugang Breitbandgenehmigung fir Fachadmin Stand 24.04.2023.pdf _

27 KB

Guten Tag,
im Anhang befindet sich der Auftragsverarbeitungsvertrag (AVV), der zwischen Thnen und der ekom21 — KGRZ Hessen geschlossen W ss des Vorgangs gehen Sie bitte wie folgt vor:

Uber folgenden Link setzen Sie die Registrierung fort und kinnen den AVV bestatigen: hitps://portal-eiv-efa-bb-dev intem ekom? | J

Auftrag

Zum Login geben Sie bitte Thre Zugangsdaten ein:
Verfahrenszugang

Mandantenstruktur: 00.00 BB,/

Passwort: selbstvergebenes Passwort aus der Registrierung (Bitte speichermn Sie das Passwort an einem sicheren Ort, bspw. Passwort Safe, ab.)

Im Anhang finden Sie den Ver g, den Sie bitte 1 hrieben postalisch an die ekom?21 tbersenden.

Einen Link zur Konfiguration lhres Mand , erhalten Sie sobald der Verfah i und [hre Eingaben gepriift und freigegeben wurden. Dies kann 1-2 Werktage in Anspruch nehmen

Zur Beantwortung Threr Fragen bieten wir jeden Dienstag und Donnerstag zwischen 9 und 10 Uhr eine digitale Sprechstunde an. Auf unserer Webseite finden Sie den Link hierzu (https:/'www breitband-
portal de/informationen/termine veranstaltungen’) sowie FAQs und Schul (hittps:/‘www breitband-portal de/informationen/schulungsinformationen).

Mit freundlichen Griiben

Abbildung 19: E-Mail mit relevanten Dokumenten
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2.11 Auftrag zum Verfahrenszugang ausfullen

Nach dem Herunterladen des Auftrags zum Verfahrenszugang ergénzen Sie den Stempel (oben

rechts) hinsichtlich folgender Angaben: Ort, Datum, Dienstsiegel sowie Name und Unterschrift des
Auftraggebers.

Nach Versendung des AVV haben Sie den zweiten Teil des Registrierungsservice abgeschlossen.

eKoMal

Absender | Kunde (Auftraggeber)

ekom21 — KGRZ Hessen

UB & / FB 66 Service Canter
KnorrstraBe 30

34134 Kassel

Nutzeraniage Breltband-Portal, Zustimmung zur Leltungsverlegung nach § 127 Abs. 1 TKG fir
Organisationselnhelt 00.00.58.07.

Hiermit beauftragen wir die Neuvergabe einer Zugangsberechtigung in der Rolle Fachadmin fiir
nachfolgende aufgefihrte Person:

TRT

G

Weitere Benutzer kinnen nach der Registrierung im Konfigurationsservice angelegt werden.

Dienstsiegel nicht
vergessen!

Marme und Unterscheift des Aufraggebers (msichrungsberschtigte Person, £.5. Amts-{Geschaftsleitung)

Bite achien Sie auf die Vollstandigheit der Daten, besonders im Bereich Unberschriften und Dhensbsiegel.
Urreallstandige Antrage kiinnen nicht bearbeiet werden und fihren u Verzdgenangen.
St won 3

Abbildung 20: Auftrag zum Verfahrenszugang
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2.12 Weiterleitung zu idento21

Diese Ansicht sehen Sie lediglich als idento21-beauftragte Person.

Bitte beachten Sie, dass wenn Sie selbst die idento21-beauftrage Person im Hause sind,
Sie sich nicht selbst genauer spezifizieren z.B. Rechte fiir das den Prozess ,Breitband-
Portal“ vergeben kdnnen. Sie benétigen eine andere idento21-beauftragte Person die Sie

dann berechtigt.

©  Cenrude Grunnelbach v Zugriffsberechtigung/Verfahrensrecht beauftragen

= Logout

o Zugriffsberachtigung

an  Meine Benuizer
Fur welche{s) verfahran sall der Benutzer Zugriff erhalten?

= Offens Auftrige
- auzsgewshite verfahren
Digitalisierung
iE Aktlve Auftrage civento (mit verschiedenen Prozessen) @

[ civents Efa

[ civento Verpflichlungserkldrung
= Abgeschlossens Aullrage civenlo (mil werschiedenen Prozessen)
[ civento ALG I
[ civento antragseingangskorb
[ civents ags

Abbildung 21: Seite von idento21, auf der der Verfahrenszugang beantragt werden kann
Die Weiterleitung zu idento21 kann folgendermaf3en aussehen:

Es 6ffnet sich ein neuer Tab, wo Sie den Verfahrenszugang auf der Seite von idento21 digital

beantragen kénnen.

Welche Rechte sollen fiir das Verfahren civento (mit verschiedenen Prozessen) beantragt werden?

vitte auswahlen: =

Sachbearbeitung .. =

Pflichtfeld
Prozesse fiir civento21

Breitband-Portal

Fflichtfeld
wenn Mandant abweichend von Kunde (z.B. bei einer IKZ)
Mandant

Schonwetter am Berg

nstanz

CIV-EFA-BB

Wenn Ihnen die civento-Instanz nicht bekannt ist, wenden Sie sich bitte an Ihren Verfahrensbetreuer!

Bitte geben Sie hier die strukturelle Kennung der Organisatiocnseinheit an, in der die Benutzerin/der Benutzer angelegt werden
soll.

00.00. *
00.00.B8|

Pflichtfeld

Strukturelle Kennungen beginnen stets mit ' 00.00. ' und sind fiir Digitalisierungsbeauftragte in civento rechts oben einsehbar

Anmerkungen:

Abbildung 22: Nutzer und Zugriffsberechtigungen in idento21 verwalten
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Des Weiteren kénnen Sie Einstellungen zu den Zugriffsberechtigungen verwalten und nutzende

Personen im idento21 unter Verwendung des neuen idento21-Antrags anlegen.

2.13 E-Mail zum Konfigurationsservice

Nach der Registrierung als WBLT erhalten Sie am Folgetag eine E-Mail mit dem Betreff
,Breitband-Portal: Zugang zu Ihrem Konfigurationsservice® mit den Zugangsdaten und dem Link zum
Konfigurationsservice.

Als Nutzer ohne idento21 erhalten Sie die E-Mail nach Eingang des Auftrags zum Verfahrenszugang
bei der ekom21.

upport-digitalisierung@ekom21.de

Breitband-Portal: Zugang zu Ihrem Konfigurationsservice

Guten Tag,
Sie haben die Registrierung erfolgreich durchlaufen.

Im nachsten Schritt melden Sie sich bitts n Ihrem Konfigurationsservice an, um fachiiche Angaben zu tatigen. Sobald diese abgeschlossen sind, sind Sie im Breitband-Portal sichtbar.

Den Konfigurationsservice emeichen Sie tber falgenden Link: civ-efa-bb-dev.interm.ekom21.de/ public/start.htmiZoe =00,00.86,05.3.82.0072.07,

Zum Login geben Sie bitte Thre Zugangsdaten ein:

Mandantenstruktur:  00.00.B8.05.3.82.0072.072.wac
Passwort: selbstgewshltes Passwort aus der Registrierung
(Bitte speichern Sie das Passwort an einem sicheren Oft, beispielswei

Auf unserer webseite finden sie eine detaillierte Anleitung zum rtps: i

Bitts durchlaufen Sie alle Kapitel volistindig und beenden Sie den Prozess mit AbschlisBen
Sie kiinnen Anderungen im Konfigurationsservice auch zu einem spteren Zeitpunkt vornehmen, Wir bitten Sie den Link sowie Thre Zugangsdaten sicher Link zum

.9 und 10 Uhe eine digiale Sprechstunds an. Auf unserer Websete Konfigurationsservice Fis und Schulungsiformationen

Zur Beantwortung Threr Fragen bieten wir jeden Dienstag und Donnerstag zwis
hit -portal, f

it freundiichen GruBen

im Auftrag
Unternehmenshereich Digitalisierung
Fachbersich EfA und Digitalisierungsprodukte

ekom21 — KGRZ Hessen
Kiirperschaft des affentlichen Rechts.

Ef:;g:ﬁﬁsssgj 34134 Kasel Zugangsdaten fir den
Evat: st dalaeraneinztde Konfigurationsservice

Tel.: +49 641 9830 3744

Daten bel per E-Hail sicher, dass Sie keine sensiblen personenbezogenen Daten per E-Mail Ubemitteln, da auf diesom Weg ein ausreichendes Schutz filrsoiche person

geahiciste kt.

Abbildung 23: E-Mail mit Link und Zugangsdaten fir den Konfigurationsservice

Im Konfigurationsservice stehen lhnen weitere Verwaltungsoptionen zur Verfigung.

Achtung, der Link zum Konfigurationsservice ist fur jeden registrierten WBLT individuell.
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2.14 Anlage von sachbearbeitenden Personen

Wenn Sie idento21 nutzen, dann folgen Sie den Schritten des Kapitels 2.12, um weitere

sachbearbeitende Personen anzulegen.

Wenn Sie kein idento21 nutzen, dann kdnnen Sie im Konfigurationsservice in der Benutzeranlage
weitere Personen fur die Sachbearbeitung anlegen. Diese erhalten anschlief3end einen PIN-Brief mit

den Zugangsdaten und dem Link. Die Beschreibung fur die Benutzeranlage finden Sie in Kapitel 3.13.

Zusatzlich erhalten Sie als Fachadmin nach Abschluss der Registrierung eine E-Mail, in welcher Sie
sich als sachbearbeitende Person anmelden kdnnen. Hierzu erhalten Sie postalisch einen PIN-Brief
mit Ihrem initialen Passwort. Fachadmins, die die Registrierung durchlaufen, erhalten automatisch

Rechte zur Sachbearbeitung und mussen sich nicht selbst anlegen.

Bitte fahren Sie in den nachsten Kapiteln mit dem Konfigurationsservice fort.

3

Breitband-Portal: Aktivierung lhres Mandanten

Guten Tag,

Sie wurden von als fachadministrierende Person fiir das Breitband-Portal eingerichtet.

Thr Benutzendenname lautet:

Wenn Sie sich als auBerhessische Kommune am Breitband-Portal registriert haben, dann verwenden Sie bitte folgenden Link:

https://civento-efa-bb-dev.ekom2 1.doi-de.net/civ-efa-bb-dev/start.html.

In Ausnahmefillen (wenn Sie als auBerhessische Kommune tiber wan21 angeschlossen sind) kann es notwendig sein, nachfolgenden Link zu verwenden:
https:/civ-efa-bb-dev.intern.ekom21.de/civ-efa-bb-dev/start.html.

Im niichsten Schritt erhalten Sie ein Pin-Brief mit Threm Initial-Password an Thre Dienstadresse.

Weitere Information finden Sie unter https://www.breitband-portal.de

Mit freundlichen Griilen

Thr Breitband-Portal Team

im Auftrag
Unternehmensbereich Digitalisierung
Fachbereich EfA und Prozessentwicklung

ekom21 — KGRZ Hessen

Korperschaft des éffentlichen Rechts
Standort Kassel

Knorrstrale 30, 34134 Kassel

Sitz der Kérperschaft:
Carlo-Mierendorff-StraBe 11, 35398 GieBen
E-Mail: support-digitalisierung@ekom?21.de

Tl NCAY 00N ITAA

Abbildung 24: E-Mail mit Links zur Anmeldung fur die Sachbearbeitung im Breitband-Portal
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3 Konfigurationsservice

Im Konfigurationsservice kénnen Sie lhre Daten hinterlegen, wie z. B. die Grundeinstellungen, die
Bankverbindung und die Signatur. Zusatzlich kénnen Sie im Konfigurationsservice festlegen, welche
Regelwerke und Nebenbestimmungen in dem Bescheid bertcksichtigt werden sollen und ihren

Bescheid gestalten.

Sie haben die Mdglichkeit, den Konfigurationsservice nach dem ersten Abschluss beliebig oft zu

durchlaufen und kénnen lhre Angaben je nach Bedarf immer wieder anpassen.

Bitte speichern Sie sich deshalb den Link zum Konfigurationsservice sicher ab. Stellen Sie
o bitte sicher, dass Sie nach jeder Anpassung den Button ,Abschliessen”verwenden, um lhre

Daten zu speichern.

In dieser Anleitung werden zunachst die einzelnen Kapitel des Konfigurationsservice aufgefihrt. Ab
dem 4. Kapitel ,Aufbau des Musterbescheids” kénnen Sie einsehen, an welcher Stelle sich die

konfigurierten Angaben im Bescheid wiederfinden lassen.
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3.1 Checkliste

Folgende Daten sollten Sie fur den Konfigurationsservice vorbereiten:

e Link zum Ablageverzeichnis (bspw. Verzeichnis mit weiterfiihrenden Informationen zum

Glasfaserausbau auf lhrer Homepage)
e Postfach und Signatur fir Ihre E-Mails / lhren Bescheid

e Informationen zur Kopf- und Ful3zeile fiir den Bescheid sowie Amtliches Wappen (Bescheid

Individualisierung)
e Rechtsbehelfsbelehrung (Bescheid / Gebihrenbescheid)
e Hohe der Verwaltungsgebihr und Auslagen, falls diese erhoben werden (ggf. Satzung)
e Bankverbindung(en) (im Bescheid zu sehen)

e Vorlagen fur Regelwerke (allgemeingultige Regelwerke werden durch das Bundesland zur

Verfiigung gestellt)

¢ Relevante Nebenbestimmungen (Nebenbestimmung kénnen auch durch das Bundesland zur

Verfligung gestellt werden.)

o Kontaktdaten der anzulegenden sachbearbeitenden Personen

3.2 Rollenbeschreibung

Das Breitband-Portal kann durch die zwei Rollen: Fachadmin und sachbearbeitende Personen genutzt

werden.

Die Rolle des Fachadmin nimmt die Person ein, die den Registrierungsservice durchlaufen hat und
damit den Zugang zum Konfigurationsservice erhalt. Nach Abschluss des Konfigurationsservice

werden dem Fachadmin Informationen zur Anmeldung der Sachbearbeitung zugesendet.

Bei WBLT ohne idento21 ist diese Person zusatzlich fiir das Anlegen der sachbearbeitenden Person

zustandig (Kapitel 3.11).

Die sachbearbeitenden Personen haben gegentiber den Fachadmins eingeschrankte Rechte und
kénnen somit nur die Sachbearbeitung verwenden, um die jeweiligen Antrage bearbeiten bzw.

Bescheide erstellen.
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3.3 E-Mail ,Konfigurationsservice: Weitere Pflege des Mandanten®

Nach Durchlaufen des Registrierungsservice erhélt die Person, die als Ansprechperson in der
Registrierung angeben wurde, eine E-Mail mit dem Link zum Konfigurationsservice. Diese Person
agiert in der Rolle des Fachadmins, kann Anpassungen im Konfigurationsservice durchfihren und

weitere sachbearbeitende Personen anlegen (wenn Sie kein idento21 benutzen).

support-digitalisierung@ekom?21.de
Breitband-Portal: Zugang zu lhrem Konfigurationsservice

Guten Tag,

vielen Dank fiir die Bestatigung des AVV. Sie haben die Registrierung erfolgreich durchlaufen. Link zum

Im néchsten Schritt melden Sie sich bitte in Threm Konfigurationsservice an, um fachliche Angaben zu tatiga Konfigurationsservice
Breitband-Portal sichtbar.

Den Konfigurationsservice erreichen Sie tiber folgenden Link: https://portal-civ-efa-bb-dev.intern.ekom21.de/civ-efa-bb-dev.public/start.html?
0e=00.00.8B. mode=cc&cc_key=Maintenanceservice

Zum Login geben Sie bitte Ihre Zugangsdaten ein:

Passwort: selbstgewahltes Passwort aus der Registrierung
(Bitte speichern Sie das Passwort an einem sicheren Ort, beispielsy
ab.)
Auf unserer Webseite finden Sie eine detaillierte Anleitung zum Konfigurationsservice: ://www.breitband-portal.de/informationen/schulungsunterlagen-
downloadbereich/.

Bitte durchlaufen Sie alle Kapitel vollstidndig und beenden Sie den Prozess mit ,AbschlieBen".

Sie kdnnen Anderungen im Konfigurationsservice auch zu einem spéteren Zeitpunkt vornehmen. Wir bitten Sie den Link sowie Thre Zugangsdaten sicher
abzuspeichern.

Zur Beantwortung IThrer Fragen bieten wir Jeden Dlenstag und Donnerstag zwischen 9 und 10 Uhr eine digitale Sprechstunde an. Auf unserer Webseite finden
Sie den Link hierzu (https: ei e-veranstaltungen/) sowie FAQs und Schulungsinformationen
(httns://www.breithand-nortal. dpllnfnrmaﬂononl:rhlllunn':lnformatinnonl\

Zugangsdaten fur den
Mandantenstruktur: ~ 00.00.BB. Konfigurationsservice

Abbildung 25: E-Mail mit dem Link und den Zugangsdaten zum Konfigurationsservice
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3.4 Anmeldung im Konfigurationsservice

Um zu gewabhrleisten, dass der Konfigurationsservice nur vom registrierten WBLT genutzt wird, findet
eine Authentifizierungs- und Autorisierungsprifung mittels Mandantenstruktur und Kennwort statt
(siehe Kapitel 2.9.1). Die einzugebende Mandantenstruktur wurde im Rahmen des vorgeschalteten
Registrierungsprozesses von der ekom21 vergeben. Diese finden Sie in der E-Mail mit dem Betreff
»Konfigurationsservice: Weitere Pflege des Mandanten®. Das Passwort haben Sie selbst in der
Registrierung vergeben.

Konfigurationsservice

@ Zugang
Zugang zum b

m Ko

guralionsserdce

Zugang

Dies ist der Zugang zum Konfigurationsservice. Es handelt sich um eine fachliche Konfiguration, nicht um eine technische Kenfiguration. Sie kénnen

2. Grundeinstellungen fir die Sachbearbeitung
3. Gestaltung des Bescheids
4. Rechisbehelfsbelehrung
5. Bankwerbindung und Gebihren
6. Benutzenverwaltung {nur ohne idento2 1}
7. Beteilgung
ein der Technik
8. Nebenbestimmumngen
10. Weitere Antragsstrecken
Bitte beachten Sie:
= Bei dem ersten Durchlauf sind alle Kapitel verpflichiend zu bearbeiten, um den Mandant vollstindig einzurichien und fir
Telekommunikationsunternehmen zur Antragsstellung freizuschalten.
= Der Konfigurationsservice kann jederzeit aufgenufen werden, falls Sie bersits getatigte Eingaben anpassen mochien.

folgende Einstellungen womehmen:
1. Grundeinstellungen fir die Antragsstellung
A
A
'
—
—

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pllichifelder

Zugangsdaten Aus der E-Mail zu
entnehmen.

( Eingabe der Mandantensirukiur: *

(meﬂ* Selbstgewahltes Passwort, das im
Registrierungsservice vergeben
wurde.

Fasswort vergesssn

WEITER

Abbildung 26: Anmeldung zum Konfigurationsservice mittels Zugangsdaten



Seite 27 von 64

3.5 Bestatigung des Gewahrleistungsausschlusses (bundeslandabhangig)

Der Gewabhrleistungsausschluss ist abhangig von den Eingaben Ihres Bundeslandes. Falls lhnen der
Hinweis angezeigt wird, ist dieser bei erster Konfiguration zu bestatigen, um mit dem

Konfigurationsservice fortzufahren.

Konfigurationsservice

o Zugang @ Wichtige Hinweise

Zugang zum Konfigurationsservice

Wichtige Hinweise

Mit = gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

Gewahrleistungsausschluss fur die Nutzung der zur Verfligung gestellten Textbausteine zur Konfiguration des
Bescheides (Zustimmung nach § 127 TKG).

o Gewahrleistungsausschluss

Gewahrieistungsausschluss

Hiermit nehme ich im Namen des Wegebaulastiragers die o.g. Hinweise zur Kenntnis *

Hiermit zur
Kenntnis nehmen.
Link zum Ablageverzeichnis lhres Bundeslandes

o Um zu dem Ablageverzeichnis |hres Bundeslandes zu gelangen klicken Sie bitte hier

Bitte stellen Sie diesen Link auch Ihren Sachbearbeiter®innen zur Verfugung

ZURUCK WEITER

Abbildung 27: Bestatigung des Gewahrleistungsausschlusses
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3.6 Startseite des Konfigurationsservice

Nachdem Sie Ihre Zugangsdaten erfolgreich eingegeben haben, werden Sie auf die Startseite des
Konfigurationsservice geleitet. Hier finden Sie eine Ubersicht der Kapitel zur Verwaltung. Diese

kdnnen von Ihnen jederzeit bearbeitet werden.

Falls Sie zu einer Gemeinde gehdren, die kein idento21 verwendet, beachten Sie auch das Kapitel

,Benutzerverwaltung®.

Grundeinstellungen fir die Antragsstellung & Offen

Beschreibung: Hier sind Hinweise zur Antragstellung, Hinweise und Links zur Beteiligung sowie die Koordinaten fiir die Kartenkompenente einzugeben

—>» BEARBEITEN

Grundeinstellungen fur die Sachbearbeitung & Offen

Beschreibung: Dieses Kapitel beinhaltet die Kenfiguration des Postfaches, der Nachrichtenzustellung bei Prozessfortschritt sowig
Auferdem ist die Auswahl iber einen Gebiihrenbescheid und das Vier-Augen-Prinzip zu trefien

atur fir den Bescheid und E-Mails.

Bearbeiten der

jeweiligen Kapitel

Rk Offen

Beschreibung: Hier kénnen Sie die Kopfzeile, den Briefkopf und die FuBzeile Ihres Bescheides gestalten. Bitte beachten Sie, dass Anpassungen nur in Akten aktualisiert werden,
in welchen noch kein Bescheid generiert wurde.

Gestaltung des Bescheids

->» BEARBEITEN

Abbildung 28: Auszug 1 der Startseite des Konfigurationsservices

Rechtsbehelfsbelehrung - Offen

Beschreibung: Hier konfiguri 1 Sie eine Rechtsbehelfsbelehrung, welche dann standardmatig jedem Bescheid angefiigt werden kann.

=) BEARBEITEN

Gebihren und Bankverbindung - Offen

Beschreibung: Hier hinterlegen Sie die Hohe, Zahlungsfrist sowie die Rechizgrundlage zur Erhebung der Gebiih und die Bank’ indung zur Beg

AuRerdem konnen Sie verschiedene Kassenzeichen hinterlegen.

=) BEARBEITEN

Das Kapitel ,Benutzerverwaltung“
erscheint nur, wenn Sie kein idento21

nutzen.

Benutzerverwaltung - Offen

Beschreibung: Anlage weiterer Sachbearbeitender fir die Bearbeitung von Antragen.

=) BEARBEITEN

Abbildung 29: Auszug 2 der Startseite des Konfigurationsservices
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Beteiligung B Offen

Beschreibung: Hier konnen Sie die Beteiligten hinterlegen, die Sie in der Sachbearbeitung zur Abgabe einer Stellungnahme einladen und so an einem Vorgang beteiligen konnen.

-> BEARBEITEN

Regeln der Technik B Offen

Beschreibung: Hier kénnen Sie Regeln der Technik im Sinne des § 127 Abs. 8 TKG aufnehmen, so dass diese bei der Bescheiderstellung von den Sachbearbeitenden hinzugefugt
werden. Bitte beachten Sie, dass es schon empfohlene Regeln der Technik aus lhrem Bundesland geben kann.

—> BEARBEITEN

Erste Kategorie fur Nebenbestimmungen B Offen
Beschreibung: Hier konnen Sie Nebenbestimmungen eintragen, die dann bei der Bescheiderstellung ausgewahlt werden konnen. Bitte beachten Sie, dass es auch empfohlene

Nebenbestimmungen aus lhrem Bundesland geben kann.

- BEARBEITEN

Zweite Kategorie fur Nebenbestimmungen B Offen

Beschreibung: Hier konnen Sie Nebenbestimmungen eintragen, die dann bei der Bescheiderstellung ausgewahlt werden kénnen. Bitte beachten Sie, dass es auch empfohlene
Nebenbestimmungen aus Ihrem Bundesland geben kann.

—» BEARBEITEN

Abbildung 30: Auszug 3 der Startseite des Konfigurationsservices
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Dritte Kategorie fur Nebenbestimmungen B Offen
Beschreibung: Hier konnen Sie Nebenbestimmungen eintragen, die dann bei der Bescheid, llung ausgewahit werden kdnnen. Bitte beachten Sie, dass es auch empfohlene

NEESAE A,

1gen aus lhrem B

land geben kann.

—> BEARBEITEN

Vierte Kategorie fur Nebenbestimmungen ® Offen

Beschreibung: Hier konnen Sie Nebenbestimmungen eintragen, die dann bei der Bescheiderstellung ausgewahit werden kdnnen. Bitte beachten Sie, dass es auch empfohlene

Nebenb gen aus lhrem Bundesland geben kann.
Flnfte Kategorie fur Nebenbestimmungen B Offen

Beschreibung: Hier konnen Sie Nebenbestimmungen eintragen, die dann bei der Bescheiderstellung ausgewahlt werden kénnen. Bitte beachten Sie, dass es auch empfohlene

Nebenb aus lhrem Bundesland geben kann.
Sobald Sie alle Pflichtangaben gemacht
haben, kdbnnen Sie die Konfiguration
Weitere Antragsstrecken abschlieRen. Offen

Beschreibung: Hier konnen Sie auswahlen, ob Sie die Antragssteckeg
Wenn Sie sich fiir die Nutzung entscheiden, haben Sie hier dig

Nutzen Sie das Zwischenspeichern nur
vor dem ersten Abschluss des
Konfigurationsservice.

@ ABSCHLIESSEN B) ZWISCHENSPEICHERN

Abbildung 31: Auszug 4 der Startseite des Konfigurationsservices
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3.7 Grundeinstellungen fur die Antragsstellung

Im Kapitel ,Grundeinstellungen fiir die Antragsstellung” haben Sie die Mdglichkeit, Hinweise zum
Antragsverfahren einzugeben. Dies sollten Sie nutzen, um Anforderungen an die Antragsstellung zu

definieren, die dem Antragsteller anzuzeigen sind. Einen Link zum Ablageverzeichnis und die

Koordinaten des Zentrums |hrer Gebietskorperschaft werden hier eingetragen.

Konfigurationsservice
@ ‘Grundeinstellungen

Grundeinstellungen fur die Antragsstellung

Geben Sie hier detaillierte Hinweise fur
den Antragsteller an!

Hinweise zur Antragstellung

o Dieser Hinweis wird dem Antragssteller bei der Antragsstellung angezeigt mie Anforderungen, die [hre Behorde an vollst3ndige Antrage hat,

eintragen, bspw. dass Plane immer in einem bestimmien Format habeg

Hier kBnnen Sie spezelle Hinweise zum Antragsverfahren einpflegen, Diess Hinweise werden den Anlragssiellem dann bei jeder Antragsslelung angezeigl.

Die Antragsstellung nach § 127 (1) TKG auf Eneilung einer Zustimmung hat grundsitzlich vollstandig zu s=in. Fr eine zlgige Bearbeitung von Antrigen ist 2= erforderlich, dass
dem Antrag =ine ordnungsgemale Planung zu Grunds gelegt wird und zlle fiir das Bawwerhaben relevanten Informationen bei Antragsstellung mitgeteilt werden. Erganzende
Informationen finden Sie unter unten angefiihrten Link.

Link zu einem Ablageverzeichnis. Darin kbnnen 2 B. Bescheidhilfen hinterlegl werden.

htips: fivewen. schoenwetter-am-berg. de/de/wirtschafttisfbauamy

Mit * gekennzeichnete Falder sind Pllichtfelder

Hinweis zur Beteilung

e Hier konnen Sie Hinweise zum Beteiligungsverfahren im Kontext der Antragsstellung nach § 127 TK.G angeben. Die Hinweise werden dem TKU bei der Antragsstellung

angezeigt.

. ) ) . *
Machten Sie in der Antragsstrecke Informationen zum Beteiligungsprozess angeben?

® = () MNein

Hier kEnnan Sie Hinweise zum Belziligungsverfahren im Kentest der Antragsstellung nach § 127 TKG angeden. Die Hinweise werden dem TEU bei der Antragsstellung angezeigl.

Links zur Beteilung

+ EINTRAG HINZUFOGEN

Abbildung 32: Auszug 1 zur Eingabe der Grundeinstellungen der Antragsstellung
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Bitte achten Sie auf das richtige Format,
eine Hilfestellung dazu finden sie hier.

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichifeld

Breiten- und Langengrad

o Bitte tragen Sie noch Langen- und Brad
https-//stevemorse org/jcal/latlon php ermitteln
Diese Angabe wird dafor genutzt, um das Kartenmodul bei der Antragsstellung auf Ihren Standort zu zentrieren.

res Wegebaulasttragers im Dezimal-Format ein. Die Werte kdnnen Sie unter anderem iber

-

Latitude ™ Long
[51 633254 ] [ 10.340011 l

l € ZURUCK ZUR UBERSICHT WEITER

Abbildung 33: Auszug 2 zur Eingabe der Grundeinstellungen der Antragsstellung
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3.8 Grundeinstellungen fiur die Sachbearbeitung

Unter ,Postfach & Nachrichten” geben Sie die E-Mail-Adresse an, an welche Informationsmails
gesendet werden sollen. Dartber hinaus geben Sie an, ob E-Mails zum Prozessfortschritt an das E-

Mail-Postfach des WBLT oder der zustandigen sachbearbeitende Person gesendet werden sollen.

Das Postfach des Wegebaulasttragers ist die E-Mail-Adresse, welche bei der Registrierung
angegeben wurde. Der zustandige Sachbearbeiter ist die Person, die in der

Sachbearbeitung die Aufgabenbearbeitung zuletzt iGbernommen hat.

Fur ggf. zu erhebende Gebiihren kdnnen sie auswahlen, ob diese in einem gesonderten Bescheid
ausgewiesen werden sollen. Bitte beachten Sie, dass bei beiden Varianten mindestens eine
Rechtsgrundlage zur Erhebung dieser Gebiihren im Kapitel GeblUhren und Bankverbindung zu

hinterlegen ist.

Der Gebuhrenbescheid wird automatisch mit Ihrer konfigurierten Gestaltung des Bescheids
o versehen. Zusatzlich wird im Zustimmungsbescheid auf den Gebiihrenbescheid

hingewiesen.

Konfigurationsservice

@ Grundeinstellungen

Grundeinstellungen fur die Sachbearbeitung

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichifelder
Postfach & Nachrichten
o Bitte tragen Sie hier das Postfach ein, an welches die Benachrichtigungen des Breitband-Portals (bspw. Gber neue Antrdge) gesendet werden kénnen

E-Mail-Ad fur Inform
[ Max@Mustermail dg

Nachrichten zum Prozessfortschritt*
@ Postfach des Wegebaulasttragers

(O E-Mail-Adresse des zustandigen Sachbearbeiters

Gebihrenbescheid

D Die Gebiihren sollen in einem gesonderten Bescheid ausgewiesen werden.

Abbildung 34: Auszug 1 zur Eingabe der Grundeinstellungen der Sachbearbeitung
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Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichifelder
Signatur

Die Signatur in den B i und in den E-Mails, die im Rahmen der S werden. ™

[ Ihr Wegebaulastirager Liebenburg

Vier-Augen-Prinzip

a Durch die Auswahl des Vier-Augen-Prinzips muss eine weitere sachbearbeitende Person zur Antragsbearbeitung hinzugefigt werden, welche den Bescheid frei gibt. Es
ist sicher zu stellen, dass mindestens zwei Personen als Sachbearbeitende angelegt sind, damit das 4-Augen-Prinzip funktioniert

|:| Fur die Bescheidfreigabe soll ein Vier-Augen-Prinzip genutzt werden.

& ZURUCK ZUR UBERSICHT WEITER

Abbildung 35: Auszug 2 zur Eingabe der Grundeinstellungen der Sachbearbeitung

Wenn Sie die Nutzung des Vier-Augen-Prinzips auswahlen, werden in der Antragsbearbeitung und
Bescheiderstellung die Rollen der sachbearbeitenden Person und die Rolle der freigebenden Person
bendtigt. Der Sachbearbeiter Gbernimmt die Bescheiderstellung und die Freigabe erfolgt durch eine
weitere Person, welcher die entsprechende Rolle zugewiesen wurde. Die Beschreibung fur die

Zuweisung der Rollen erfolgt in der Anleitung fur die Sachbearbeitung.
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3.9 Gestaltung des Bescheids

In diesem Kapitel haben Sie die Mdglichkeit lhren Bescheid entsprechend lhres Corporate Designs
anzupassen. Insbesondere im Briefkopf, in der Ful3zeile und in der Kopfzeile kénnen Sie
Anpassungen vornehmen. Zunachst werden Sie durch die Gestaltung des Bescheides gefiuhrt.

Im Anschluss ist die Vorlage fur die Kopfzeile des Bescheids herunterzuladen. Bei der Vorlage handelt
es sich um ein blanko Word-Dokument, bei dem die Absténde entsprechend vorkonfiguriert sind.
Laden Sie die Dokumentenvorlage fiir die Kopfzeile des Bescheids herunter und 6ffnen Sie das

heruntergeladene Dokument in Word.

Fugen Sie in den vorkonfigurierten Bereich (im Screenshot in Rot markiert) das gewiinschte Logo,

Wappen, Text etc. ein. Nutzen Sie bitte nicht die Word-Funktion “Kopfzeile”.

TKG_KopfzeileXKonformVorlage.docx - Word Tabellentoo = = O X

Entwurf  Layout Q) Sie wir Q'_Freigeben

SEL@ Einflgen Entwurf Layout Verweise Sendungen Uberpriifen Ansicht

= Aial -|10 Jlizi=e- &= b 0
B = AaBbCcC
Einfi ] FKU-hex x4 - E Aasbee! AaBRC . Bearbeiten
infugen - N 1 Standard || 1 Kein Lee... Uberschrif... < -
- ¥ A-W-A-ma- AR D-- AT ! erscnn -
Zwischenablage = Schriftart & Absatz & Formatvorlagen & A
L '1"._"' 1200304050617 B0 00100120 220130 140 15 1 2160 17 -lﬂlag-l a

3

c20 10

-4 03

Abbildung 36: Dokumentenvorlage der Kopfzeile

Bitte achten Sie auch darauf, dass Sie Bilder (wie beispielsweise das Wappen) in einer
ausreichend hohen Auflésung einfligen. Beim Einfligen ist darauf zu achten, dass die

Layoutoption ,Vor den Text“ ausgewahlt wird.

Positionieren Sie das gewlnschte Logo, Wappen, Text etc. in dem vorkonfigurierten Bereich. Bitte

beachten Sie hierfiir die Lineal-Funktion.
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H ©- Tabellent @ = O X
Datei Start ‘ SOITENE Entwurf | Layout | Ver\.veise| Sendungen | Uberprafen | Ansicht ‘ Format Entwurf Layout ‘_,' Sie wir ,Q'_ Freigeben
B m |—|<_ b | ) & |+j [ Kopfzeile~ [ E-l2- o
: — J : L (] FuBzeile ~ ' A4~

Seiten Tabelle | Bilder Pnlinegrafiken Formen Add- Online- Link Kommentar —, . Textfeld Symbole
- - « @+’ Ins- e = Seitenzahl - . o - .
Tabellen lllustrationen Medien Kommentare ' Kopf- und Fubzeile Text ~
L -1-Il',.-l- -|-2-|-3-|-4-|-s-|-5-|-?-|-a-|‘9-|-10-|-11-w12-|-13-|-L4-w-15-w-Ls-|-17-|-13-|_lg-| -
P ~ = :
: i —
o o S AM BERG p
N .;—,"[.l:."r- E,)EJI'I: {‘.'!'{-, SU-’-‘”E’ ”U_,';"
B O O p
-

Abbildung 37: Dokumentenvorlage mit Logo

Speichern Sie das Dokument als Word-Datei, um es im auf der Seite “Upload” als Bescheidvorlage fir

Ihre Kopfzeile hochzuladen.

Wahlen Sie, welche Kontaktdaten im Bescheid ausgewiesen werden sollen.

Anschliel3end kdnnen Sie bis zu vier Felder fur den Briefkopf hinterlegen. Wenn Sie die Felder nicht

befiillen, werden nur die Standardwerte (z.B. Name des Wegebaulasttragers, Datum) hinterlegt.

Bitte beachten Sie, dass zu jedem ausgefillten Feld auch der entsprechende Wert

eingetragen werden muss.

Mit * gekennzeichnele Feider sind Pflichtfelder

Briefkopf

Erstes Feld im Briefkopt ™
[ Feld 1

~ Wert des ersten Feldes im
I Wert 2 l

Zweites Feld im Br\eﬂmpf“
[ Feld 2

Wert des zweiten Feldes im Briefkopf
REZE |

Drittes Feld im Eneﬂ(opl'
[ Feld 3

Werl des dritten Feldes im Briefkopf
[ Wert 3 l

Viertes Feld im Briefkopr’

Wert des vierten Feldes im Briefkopf

[ Feld 4

|

‘Wert 4 ‘

Abbildung 38: Felder und Werte fur den Briefkopf
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Im Zustimmungsbescheid werden die hinterlegten Felder aufgefiihrt (im Screenshot in Rot markiert).

Wenn Sie die Felder und Werte nicht befillt haben, entstehen keine Liicken im Briefkopf.

SCHONWETTER
AM BERG

Schonwetter am Berg - SonnenstraBe 1 - 12345 Schonwetter am Berg
chonwetter am Berg
Max Mustermann
Telefon: +49 2345 6789-0

b @ekom21.de
Muster TKU Feld 2 Wert 2
HauptstralRe 1A E::g i Wiﬁ 3
10176 Berlin OEEr ZEtenen: 24.3436/01

25.09.2024

Abbildung 39: Beispiel eines Briefkopfs

Fur die Gestaltung der Kopfzeile des Bescheids stehen Ihnen mehrere Mdglichkeiten zur Verfligung.

Konfigurationsservice

o Information @ Kopfzeile des Bescheids

Kopfzeile des Bescheids

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

. *
Was mochten Sie als nachstes vornehmen?

© Dokumentenvorlage fur Konfiguration der Kopfzeile herunterladen
QO Aktuell im Bescheid hinterlegte Kopfzeile downloaden

O Direkt zum Upload der im Bescheid hinterlegten Kopfzeile wechseln

ZURUCK l € ZURUCK ZUR UBERSICHT WEITER

Abbildung 40: Auswahlmdglichkeiten fiir die Gestaltung der Kopfzeile des Bescheids
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Wenn Sie sich fur die Dokumentenvorlage entscheiden, speichern Sie anschliel3end das aktualisierte

Word-Dokument lokal ab und klicken Sie im Konfigurationsservice auf ,Weiter*.

Konfigurationsservice

o Information @ Aktuell im Bescheid hinterlegte

Kopfzeile

Aktuelle Kopfzeile des Bescheids

Hier kdnnen Sie Ihre aktuelle Kopfzeile herunterladen. Falls Sie damit nicht zufrieden sind, kannen Sie diese auf der nachsten Seite bearbeitet wieder hochladen.

* HERUNTERLADEN

ZURUCK l & ZURUCK ZUR UBERSICHT WEITER

Abbildung 41: Nutzung der Dokumentenvorlage fir die Kopfzeile des Bescheids

Auch die FuRzeile des Bescheids kdnnen Sie auf Ihre Bedarfe anpassen.

Konfigurationsservice

e Aktuell im Bescheid hinterlegte o Kopfzeile o Briefkopf @ FuBzeile

Kopfzeile

FuRzeile

FuBRzeile des Bescheids

Bitte geben Sie die Informationen an, welche Sie in der FuBzeile anzeigen ht

ZURUCK l & ZURUCK ZUR UBERSICHT WEITER

Abbildung 42: Konfiguration der Fu3zeile
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3.10 Rechtsbehelfsbelehrung

Hinterlegen Sie in dem Kapitel ,Rechtbehelfsbelehrung“ die Rechtsbehelfsbelehrung in Textform.

Konfigurationsservice

@ Rechtsbehelfsbelehrung fur Ihren
Bescheid

Rechtsbehelfsbelehrung fur lhren Bescheid

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

Tragen Sie hier bitte die Rechtsbehelfsbelehrung ein. Diese wird dem Bescheid angefugl*

o

Eine Organisation kann
ebenfalls eingetragen werden.

[ € ZURUCK ZUR UBERSICHT NEITER

Abbildung 43: Rechtsbehelfsbelehrung fiir Bescheid
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3.11 Gebuhren und Bankverbindung

Im Kapitel ,Gebuhren und Bankverbindung“ sind Angaben (ber die Gebihren, die Rechtsgrundlage,

die weiteren Auslagen und Bankverbindung(en), zu tatigen.

Finanzdaten

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

Gebuhren

@ Hier ksnnen Sie eine pauschale Verwaltungsgebiihr eintragen, wenn diese bei Ihnen regelmaRig anfallt. Sie kannen diese Gebihr aber auch nachtraglich bei der

Bescheiderstellung anpassen

in EUR
( 12,00 ‘

@ Sofern Sie eine Verwaltungsgebiihr eingeben, miissen Sie auch die Rechtsgrundlage, nach welcher Sie die Gebiihr erheben, eintragen

Rechtsgrundlagen zur Erhebung von Verwaltungsgebuhren und Auslagen

AKTIONEN RECHTSGRUNDLAGE

a st
== EINTRAG HINZUFUGEN

Auslagen

In dem Bescheid sollen weitere Auslagen aufgenommen werden.

’,Aus\zgen in EUR

Zahlungsfrist

’,Frist fur den Eingang der (in Tagen)
! ‘

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

Kassenzeichen

DEBITOR

AKTIONEN DEBITORENNUMMER / KA S SENZEICHEN

(1]
(s

Test Deebitor 1

Test Debitor 2

< EINTRAG HINZUFUGEN
[ € ZURUCK ZUR UBERSICHT ‘ WEITER

Abbildung 44: Angabe der Finanzdaten

Im weiteren Verlauf ist die Frist fur den Eingang der Verwaltungsgebihr (in Tagen) und das

Kassenzeichen fiir den Gebihrenbescheid sowie die Rechtsbehelfsbelehrung einzutragen.

Die Mdglichkeit, ein Kassenzeichen und eine Debitorennummer samt Debitor zu hinterlegen, haben

Sie, indem Sie auf den ,Eintrag hinzufiigen® Button klicken. In der spéteren Sachbearbeitung kann der

Debitor dann ausgewahlt werden.
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Kassenzeichen bearbeiten

K ichen®

Fehler: Eingabe erforderlich

’,Debwlur*

UBERNEHMEN ABBRECHEN

Abbildung 45: Bearbeitung des Kassenzeichens

In der Sachbearbeitung 6ffnet sich im Anschluss an die Erstellung des Zustimmungsbescheides der

JAssistent zur Erstellung des Gebiuhrenbescheids®.

5. Eintrag

Uberweisungsfrist

Assistent zur Erstellung des Gebihrenbescheids
IBAN |DE89370400440532013000 | 4
BIC|PARBDEFFXXX |

Auswahl (]

Kumolnhaber|AE

|
Bank|5parkasse ‘
\BAN|DE12345578901234557850 ‘
BIC|DEFFEPEP ‘

Festgesetzte Verwaltungsgebuhr [€] |1o,uD ‘

Verwaltungsgeblhr gemaR folgender Rechtsgrundlage| §124 hd ‘

Aktenzeichen des Gebuhrenbeschelds‘|AZ.T95[ ‘

Bitte wahlen Sie den Debitor fur Ihr Kassenzeichen aus ~

Debitor nicht enthalten L
Cxict Eic don O L o fin T x

Abbildung 46:

Sachbearbeitung - Assistent zur Erstellung des Geblihrenbescheids
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Sie werden nun gefragt, ob Sie eine oder mehrere Bankverbindungen angeben mdéchten:

Bankverbindung

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

Anzahl der Bankverbindungen

o Diese wird in der Fulzeile des Zustimmungsbescheids undfoder dem gesonderten Gebuhrenbescheid angezeigt.

Mochten Sie eine oder mehrere Bankverbindungen aufnehmen? *
QO eine Bankverbindung aufnehmen

@ mehrere Bankverbindungen aufnehmen

ZURUCK [ € ZURUCK ZUR UBERSICHT WEITER

Abbildung 47: Eingabemaske fir die Bankverbindung — Teil 1

Bankverbindung

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

Angaben zur Bankverbindung

. *
K nde Person ]

[ Test Test

Bank: * ]

(e

1BAN *
[ DE12345677. ]

BIC:*
[ INGDC. ]

ZURUCK [ & ZURUCK ZUR UBERSICHT WEITER

Abbildung 48: Eingabemaske fiir die Bankverbindung - Teil 2
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Bei der Auswahl ,mehrere Bankverbindungen angeben® kdnnen im nachsten Schritt durch ,Eintrag

hinzufugen“ mehrere Bankverbindungen hinterlegt werden.

Bankverbindung

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

Angaben zu den Bankverbindungen

Liste der Bankverbindungen (erfnrderlich)"'

AKTIONEN KONTOINHABENDE PERSON:
a
a
O
ﬂ Jemand
a -

ZURUCK I € ZURUCK ZUR UBERSICHT I

BANK:

ING

Sparkasse

Deutsche Bank

Deutsche Bank

Sparkasse

IBAN:

DE0123456789C

DE0123456

DE0123456°

DE89370400

DE123456.

== EINTRAG HINZUFUGEN

BIC:
INGD™"
HELA.
DEU. _

PARB.

DEFF™

WEITER

Abbildung 49: Eingabe mehrerer Bankverbindu

ngen
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3.12 Benutzerverwaltung (ohne idento21)

Im Kapitel ,Benutzerverwaltung“ konnen Sie als Fachadmin weitere Personen fiir die
Antragsbearbeitung hinzufigen und entfernen. Wenn Sie auf das ,+“ klicken, 6ffnet sich ein weiteres
Fenster, in welches neue Mitarbeitende eingetragen werden kénnen. Nachdem der Mitarbeitende
eingetragen und gespeichert wurde, erhalt die Person eine E-Mail mit dem Link und dem

Benutzernamen fir die Sachbearbeitung.

Nach Abschluss des Konfigurationsservice wird ein PIN-Brief versendet. Der Mitarbeiter braucht fir
die Anmeldung in der Sachbearbeitung den Benutzernamen aus der E-Mail und das Passwort aus
dem PIN-Brief. Nach erfolgreicher Eingabe der Daten kann das Passwort geandert werden.

Mitarbeitende des Wegebaulasttragers

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

Mitarbeitende

AKTIONEN ANREDE VORNAME NAME E-MAIL-ADRESSE TELEFONNUMMER NAME IHRER DIENSTSTELLE STRASSE MITARBEITER LOSCHEN

Bitte beachten Sie, dass die Pflege, Anpassung und Loschung bestehender Nutzende durch lhre Fachadministration Gber das civento-Backend geschehen muss. Diese wurde bereits im

Registrierungsservice angelegt.

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

Neue Mitarbeitende Aufklappbares

Pflichtfeld

AKTIONEN ANREDE VORNAME E-MAIL-ADRESSE TELEFONNUIg & N ADRESSE

+ EINTRAG HINZUFUGEN

o Im nachsten Schritt erhalt der von Ihnen angelegte Mitarbeitende eine Mail mit weiteren Informationen.

€ ZURUCK ZUR UBERSICHT WEITER

Abbildung 50: Anlage von Mitarbeitenden fiir die Antragsbearbeitung
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3.13 Beteiligung

Im Kapitel ,Beteiligung“ haben Sie die Mdglichkeit eine Liste mit allen Behérden und
Ansprechpersonen einzupflegen, die im Rahmen eines Beteiligungsverfahren zur Abgabe einer
Stellungnahme eingeladen werden sollen. Klicken Sie daftir auf die Schaltflache ,+ Eintrag

hinzufugen®. Die angelegte Liste findet sich in der Sachbearbeitung wieder.

Beteiligung

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

o Bitte beachten Sie, dass durch die Eintragung von Beteiligten keine Registrierung dieser erfolgt. Die Beteiligten erhalten keine Information Gber die Eintragung. Die hier
vorgenommene Eintragung dient zur spateren Auswahl der zu Beteiligenden in der Sachbearbeitung. Klicken Sie auf "Weiter", wenn Sie keine Beteiligten eintragen méchten.

Zu Beteiligende

AKTIONEN NAME DES ZU BETEILIGENDEN E-MAIL-ADRESSE DIESER BETEILIGTE SOLL FUR JEDE EINLADUNG STANDARDMASSIG VORAUSGE...
n T8 theresa bonnen@ekom21.de Aktiviert
+ EINTRAG HINZUFUGEN

[ 6 ZURUCK ZUR UBERSICHT WEITER

Abbildung 51: Beteiligte hinzufligen

Durch ihren Eintrag in der Liste werden keine zu Beteiligende automatisch registriert
und erhalten auch keinen Link zur Registrierung. Diese Liste aktualisiert sich nicht
automatisch, sondern ist manuell von Ihnen in der Konfiguration zu pflegen. Bitte
beachten Sie, dass Sie den Konfigurationsservice abschlieBen missen damit die

Anderungen in der Sachbearbeitung tibernommen werden.

Die spatere Einladung erfolgt per E-Mail, weshalb entweder fiir jede sachbearbeitende Person der zu
beteiligenden Stelle ein Listeneintrag zu pflegen ist oder ein Funktionspostfach genutzt werden muss.
Bitte stimmen Sie die Vorgehensweise mit der jeweils zu beteiligenden Stelle ab. Fir jeden einzelnen
Listeneintrag kann individuell bestimmt werden, ob beim Start des Beteiligungsverfahren in der
Sachbearbeitung dieser automatisch vorausgewahlt ist. Eine Anpassung vor dem Versand der
Einladung ist dennoch moglich. Wéhrend der Einladung ist es au3erdem mdglich manuell weitere zu

beteiligende Stellen aufzunehmen, falls diese hier nicht eingepflegt wurden.
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Zu Beteiligende bearbeiten

*
Name des zu

[ Dieser Beteiligte soll fiir jede Einladung standardmatig vorausgefllt sein

StandardmaRig vorausgefullt im
JAssistent zur Erstellung des
Bescheids” in der
Sachbearbeitung.

UBERNEHMEN ABBRECHEN

Abbildung 52: Maske zum Anlegen von Beteiligten
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3.14 Regeln der Technik

Im Kapitel ,Regeln der Technik” finden Sie im oberen Teil die Regelwerke, die von lhrem Bundesland
empfohlen wurden. Im unteren Feld kénnen Sie mit dem ,+“-Symbol Regelwerke erganzen, welche

bei der Antragsbearbeitung relevant werden und dem Bescheid beigefligt werden kénnen.

@ Regeln der Technik

Regeln der Technik

Gemaf § 127 Abs. 8 TKG kénnen mit der Zustimmung die zu beachtenden Regeln der Technik auferlegt werden, Hier Stehen dle
diesbezuglich in Frage kommen. Die empfohlenen Regelwerke werden vom Bundesland vorgegeben. empfohlenen Regelwerke

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder |hl'eS BundeS|andeS.

Empfohlene Regeln der Technik

AKTIONEN

KURZFORM OFFIZIELLER NAME DER REGEL DER TECHNIK

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

Regeln der Technik

.

OFFIZIELLER NAME DER REGEL DER TECHNIK Hier konnen Sie bei

Bedarf weitere Regeln
4 Regel der Technik . .
ﬂ R der Technik erganzen.

<= EINTRAG HINZUFUGEN
| € ZURUCK ZUR UBERSICHT WEITER

Abbildung 53: Kapitel "Regeln der Technik"

AKTIONEN KURZFORM

Wenn Sie ein Regelwerk bei jedem Bescheid einfligen méchten, kénnen Sie in der Checkbox ,Dieses
Regelwerk soll fur jeden Bescheid standardmaflig vorausgefillt sein“ einen Haken setzen. Somit
mussen Sie im ,Assistent zur Erstellung des Bescheids® in der Sachbearbeitung das Regelwerk nicht

mehr aus der Liste aller Regelwerke suchen und einfligen, da es automatisch vorausgeftillt wird.
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Regeln der Technik bearbeiten

A Bitte verwenden Sie bei Aufzahlung keine Klammern sondern Punkte (z.B. "a. Erster Unterpunkt, b. zweiter Unterpunkt”).

=
Kurzfarm

[ Baudurchfihrung

Offizieller Name der Regel der Technik ™ Als Standard fur den
Baudurchfiihrung Beschreibung Bescheid feStlegen-

H Dieses Regelwerk soll fur jeden Bescheid standardmatig vorausgefillt sein

Abbildung 54: Eingabe eines neuen Regelwerks

Assistent zur Erstellung des Zustimmungsbescheids ‘
Ortstermin Regelwerk wird in der
Bitte geben Sie das Datum an, falls eine gemeinsame Orisbesichfigung staftgefunden hat SaChbeal’bEItung
Regelwerks standardmaRig aufgefiihrt.
1. Eintrag
Bitte wahlen Sie die Regelwerke aus* | Richtlinien fiir die Standardisierung des Oberbaues von Verkehrsflichen (R5t0) ~ |
2. Eintrag i -

Bitte wahlen Sie die Regelwerke aus*

Test 15.08. Kateryna ~

+ | Eintrige einklappen | Eintrage sortieren |Mit + werden neue Eintrage hinzugefiigt. Uber i, oben rechis, werden vorhandene Eintrage geldscht.

Ich bin eine Nebenbestimmung

1. Eintrag L
Auswahl* | Beginn der Bauarbeiten hd |

2. Eintrag L
Auswahl® | N. einfiihren ~ |

3. Eintrag |
Auswahl* | P, einfiihren hd |

4. Eintrag I e

Abbildung 55: Maske des Assistenten fur die Erstellung des Bescheids
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3.15 Erste Kategorie fir Nebenbestimmungen

Im Kapitel ,Erste Kategorie fiir Nebenbestimmungen® kénnen Sie im unteren Feld mit dem ,+“-Symbol
Nebenbestimmungen ergdnzen. Oberhalb dessen haben Sie die Mdglichkeit, fur die
Nebenbestimmungen eine Hauptiberschrift festzulegen. Diese sind fur die Antragsbearbeitung
relevant und werden dem Bescheid beigefiigt. Im oberen Teil des Kapitels finden Sie empfohlene

Nebenbestimmungen Ihres Bundeslandes, die nicht verandert werden kénnen.!

Erste Kategorie fir Nebenbestimmungen

@ Nebenbestimmungen

Nebenbestimmungen und Begrindung

Bitte tragen Sie Ihre Nebenbestimmungen samt Begrindung ein, welche die Sachbearbeiterin/der Sachbearbeiter bei der Antragsbearbeitung auswihlen und dem Bescheid
hinzufugen kann.

Optionale

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder
[Eme geben Sie die Uberschrift Ihrer Ing an: * Angabe

Baufachliche Nebenbestimmung

Empfehlungen
vom Bundesland

Nebenbestimmungen

AKTIONEN TITEL NEBENBESTIMMUNGEN BEGRUNDUNG

Titel 1 Mebanbestimmung
Hier kbnnen Sie eigene
Nebanbastimmung 2 Nebenbestimmungen ergéanzen.

Nebenbestimmungen

AKTIONEN TITEL NEEENEESTIMMUNG BEGRUNDUNG

€« ZURUCK ZUR UBERSICHT WEITER

Abbildung 56: Kapitel "Erste Kategorie fir Nebenbestimmungen”

1 Bitte nehmen Sie zur Kenntnis, dass diese informatorische Ubersicht der Textbausteine zur Erstellung eines Bescheides
(Zustimmung gemafR § 127 TKG) lediglich unverbindlich bleibende Textbausteine enthalt. Diese zur Verfugung gestellten
Textbausteine erheben keinen Anspruch auf Vollstandigkeit und stellen keine Rechtsberatung dar. Wir haben die Informationen
sorgfaltig gepruft und bemuhen uns um Aktualitdt. Wir bernehmen jedoch keinerlei Gewahr fur die Aktualitéat, Korrektheit,
Vollstéandigkeit oder Qualitat der bereitgestellten Textbausteine zur Erstellung eines Bescheids. Fir die vorgenannten zur
Verfligung gestellten Textbausteine zur Erstellung eines Bescheides (Zustimmung nach § 127 TKG) bleibt bei Nutzung inhaltlich
allein der zustandige Wegebaulasttréager als Endnutzer in seiner Funktionalitéat verantwortlich.
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Des Weiteren haben Sie die Mdglichkeit, Nebenbestimmungen, die Sie regelm&Rig in den Bescheid
einfligen, als Standard festzulegen. Somit miissen Sie im Assistent zur Erstellung des Bescheids in
der Sachbearbeitung die Nebenbestimmungen nicht mehr aus der Liste aller Nebenbestimmungen
suchen und einfiigen, da diese automatisch aufgefihrt werden (siehe Fehler! Verweisquelle konnte
nicht gefunden werden.5).

Empfohlene Nebenbestimmungen bearbeiten

Titel

Spartenabfrage

~ Mebenbestimmungen

Vor Baubeginn ist von Seiten des Antragstellers eine Spartenabfrage durchzufiihren.

~ Begrindung

Eine vorherige Spartenabfrage durch den Antragsteller ist vor Baubeginn erforderlich, um Kenntnis Ober die Umsetzbarkeit der Bauma@nahme zu erlangen und um die
ihm obliegenden gesetzlichen Verpflichtungen nach § 132 TKG erfiillen zu kannen.Unnétige Einschrankungen der Sicherheit und Leichtigkeit des Verkehrs haben zu
unterbleiben. Die Stralenbaubehdrde hat insoweit keine Verantwortlichkeit

D Diese Nebenbestimmung soll fur jeden Bescheid standardmalig vorausgefillt sein

Nebenbestimmung
standardmaRig fur den

Bescheid festlegen.

Abbildung 57: Maske zur Bearbeitung der standardméRigen Nebenbestimmungen

£. cliuay

Bitte wahlen Sie die Regelwerke aus®| Baubeginn

+ | Eintréige einklappen | Eintrige sortieren Mit 4+ werden neue Eintrage hinzugefiigt. Uber T, oben rechts, werden vorhandene Eintragg

Baudurchfiihrung Hier sind die als ,,Standard“
vorausgewahlten Regeln der
1. Eintrag Technik und
Auswahl*| Beginn der Bauarbeiten Nebenbgstlmr_nung au_s dem
Konfigurationsservice
2. Eintrag vorausgefillt.
Auswahl*| Spartenabfrage

— ]

Abbildung 58: Assistent zur Erstellung des Bescheids
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3.16 Zweite Kategorie bis funfte Kategorie flir Nebenbestimmungen

Die zweite bis flinfte Kategorie fir Nebenbestimmungen sind wie in Kapitel 3.16 ,Erste Kategorie fiir
Nebenbestimmungen*“ zu bearbeiten. Es kann jeweils fiir jede Kategorie eine Uberschrift fiir die

Nebenbestimmungen gewahlt werden.

Zweite Kategorie flr Nebenbestimmungen (O Optional

Beschreibung: Hier kénnen Sie Nebenbestimmungen eintragen, die dann bei der Bescheiderstellung ausgewahlt werden kénnen. Bitte beachten Sie, dass es auch empfohlens
Nebenbestimmungen aus lhrem Bundesland geben kann

-> EEARBEITEN

Dritte Kategorie fur Nebenbestimmungen QO Optional

Beschreibung: Hier kénnen Sie Nebenbestimmungen eintragen, die dann bei der Bescheiderstellung ausgewahlt werden kénnen. Bitte beachten Sie, dass es auch empfohlens
Nebenbestimmungen aus lhrem Bundesland geben kann

-> EEARBEITEN

Vierte Kategorie fur Nebenbestimmungen QO Optional

Beschreibung: Hier kénnen Sie Nebenbestimmungen eintragen, die dann bei der Bescheiderstellung ausgewahlt werden kénnen. Bitte beachten Sie. dass es auch empfohlens
Nebenbestimmungen aus lhrem Bundesland geben kann

-> EEARBEITEN

Flnfte Kategorie fur Nebenbestimmungen QO Optional

Beschreibung: Hier kénnen Sie Nebenbestimmungen eintragen, die dann bei der Bescheiderstellung ausgewahlt werden kénnen. Bitte beachten Sie. dass es auch empfohlens
Nebenbestimmungen aus lhrem Bundesland geben kann

- BEARBEITEN

Abbildung 59: Zweite bis funfte Kategorie fir Nebenbestimmungen
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3.17 Weitere Antragsstrecken

Im Kapitel ,Weitere Antragsstrecken® kdnnen Sie weitere Antragsstrecken freischalten.

Konfigurationsservice

@ Weitere Antragsstrecken

Weitere Antragsstrecken

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichifelder

Geringftigige bauliche Malnahme

Méchten Sie die Antragsstrecke "Geringfiigige bauliche MaRnahme" nutzen?*
QO Ja
O Nein

[ mit gekennzeichnete Felder sind Pflichifelder

Baubeginnsanzeige

Méochten Sie die Antragsstrecke "Baubeginnsanzeige™ nutzen?*®
QO Ja
O Nein

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichifelder

Baufertigstellungsanzeige

Méachten Sie die Antragsstrecke "Baufertigstellungsanzeige™ nutzen? X
QO Ja
QO Nein

& ZURUCK ZUR UBERSICHT

Abbildung 60: Wahlmaoglichkeit weiterer Antragsstrecken
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3.18 Speichern und Abschluss

Nachdem Sie ALLE Pflichtdaten im System eingetragen haben, kénnen Sie den Konfigurationsservice

mit dem Button ,Abschliessen” beenden.

Grundeinstellungen fiir die Antragsstellung v Erledigt

Beschreibung: Hier sind Hinweise zur Antragstellung, Hinweise und Links zur Beteiligung sowie die Koordinaten fur die Kartenkomponente einzugeben

—» BEARBEITEN

Grundeinstellungen fur die Sachbearbeitung v Erledigt

Beschreibung: Dieses Kapitel beinhaltet die Konfiguration des Postfaches, der Nachrichtenzustellung bei Prozessfortschritt sowie der Signatur fiir den Bgscheid und E-Mails.
Aulerdem ist die Auswahl GOber einen Gebiihrenbescheid und das Vier-Augen-Prinzip zu treffen

—» BEARBEITEN

Gestaltung des Bescheids v Erledigt

Beschreibung: Hier kénnen Sie die Kopfzeile, den Briefkopf und die Fulzeile lhres Bescheides gestalten. Bitte beachten Sie, dass Anpassungen nur in Akten aktualisiert werden,
in welchen noch kein Bescheid generiert wurde.

—» BEARBEITEN

Rechtsbehelfsbelehrung v Erledigt

Beschreibung: Hier hinterlegen Sie die Rechtsbehelfsbelehrung fur den Zustimmungsbescheid

=» BEARBEITEN

Gebuhren und Bankverbindung v Erledigt

Beschreibung: Hier hinterlegen Sie die zu erhebende Gebihr, Zahlungsfrist, Rechtsgrundlage sowie die Bankverbindung. Weiterhin kénnen Sie verschieflene Kassenzeichen und
Auslagen hinterlegen. Bitte beachten Sie, dass Anpassungen nur in Akten aktualisiert werden, in welchen noch kein Bescheid generiert wurde

=» BEARBEITEN

Abbildung 61: Auszug 1 der Ubersicht der bearbeiteten Kapitel im Konfigurationsservice
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Das Kapitel ,Benutzerverwaltung®

erscheint nur, wenn Sie kein idento21
nutzen.

Benutzerverwaltung v Erledigt

Beschreibung: Anlage weiterer Mitarbeitender fiir die Bearbeitung von Antragen.

=» BEARBEITEN

Beteiligung v Erledigt

Beschreibung: Hier kénnen Sie die Beteiligten hinterlegen, die Sie in der Sachbearbeitung zur Abgabe einer Stellungnahme einladen und so an einem Vdrgang beteiligen kénnen.

—» BEARBEITEN

Regeln der Technik v Erledigt

Beschreibung: Hier kénnen Sie Regeln der Technik im Sinne des § 127 Abs. 8 TKG aufnehmen, so dass diese bei der Bescheiderstellung von den Sachbfearbeitenden hinzugefiigt
werden. Bitte beachten Sie, dass es schon empfohlene Regeln der Technik aus Ihrem Bundesland geben kann

—» BEARBEITEN

Erste Kategorie fur Nebenbestimmungen v Erledigt

Beschreibung: Hier kdnnen Sie Nebenbestimmungen eintragen, die dann bei der Bescheiderstellung ausgewihlt werden kénnen. Bitte beachten Sie, dags es auch empfohlene
Nebenbestimmungen aus Ihrem Bundesland geben kann

=» BEARBEITEN

Zweite Kategorie fur Nebenbestimmungen v Erledigt

Beschreibung: Hier kénnen Sie Nebenbestimmungen eintragen, die dann bei der Bescheiderstellung ausgewahlt werden kénnen. Bitte beachten Sie, dags es auch empfohlene
Mebenbestimmungen aus lhrem Bundesland geben kann

=» BEARBEITEN

Abbildung 62: Auszug 2 zur Ubersicht der bearbeiteten Kapitel im Konfigurationsservice
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Dritte Kategorie fiir Nebenbestimmungen v Erledigt

Beschreibung: Hier kénnen Sie Nebenbestimmungen eintragen, die dann bei der Bescheiderstellung ausgewahlt werden kénnen. Bitte beachten Sie, dags es auch empfohlene
Mebenbestimmungen aus lhrem Bundesland geben kann.

-» BEARBEITEN

Vierte Kategorie fur Nebenbestimmungen v Erledigt

Beschreibung: Hier kénnen Sie Nebenbestimmungen eintragen, die dann bei der Bescheiderstellung ausgewahlt werden kénnen. Bitte beachten Sie, dags es auch empfohlene
Mebenbestimmungen aus lhrem Bundesland geben kann.

-» BEARBEITEN

Funfte Kategorie fur Nebenbestimmungen v Erledigt

Beschreibung: Hier konnen Sie Nebenbestimmungen eintragen, die dann bei der Bescheiderstellung ausgewahlt werden konnen. Bitte beachten Sie, dags es auch empfohlene
Nebenbestimmungen aus lhrem Bundesland geben kann

=» BEARBEITEN

Weitere Antragsstrecken v Erledigt

Beschreibung: Hier konnen Sie auswahlen, ob Sie die Antragsstecken "Geringflgige bauliche MaBnahme", "Baubeginnanzeige” und “Baufertigstellungsahzeige™ nutzen mochten
Wenn Sie sich fir die Nutzung entscheiden, haben Sie hier die Moglichkeit individuelle Hinweise zur Antragsstellung einzugeben

—» BEARBEITEN

a ABSCHLIESSEN [) ZWISCHENSPEICHERN

Abbildung 63: Abschluss des Konfigurationsservices, wenn alle Kapitel bearbeitet wurden

Alle Kapitel missen mit einem grinen Haken vom System gekennzeichnet werden, um die Daten im

ersten Durchgang zu speichern.
Bitte schlieBen Sie den Konfigurationsservice im ersten Durchlauf vollstéandig ab.

Wenn Sie den Konfigurationsservice bei der ersten Bearbeitung noch nicht abschlieBen kénnen (z. B.
wegen fehlender Informationen), kénnen Sie den Button ,Zwischenspeichern” betétigen und bei
Bedarf den Konfigurationsservice weiterfiihren. Ihre bisherigen Einstellungen werden gespeichert und
Sie kénnen fehlende Informationen zu einem spéateren Zeitpunkt ergénzen. Bitte merken Sie sich beim
Zwischenspeichern die PIN und achten Sie auf die korrekte Eingabe der E-Mail-Adresse. Sie

kénnen diese nach dem Zwischenspeichern nicht mehr &ndern.

Nach dem Zwischenspeichern erhalten Sie eine E-Mail mit dem Link zur Fortsetzung. Zur Fortsetzung
werden lhre E-Mail-Adresse (NICHT die Mandantenstruktur) und die PIN bendtigt.
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3.19 Abschluss des Konfigurationsservice

Nachdem Sie Ihre Daten hochgeladen und gespeichert haben, kénnen Sie nun den Prozess
abschlieRen, indem Sie auf ,Weiter” klicken. Hier haben Sie zuséatzlich die Mdglichkeit, zu den

Kapiteln zurtickzukehren oder den Konfigurationsservice zu beenden.

Konfigurationsservice

@ Daten speichern

Hiermit schlieRen Sie
] die Konfiguration ab.
Daten speichern

Bitte klicken Sie auf Weiter, um lhre Daten zu speichern.

[ € ZURUCK ZUR UBERSICHT ] WEITER

Abbildung 64: Datenspeicherung und AbschlieRen des Konfigurationsservices

Falls Sie den Konfigurationsservice zum ersten Mal abgeschlossen haben, erhalten Sie anschlie3end
eine E-Mail mit dem Link zur Sachbearbeitung. Der Login ist mit lhrem Benutzernamen und dem
Passwort aus dem PIN-Brief moglich. Sie kdnnen nun Antrdge nach § 127 Abs.1 TKG Uber das

Breitband-Portal bearbeiten.

Konfigurationsservice

0 Daten speichern @ Auf Wiedersehen

Vielen Dank, auf Wiedersehen!

lhre eingegebenen Daten wurden erfolgreich entgegengenommen.
Wir wiinschen Ihnen einen schonen Tag und freuen uns auf die Zusammenarbeit!

VORGANG NEU STARTEN

Abbildung 65: Abschlussseite
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4 Aufbau des Musterbescheids

Im Zuge der Erbringung der OZG-Leistung "Zustimmung zur Leitungsverlegung nach § 127 Abs. 1, 2,
3, 6, 7, 8 TKG" wird mit Hilfe des Breitband-Portals ein Bescheid erstellt. Der Bescheid wird am Ende
aus den Daten, welche die Antragsteller und die Sachbearbeitung des Wegebaulasttragers zuvor
hinterlegt haben, automatisch generiert. Die von der Sachbearbeitung des Wegebaulasttragers
hinterlegten Daten werden entweder im Konfigurationsservice oder bei der Antragsbearbeitung

eingetragen. Der Bescheid ist im Rahmen der Erstellung beliebig anpassbar.

Um die Gestaltung des Bescheids besser verstehen zu kénnen, wird diese im Folgenden erléautert. Bei
den in der Erlauterung benutzten Daten handelt es sich um Beispieldaten.

Der Musterbescheid lasst sich in die folgenden drei Abschnitte gliedern:

1. Daten des Wegebaulasttragers sowie allgemeiner Teil (Kopf- und Fuf3zeile individuell anpassbar
siehe Kapitel 3.9.

2. Nebenbestimmungen und deren Begriindung

3. (Gebuhren- und) Schlussvorschriften sowie Rechtsbehelfsbelehrung
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4.1 Daten des Wegebaulasttragers und allgemeiner Teil

Im ersten Abschnitt des Bescheids finden Sie den Briefkopf. Zu sehen sind die Adress- und
Kontaktinformationen des Antragstellers sowie des zustdndigen Sachbearbeiters. Zudem ist das
Wappen lhres Wegebaulasttragers, welches Sie im Konfigurationsservice hinterlegt haben, auf dem
Bescheid eingefiigt. Weiterhin sind die Art des Vorhabens, Beginn und Ende der Baumaflnahme und

Daten zu Antragseingang, Vollstandigkeit und der vereinbarten Ortsbesichtigung zu Beginn des

Bescheids vermerkt.
lhre Kopfzeile kann in Ihrem

Corporate Design gestaltete
werden (siehe Kapitel 3.9).

«VERWEIS:DB\TKG_KopfzeileXKonform\DOCX»

Kontaktdaten des
WBLT

e e it e e B
«V.Z KopfFusszeile Briefxopf1WWerts
V2 Bosereld Vomanes angepasst werden
«V.Z Bescheid Namex»

«V/ Z Antragsteller Unternehmen Name» 4V.Z Bescheid Telefons (slehe Kapltel 39)
«V.Z Bescheid EMails.
«V.Z Antragsteller. Unternehmen Strasse» V.7 Boscheid EMaiy
«V Z Antragsteller Unternehmen Hausnummers«V Z Antragstell  «V.Z KopfFusszeile Briefiopf2s:
er.Unternehmen. Hausnummer» ) x%xzﬁzzﬂzggiﬂgr‘m”
«V.Z Antragsteller Unternehmen Postleitza» «#V.Z KopfFusszeile. Briefkopf3Werts
«V.Z KopfFusszeile Briefkopfds-
«V.Z Antragsteller. Unternehmen.Ort» W Z HopfF ussreile Briefopidierts
Ihr Zeichen: <V Z Bezug. AktenzeichenTHUs
Unser Zeichen: «V Idents
«TA Datumsy

Zustimmung gem3nt § 127 Abs. 1 Telekommunikationsgesetz (TKG)

fiir die Durchftihrung folgender BaumaRnahme:
«V.Z Antragsdaten Vorhabenart»
«V Z Antragsdaten Beschreibung»

Startstandort «V.Z Bauabschnitte Startadresse»
Endstandort: «V.Z Bauabschnitte Endadresse»
Antrag vom: «V.Z Prozessdaten.Eingangsdatums
Antrag vollstandig am: «V Z Bescheiddaten Vollstaendigkeit»

Gemeinsame Ortsbesichtigung am: «V.Z Bescheiddaten Ortsbesichtigung»

Zustimmungsnummer: «V.Ident»

«V.Z.Beteiligte. Name TKU»
«V.Z Beteiligte. Strasse» «V.Z Beteiligte Hausnr» «V.Z Beteiligte. Zusatz»
«V.Z Beteiligte. PLZ» «V.Z.Beteiligte.Ort»

—nachfolgend als Nutzungsberechtigter bezeichnet —

wird hiermit die i zur «V.Z B i 1 HilfsVe rt» Telekomr ionsli-
nien auf der Grundlage des 0.g. Antrages erteilt. Die Zustimmung gilt nur fr den fir die Verle-
gung von Telekommunikationslinien erforderlichen StraBenaufbruch sowie fur die zur Leitung
gehorenden und im Antrag benannten Infrastrukturobjekte.

Generell gilt, dass gemal § 126 TKG Telekommunikationslinien so zu errichten sind, dass sie

den Anforderungen der dffentlichen Sicherheit und Ordnung sowie den anerkannten Regeln der
Technik gentigen. Anerkannte Regeln der Technik, die bei der Verlegung von Telekemmunikati-
onslinien insbesondere zu beachten sind, sind die Allgemeinen Technischen Bestimmungen fir
die Benutzung von Straften durch Leitungen und Telekommunikationslinien (ATB-BeStra) in der

B e ¥z Kopusszee Fusszie Ihre FuRzeile kann in lhrem
Gk v o Corporate Design gestaltete
werden (siehe Kapitel 3.9)

2 Fin BescheidBarl
Z Fin, BescheidIBAN:
V.Z Fin BescheidBIC

Seite 1von 4

Abbildung 66: Erste Seite des Zustimmungsbescheids
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SCHONWETTER
= AMBERG

Wappen des WBLT

am Berg - 1 -12345 am Berg
Fachbereich Bauen
Schonwetter am Berg
Telefon:
E-Mail:
Zimmer Nr_ 26
Schelsweg 16 S:::ru;:i:mn 24.3158
87782 Unteregg 10.09.2024
Der Antragsteller wird im Rahmen der
Zustimmungserteilung namentlich
Zustimmung gemaB § 127 Abs. 1 Telekommunikationsgesetz (TKG) benannt. Auch die individuelle

fur die Durchfihrung folgender Baumafnahme: Zusummungsnummier Istin Jedem

Verlegung einer TK-Linie gemaR § 127 Abs. 1 TKG Bescheid zu finden. Diese wird

Thr Beurvorhaben automatisch fiir jeden neuen Bescheid
Startstandort: Bauabschnitt: Start vergeben.

Endstandort: Bauabschnitt: Ende

Antrag vom: 10.09.2024

Antrag vollsténdig am: 10.09.2024

Gemeinsame Ortsbesichtigung am: 04.09.2024
Zuslimmungsnummer: 24.3158
Schelsweg 16

87782 Unteregg

— nachfolgend als Nutzungsberechtigter bezeichnet —

Abbildung 67: Erste Seite des Zustimmungsbescheids mit Beispielantragsdaten
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4.2 Nebenbestimmung und Begriindung

Der Hinweis auf § 132 TKG ist in jedem Bescheid aufgefuhrt. Die allgemeinen Nebenbestimmungen
und die zu beachtenden Regelwerke erscheinen, wenn diese im Assistent zur Erstellung des
Bescheids ausgewahlt wurden. Wenn keine Nebenbestimmungen eingegeben werden, dann erscheint

folgender Text:
.a. Keine weiteren Regelwerke zu beachten”,

Bei der Erstellung eines Bescheids kénnen verschiedene Regeln der Technik und
Nebenbestimmungen ausgewéhlt und dem Bescheid hinzugefiigt werden. Diese sind im
Konfigurationsservice zu bearbeiten. In diesem gibt es bereits bestehende, empfohlene Regeln der
Technik und Nebenbestimmungen (siehe Kapitel 3.15 bis 3.17).

Zusétzlich besteht die Méglichkeit, weitere individuelle Regeln der Technik und Nebenbestimmungen

zu hinterlegen. Die Anzahl dessen kann demnach im Bescheid variieren.

Zu jeder Nebenbestimmung kann eine Begriindung aufgefuhrt werden. Die Begriindungen sind im

Konfigurationsservice zu pflegen.

Regelwerke (im Kapitel 3.15

1. Nebenbestimmungen hinzugefiigt)

A_ Zusitzlich zu beachtende Regelwerke
Bei der Baumalnahme sind zusétzlich folgende Regelwerke zu beachten:

1 Hier steht eine im Konfigurationsservice gepflegte Nebenbestimmungen
1. Hier steht eine im Konfigurationsservice gepflegte Nebenbestimmungen
1. Hier steht eine im Konfigurationsservice gepflegte Nebenbestimmungen
V. Hier steht eine im Konfigurationsservice gepflegte Nebenbestimmungen

B. Hier steht eine im Konfigurationsservice gepflegte Uberschrift der Nebenbestimmun-

gen
1. Hier steht eine im Konfigurationsservice gepflegte Nebenbestimmungen Nebenbestimmungen
2. Hier steht eine im Konfigurationsservice gepflegte Nebenbestimmungen.
3. Hier steht eine im Konfigurationsservice gepflegte Nebenbestimmung

C. Hier steht eine im Konfigurationsservice gepflegte Uberschrift der Nebenbestimmun-
gen

1 Hier steht eine im Konfigurationsservice gepflegte Nebenbestimmungen
2. Hier steht eine im Konfigurationsservice gepflegte Nebenbestimmungen.
3. Hier steht eine im Konfigurationsservice gepflegte Nebenbestimmungen

Il. Begriindung

Vor der Verlegung von Telekommunikationslinien ist gemas § 127 Abs. 1 TKG ein Antrag auf
Zustimmung beim zustandigen Wegebaulasttrager zu stellen. Der 0.g. Antrag bezog sich auf
einen Verkehrsweg fir den ich sachlich und értlich zustandig bin

Begruindung

Zu 1 Hier steht eine im Konfigurationsservice gepflegte Begrindung zur Nebenbestim-
mung

Zu 2 Hier steht eine im Konfigurationsservice gepflegte Begrundung zur Nebenbestim-
mung.

Zu 3 Hier steht eine im Konfigurationsservice gepflegte Begrindung zur Nebenbestim-
mung.

Abbildung 68: Nebenbestimmungen und deren Begriindung im Zustimmungsbescheid
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Gebuhren- und Schlussvorschriften sowie Rechtsbehelfsbelehrung

Wenn keine Gebihr und Rechtsgrundlage eingegeben wird, dann entféllt der Gebuhrenabsatz im

Bescheid.

lll. Gebiihren- und Schlussvorschriften

Die Zustimmung erfolgt unter dem Vorbehalt des jederzeitigen Widerrufs. Die Gebu h ren- u nd
Antragsunterlagen sind Bestandteil des Bescheides. )
Schlussvorschriften

Fir diese Zustimmung wird eine Verwaltungsgebihr-g — AT
Hehe von «V_7Z Bescheid Gebuehr» € erhoben. Hinzu kommen Auslagen in Hohe von
«V.Z.Bescheid. Auslagen» €.

Bitte uberweisen Sie den falligen Betrag von «V.Z.Bescheid. Summe= € innerhalb von
«V.Z Fin FinFrist» Tagen auf die in der Fulzeile des Schreibens angegebene Bankverbindung.

Zur eindeutigen Zuordnung geben Sie im Verwendungszweck unbedingt Folgendes ein:

Zustimmungsnummer: «Vldent»

Kassenzeichen: «V.Z Fin.Kassenzeichen»
Aktenzeichen: «V.Z Fin.GAktenzeichen»
Begriindung:

«V.Z Fin.GBegruendung»

Folgende Vorschriften sind in der jeweils giltigen Fassung zu beachten:
TKG Telekommunikationsgesetz; Technische Regelwerke, anerkannte Regeln der Technik
bzw. allgemeine technische Bedingungen; «VE.Mandant. Gesetz»

Rechtsbehelfsbelehrung

Rechtsbehelfsbelehrung

«VE Rechtsbehelfs AP»

Mit freundlichen GraBen
«V.Z Bescheiddaten. Signatur»| An dieser Stelle wird lhre
Signatur eingefigt.

Abbildung 69: Letzte Seite des Zustimmungsbescheids

Die Verwaltungsgebihr und Gebuhrensatzung kdnnen im Konfigurationsservice lhres WBLT im

Kapitel 3.11 ,Bankdaten® voreingestellt werden.

Jeder Bescheid enthélt abschliel3end eine Rechtsbehelfsbelehrung. Diese ist vom WBLT im
Konfigurationsservice einzupflegen (siehe Kapitel Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden
werden.10) und wird standardmaRig in jeden Bescheid gedruckt. AbschlieRend beinhaltet jeder

Bescheid eine GrufR3formel und die in Kapitel 3.78 Grundeinstellungen hinterlegte Signatur.

Der Bescheid kann nach Bedarf als Word-Dokument ged6ffnet, bearbeitet und wieder hochgeladen

werden.

Sollte keine Gebiihr hinterlegt sein, dann wird die Uberschrift entsprechend angepasst zu

,Schlussvorschriften®.

lll. Schlussvorschriften

Die Zustimmung erfolgt unter dem Vorbehalt des jederzeitigen Widerrufs. Die
Antragsunterlagen sind Bestandteil des Bescheides.

Abbildung 70: Schlussvorschriften ohne Gebihr
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