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Versionsubersicht

Version = Datum Autorin ‘ Erlauterung
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Ver.1.6 | 17.01.2024 Aktualisierung Release 11.0
Ver.1.7 | 14.03.2024 Aktualisierung Release 12.0
Ver.1.8 | 31.07.2024 Aktualisierung Release 13.0, 14.0
Ver.1.9 | 20.01.2025 Aktualisierung Release 15.0
Ver.2.0 | 13.06.2025 Aktualisierung Release 16.0

digital. Obersichtlich. koordiniert

@EL? Breitband-Portal

eKoMmezl



Seite 3 von 62

Inhaltsverzeichnis
L. ANMIEIAUNG . ¢ttt 5
1.1.  Wie melde ich mich in der Sachbearbeitung an?............cccoo o, 5
1.2. Wie durchlaufe ich die Sachbearbeitung? ... 6
2. Wie kann ich einen Vorgang bearbeiten/6ffnen? ... 7
3. Wo kann ich nach Akten/VVorgangen SUChEN? ...........ouuiiiiiii e 7
4. Wie kann ich Vorgange spezifischer suchen und Suchprofile erstellen? .............cccccoveeeeeee. 9
5. Wo finde ich alle Informationen zum gestellten Antrag?.........oooviiiiiiieeiiiieiiice e, 11
6. Wie kann ich eine Aufgabe bearbeiten? ... 13
7. Wie beantworte ich eine VOranfrage? ........uuceiii i it e e 14
8.  Wie bearbeite ich €iNen ANrag? ........coooiiiii i 16
8.1. Wie definiere ich die Zustandigkeit fir einen eingegangenen Vorgang? .............cccc..... 16
8.2.  Wie bewerte iCh @INEN ANIIAG? ......uuuiiiiiiiiiiiiiiiieiieieeeeeeeeeaeeeeeee bbb eeneeesaneeeeenenennennes 16
8.3.  Wie gehe ich mit einem unvollstandigen Antrag UmM? ...............euueeeimmiimimminiiiiieiiii. 17
8.4. Wie erstelle ich eine AblehnungsanklndiguNng? ............cooouiiiiiiiiieeiiieiieee e, 19
8.5.  Wie kann ich einen Bescheid ausdruCken? ... 22
8.6. Wie gebe ich einen BesSCheid freI7 ......ueiiiiiiiiiiecee e 23
8.7. Freigabe im VIier-Augen-PriNZIP ........uuiiiiiio e 23
8.8. Wie erstelle ich einen Zustimmungsbescheid?...........cooooiiiiiiiiicee e, 24
8.9. Wie stelle ich einen Bescheid reChtSSICNer ZU?.............uuuiviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeens 27
8.10. Wie kann die Frist fur die Bearbeitung verlangert werden? .............ccccvevvevveviiviiiiniiennnnn. 28
9. Wie gehe ich mit Antragsanderungen im Bescheid um? ...........cccooi, 29
9.1. Antragsédnderungen vor der BESCNEIAUNG .........uuuuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieriiebeeaeeeeeeeenenenneneaee 29
9.2. Antragsanderungen nach der Bescheidung ...........coooooiiiiiiiiiiiiii e 30
10. Welche zusatzlichen Funktionen stehen in der Akte zur Verflgung? .........c.ccoovveeeiiiiinnnee.n. 33
10.1. Wie lege ich manuell eine Aufgabe an? ... e 34
10.2. Wie kann ich Akten miteinander verknlpfen? ... 34
10.3. Wie kann ich die weitere Kommur]J[tlon zwischen WBLT und TKU erfassen? ............
N retband-porra EKOM2)




Seite 4 von 62

10.4. Wie kann ich den Status einer Akte VErandern?.........ooooooieii e 35
10.5. Wie kann ich eine Akte jemandem ZUWEISENT? .......ccoooeiiiiiii i 36
10.6. Wie kann ich in der Akte zum vorherigen Schritt zuriickkehren?............ccccceeeeiiiieeininnn, 37
10.7. Wie kann ich der Akte weitere Dokumente beifligen? ..., 37

10.8. Wie kann ich ein Dokument hochladen und nur fir die Sachbearbeitung sichtbar machen?

39
10.9. Wie kann ich den Link zum Vorgang Weiterleiten? ............ccoovvviiiiiii i eeeeeeeieee e 39
10.10. Wie kann ich den Vorgang als XML eXPOrti€renN?........cceeiieeeeiieiiiiiiiie e eeeeeeeiiees s eeeeeeannns 40
10.11. Wie kann ich Dokumente in der Akte zusammenflhren? ............cccoeii, 40
10.12. Wie kann ich eine Nachbereitung des Antrags UmSetzen?..........cccccoeeeeiieeeeeeeeeeeeeeeeeen 42
10.13. Wie lade ich meinen Antrag fur ein externes Archiv herunter? .............ccccoeeeeeeee, 43
11. Wie bearbeite ich eine Fehlermeldung in der AKIE? ............uuuuuiiimmmmmiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeieeeneeeeneens 43
12. Wie kann ich einen Widerspruch von einem Antragsteller einsehen?.............ccccieeeenne. 44
13. Wie wird die Beteiligung durchgeflnrt? ...........oouiiiiiiii e 46
13.1. Beteiligte @INIA0EN... ... e aaaaarae 46
13.2. Manuelle Aufnahme einer Stellungnahme..............oiiiiiii e, 52
14. Wie bearbeite ich die Anzeige einer geringfligigen baulichen MaZnahme (GBM)? .............. 53
15. Wie bearbeite ich eine Baubeginnanzeige (BBA)? .........uuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieienneenenneees 55
16. Wie bearbeite ich eine Baufertigstellungsanzeige (BFA)? ...........uuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiininnnns 57
ADDIAUNGSVEIZEICNINIS ...ttt 59

digital. Obersichtlich. koordiniert

{J_l‘? Breitband-Portal EKDMEI




Seite 5 von 62

1. Anmeldung

1.1.  Wie melde ich mich in der Sachbearbeitung an?
Die Anmeldeoberflache fir die Sachbearbeitung im Breitband-Portal erreichen Sie jeweils tber

die nachfolgenden Links:
Wegebaulasttrager mit idento21.:

e https://civ-efa-bb.intern.ekom21.de/civ-efa-bb/start.html

o Bitte geben Sie lhre Zugangsdaten (Benutzername & Passwort) ein, die im Registrie-

rungsprozess von lhrer oder lhrer idento21-Beauftragten Person vergeben wurden.
Wegebaulasttrdger ohne idento21:

e https://civento-efa-bb.ekom?21.doi-de.net/civ-efa-bb/start.html

e Bitte geben Sie lhre Zugangsdaten (Benutzername & Passwort) ein. Der Benutzername
ist Ihre E-Mail-Adresse und das Passwort finden Sie im PIN-Brief, den Sie postalisch er-
halten haben. Aus dem PIN-Brief entnehmen Sie das Einmal-Passwort, womit Sie dann
ein eigenes Passwort vergeben kdnnen.

e Bitte beachten Sie die Passwortrichtlinien: mindestens zehn Zeichen, einen Grof3buch-
staben, einen Kleinbuchstaben, eine Zahl und ein Sonderzeichen (~! @ # $% & * _-+="|
WO\ ™ <>,.? [, Wahrungssymbole wie Euro oder Britisches Pfund werden nicht als Son-
derzeichen fir diese Richtlinieneinstellung gezahlt).

e Das Kennwort darf keins der vorherigen sechs Kennwdrter sein.

e Der Benutzernamen darf dem Kennwort nicht ahneln.

digital. Obersichtlich. koordiniert
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1.2.  Wie durchlaufe ich die Sachbearbeitung?

Ubersicht der Sachbearbeitung als Wegebaulasttrager:

In der Akte sind Aufgabenfelder hinterlegt, Uber die der Antrag bis zur Bescheiderstellung bear-
beitet wird. Ein Antrag auf Erteilung einer Zustimmung nach § 127 Abs.1 TKG kann nur vollstan-

dig abgeschlossen werden, wenn alle Aufgaben abgeschlossen sind.

Wenn Sie bei der Registrierung die Auspragung 2 ausgewahlt, so nutzen Sie die
Breitband-Portal-Sachbearbeitung nur fir das Entgegennehmen des Antrages. Die
weitere Sachbearbeitung (wie in der Abbildung dargestellt) und Kommunikation

Uber das Breitband-Portal ist Uber diese Auspragung nicht mdglich.

Der Prozess bildet die Schritte der Antragsbearbeitung ab.

Sachbearbeitung
starten

Akte
aufrufen

Sie haben die Méglichkeit T&B
Zustandigkeit zu Stellungnahmen einzuladen.
entscheiden

Antrag
bewerten

Sie kénnen Stellungnahmen in
Bescheid den Bescheid (ibernehmen.
erstellen

Bescheid
freigeben

Bescheid
zustellen

Sachbearbeitung
beenden

Abbildung 1: Schritte der Sachbearbeitung

“ ' Worerborarona  RKOME
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2. Wie kann ich einen Vorgang bearbeiten/6ffnen?

Sie haben folgende Optionen, um einen Vorgang zu 6ffnen:

(1) Fuhren Sie einen doppelten Mausklick auf den entsprechenden Vorgang aus, oder

(2) Klicken Sie auf die drei Querstriche neben dem Vorgang.

Version: 3.11.0.5 vom: 07.05.2024 Server: d" 101

[a XU civento civ-demo oonzace g
Menu Wiedervorlagen Recherche Erfassung 00.00.BB.06.5. v
Meine Aufgaben Vorgangs-/Akteniibersicht

Meine Aufgaben Meine Vorgange Von mir initiierte Vorgange

schreibung Beschreibung
= Genehmigung zur Leitungsverlegung nach § 127 Abs. 1 TKG 24.0319 ehmigung zur Leitungsverlegung nach § 127 Abs. 1 TKG-24.1936
21022024 fandigheit
lachste Aufgabe: Zur Stellungnahme einladen

= Genehmigung zur Leitungsverlegung nach § 127 Abs. 1 TKG-24.1926
Zustandigkeit
1234 (Aktenzeichen TKU) / (WBLT)

Abbildung 2: Vorgangsansicht mit Optionen, einen Vorgang zu 6ffnen

Sobald eine Aufgabe in der Sachbearbeitung im Vorgang erledigt ist, erscheint der Vor-
9 gang nicht mehr in ,Eingegangene Vorgénge*, sondern im Reiter ,Meine Vorgénge* der
Person, die die Aufgabe erledigt hat. Der Reiter ,Von mir initiierte Vorgdnge* hat aktuell

keine Funktion.

3. Wo kann ich nach Akten/Vorgangen suchen?
In der Mentleiste finden Sie den Punkt ,Recherche®. Unter diesem Menlpunkt kdnnen Sie gezielt

nach Akten oder Vorgéangen suchen.

Menu  Wiedervorlagen Recherche Erfassung | 00.00.88 - Breithand MIE)
Recherche

Vorgangsart @‘Oﬁmjha'lnbut hinzufigen Zugritschutz deakinveren Suchprofil speichemBl

Suchprofil laden

onne vorgangsarchiv & Berichtersienungll

Voillexisucre alles loschen(d)

© Eingangsdatum

ix Id Vorgangsart Status Kontakt Zustandigksit Info

Abbildung 3: Recherche-Funktion

Wenn Sie zunachst auf den Button klicken, erscheinen die Akten

chronologisch nach Datum geordnet. Den aktuellsten Antrag finden Sie dabei ganz oben.

JlL Breitband-Portal EKDMEI
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Falls Sie nach einem anderen Suchkriterium suchen moéchten, driicken Sie in der Mitte auf ,Such-
attribut hinzufigen®. Dabei kdnnen Sie mit unterschiedlichen Filtern arbeiten, um den entspre-

chenden Antrag zu finden

Menu | Wiedervoriagen | Recherche Erfassung | | 00.00.BB - Breitband v ?
Recherche
1 . .
Vorgangsart @ | @ Suchattribut hinzufigen Zugriffschutz deaktivieren 0 Suchprofil speichernia
Suchprofil laden®®
ohne Vorgangsarchiv Berichterstellung i

Volltextsuche ‘ Alles léschen(i

Suchattribute
© Eingangsdatum = ‘

— 11.10.2023 Genehmigung zur B .
Leitungsverlegung nach § 127 Abs. Muncherj (WBT) —
1TKG In Vollstandigkeitspriifung (Status)
Antrag (Antragsart)
= D 23.3068 Sonstiges E\] -3- Minchen AZ-12345 (Aktenzeichen TKU)
11.10.2023 Genehmigung zur Manchen (WBT)
Leitungsverlegung nach § 127 Abs.
1TKG Vorerfasst (Status)
Antrag (Antragsart)
= 23.3067 /T Tickat £ Anonym Bayern
11.10.2023 MaintenanceserviceBL B e
= D 23.3064 Sonstiges Re Minchen AZ - 12345 (Aktenzeichen TKU)
11.10.2023 Genehmigung zur Manchen (WBT)

Leit 1 ch § 127 Abs.
el rl(JgQSVQWQU"g nach § = Vorerfasst (Status)

Antrag (Antragsart)

#

®

1bis26von 1684 b |M

Abbildung 4: Ubersicht tiber Antrage

Wenn Sie nach einer Vorgangsnummer suchen wollen, wahlen Sie dazu ,ldent” aus.

|V0rgangsar‘t @‘OSuchatlribut hinzufiigen
Titel

Ident
Volltextsuche ‘ :l

Referenzid

Suchattribute
@ Eingangsdatum = ‘ | Vorgangsart

Status

Eingangsart
Zustandige OE

Letzte Anderung

Aufgabe »
Ereignis »
Antragsteller »

Kontaktperson »

HandelndePerson »

Abbildung 5: Maske fir die Volltextsuche und Suchattribute

JlL Breitband-Portal EKDMEI
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4. Wie kann ich Vorgéange spezifischer suchen und Suchprofile erstellen?

Unter dem Reiter ,Recherche” (1) in der Zeile ,Volltextsuche” (2) kénnen Sie nach bestimmten

Akten, z. B. Antragen, suchen (3).

Unterstitzend zu Ihrer Suche kénnen Sie mit dem Plus-Symbol Suchattribute hinzufiigen (4) oder
mit dem Minus-Symbol Attribute entfernen (5). Ihre Sucherbnisse werden unterhalb der Such-

maske chronologisch aufgefuhrt.
Menu  Wiedervorlagen Recherche Erfassung v ?

@ @ Suchattribut hinzufagen Suchprofil speichern@
Suchprofil laden b
ohna Vorgangsarchiv Berichterstellung [l
Volltextsuche |
Suchattribute
@ Eingangsdatum

Alles loschen i G
Abbildung 6: Recherche Maske

Menu  Wiedervorlagen Recherche Erfassung

Recherche

[1 @|©suchattribut hinzufligen

Barrieremeldung
Passwort zuriicksetzen “
Passwort zurlicksetzen BL
Anfrage zum Zurlicksetzen des Passworts i

Abbildung 7: Auswahl Suchattribute

Wenn Sie eine Suche mit bestimmten Attributen immer wieder nutzen mochten, kénnen Sie lhr

Suchprofil abspeichern (6) und spéter aus der Liste der Suchprofile auswahlen (7).
—

Suchprofil speichern

Name‘

Default [

Abbrechen

Abbildung 8: Suchprofil Maske

Liste der Suchprofile

Genehmigungen
00,00 BB 07 3 40 5007 VG0 - 14 08 2023 14-42-19

41 big 2 von 2

o v

Abbildung 9: Liste der Suchprofile

JlL Brei’rbqnd-PQrT9| EKDMEI
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Zur besseren Veranschaulichung zwei Beispielsuchen:

1. Vorgange sollen nach dem Suchattribut ,Eingangsdatum® gefiltert werden.
» Unter ,Suchattribut hinzufugen® (1) wird das Attribut ,Eingangsdatum® (2) ausgewahilt,
um eine Auflistung der Vorgadnge nach Eingangsdatum zu erhalten.

Menu  Wiedervorlagen Recherche Erfassung ‘ ‘
Recherche
Vorgangsart @‘0 Suchattribut hinzufigen
Titel
Ident
Volltextsuche ‘
Referenzid
fx Id Vorgangsart Status Kontakt Vorgangsart
= Sonstiges \@ Anonym Status
26.10 2023 Maintenanceservice
° — Eingangsart
b
Eingangsdatum g
= Sonstiges n Anonym —
26.09. 2023 Maintenanceservice ocC Zustédndige OE
E Ij Sonstiges = @« Letzte Anderung
25 09 2023 Genehmigung zur Leitungsverlegung
nach § 127 Abs. 1 TKG Aufgabe 4
Ereignis »
= Sonstiges o e Anonym Antragsteller »
21 00 2023 Maintenanceservice b
) Kontaktperson »
= Sonstiges @ @ Anonym
07.09.2023 Maintenanceservice HandelndePerson »

Abbildung 10: Recherche Suchattribut "Eingangsdatum"

2. Vorgange sollen nach dem Suchattribut ,Status” gefiltert werden.
» Unter ,Suchattribute hinzufligen® (1) das Attribut ,Status (2) auswahlen.

Menu  Wiedervorlagen Recherche Erfassung‘ |
Recherche

Vorgangsart @|ﬂ Suchattribut hinzufigen
Titel

Ident
Volltextsuche ‘

Referenzid

fx Id Vorgangsart Status Kontakt Vorgangsart
= Sunsuyges — j—\ﬂonym
07.09.2023 Maintenanceservice e Status

Abbildung 11: Recherche Suchattribut "Status"

JlL Breitband-Portal EKDMEI
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> Aus der Liste zum Punkt ,Status” (3), den gewilinschten Eintrag auswahlen, um eine

Auflistung der Vorgéange nach Status zu erhalten.

Menu  Wiedervorlagen Recherche Erfassung‘

Maint
07.09.2023 Mainten| .o o rfasst

Sonstiges Wartend
07.09.2023 Mainten| 4tenative Bearbeitung
= . Sonstiges in Bearbeitung

Recherche
Vorgangsart @|0 Suchattribut hinzufugen
Volltextsuche
Suchattribute
Q Status -
07 002023 Wamten| Albgeschlossen

= Eingegangen
= Sonstiges Papierkorb

06.09 2023 Mainten

Abbildung 12: Recherche Suchattribut "Status"M

Beide Suchprofile kbnnen wie oben beschrieben gespeichert werden.

5. Wo finde ich alle Informationen zum gestellten Antrag?

Wenn Sie einen Antrag geoffnet haben, wird Ihnen die Ubersicht mit wichtigen Informationen (z.

B. Nachrichten, Basisinformationen zum Antrag, Verlauf) sowie das Antragsdokument angezeigt.

Weitere Informationen (z. B. Zusatzdaten, Personen, Finanzubersicht) finden Sie tber die Navi-

gationsleiste oberhalb des Antragsdokuments.

Vorgang
PELPERF] 2 =) | letzte Nachrichten
Dokument wurde erzeugt
08.01.2024 14:23:19
£eD et Eoccheid wurds erzeugt
des Dokumentenablageverzeichnisses
12024 142318
Genehmigung zur Leitungsverlsgung nach § 127 Abs. 1 TKG i gesnoert
Eingangsdatum: 20.11.2023 Ing des Ereignis Bescheid in verkniipften Vorgangen
AZ-BP (Aktenzeichen TKU) 12,2023 064438
- Yete Ereignizse 1. daven fenierat 0 =
In Bescheidung (Status) Email wurde versendet, 115
Antrag (Antragsart) Basisinformationen 3l~]=
refband Antragsart
[antrag v
A TkU
[az-8P |
Sind Sie ein Telekommunikationsuntemehmen (TKU) ader treten Sie als U
nieraufiragnenmer eines TKUs auf?
TKU
Aufiragnehmer des TKU, welches zum Empfang der Verizhrensakte baw
»
Antragsdaten 5~ [s
Geplanter Baubeginn
[20.1.2023 g
offene Aufgaben
Verlauf Bescheid freigeben Offnen
Erfassungsprozess "Erstellung des Zustimmungsbescheids”
erledigt
08012024 14:23 - krumym
z tartet Bitte gsben Sie, durch Erlsdigung der Aufgabe, den Bescheid frei. Die Zusteliung
44 - imeysiem erfolgt automatisiert uber das Breftband-Portal
Bearbeitung gestartet
23 08 44 - imsysem
eitsfiktion gestartet
dig gestartet
Kiualisieren gestartet
lungnahme einladen” erledigt
llungnahme versenden gestartet
o Sia din Fuimtindinkai v m

Dokumente | Zusatzdaten  Personen | Aufgaben  Finanziibersicht | Berechtigungen | Verkniipfte Vorgange | Einladungen

3.23.12512 Antragsakie 20 11.2023

Antrag auf Erteilung einer Zustimmung nach § 127 Abs. 1 TKG

Eingangsdatum: 20.11.2023

Name/Firma:
Breitband
Ansprechperson

Anschrift
Carlo-Mierendorff-Strale 11 35308 Gieften

Informationen zum Bauvorhaben

Art des Vorhabens:

Verlegung einer TK-Linie gemaR § 127 Abs. 1
TKG

Beschreibung Bauverhaben:

test

Startadresse:

test 1,

Baubeginn:

20.11.2023

Weitere Genehmigungen und Zustimmungen:

Rahmenvertragsnummer:

Der Vorgang betrifit Flachen
die sich nicht (vellstandig) im ~ einem

E-Mail
Telefon: 0

Aktenzeichen: AZ.BP

Wegerecht

Eine Kopie der Urkunde liegt bereits vor

Antragsart:

Ersterteilung einer Genehmigung

Endadresse:
test
Bauende
07.12.2023

Der Vorgang wurde bereits in

Das Vorhaben wird von einer
stadtischen Behorde oder
L

er
Behorde befindet, bei der der
\organg beantragt vwurde.

genehmigt.

Nein
[

Vollstandigkeitskont EuIRC RS

<[ > m
- +

gestellt.

Nein

Abbildung 13: Ansichtselemente eines getffneten Vorgangs

J L Breitband-Portal
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Punkt 1: Hier werden lIhnen allgemeine Informationen zum Antrag angezeigt (z.B. Eingangsda-

tum).
Punkt 2: Im Verlauf sehen Sie die durch das System erfassten Vorgange.

Punkt 3: In diesem Bereich werden offene Aufgaben angezeigt, die noch von der sachbearbei-

tenden Person zu erledigen sind.

Punkt 4: Hier wird lhnen das Antragsdokument angezeigt, welches bei Bedarf auch heruntergela-

den und bearbeitet werden kann.

Punkt 5: Unter dem Drei-Strich-Meni kdnnen Sie weitere Funktionen nutzen, um beispielsweise
einen Musterbescheid zu erstellen. Die Funktionen werden im Kapitel 8 ausfiihrlicher beschrie-

ben.

digital. Obersichtlich. koordiniert
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6. Wie kann ich eine Aufgabe bearbeiten?

Wenn Sie einen Antrag getffnet haben, finden Sie unten in der mittleren Spalte den Bereich ,offe-

nen Aufgaben®. Nutzen Sie den Button ,Offnen®,

um eine Aufgabe anzusehen und zu bearbeiten.

Vorgang 2| Zusatadaten | Personen | Aufgaben | i

2342612

offer n
Bescheid freigeben

ber

(\ Gftnen

Zustin
Bitte geben Sie, durch Erledigung der Aufgabe, den Bescheid frei. Die Zustellung
erfolgt automatisiert aber das Breitband-Portal.

Eratighe

ngen  Verknupfte Vorgange | Einl

Antrag auf Erteilung einer Zustimmung nach § 127 Abs. 1 TKG

Eingangsdatum

Informationen zum

1sunternehmen (Nutz

echtigter)

Name/Firma E-Mai

Informationen zum Bauvorhaben

Art des Vorhabens: Antragsart
Beschreibung Bauvorhaben

Startadresse: Endadi
Baubeginn: Bauende.

Weitere Genehmigungen und Zustimmungen

Rahmenvertragsnummer

Vollstandigkeitskontiiell I

Abbildung 14: Ansichtsbereich "offene Aufgaben"

Wenn Sie eine Aufgabe erledigt haben,

LJVerlauf” aktualisiert sich.

“' 5

erscheint die ndchste Aufgabe und der Bereich

Breitband-Portal
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7. Wie beantworte ich eine Voranfrage?
Eine Voranfrage erscheint ebenfalls auf der Startseite in der Auflistung lhrer Vorgénge. Die Vor-

anfrage ist mit dem -Symbol gekennzeichnet. Offnen Sie die Aufgabe ,Voranfrage*®, um

diese zu bearbeiten.

Vorgang Dokuments Zusatzdaten Personen Aufgaben Finanziibersi i Upfte Vorginge | Ei
& = [letzte Nachrichten 224 5382 Antragsakte 15052024
® Dokument wurde erzeugt

-~ Datum 15.05.2024 09 5758
Das Dokument 1. Antworidokument Voranfrage wurde erzeugt

e
Genehmigung zur Leitungsverlegung nach § 127 Abs. 1 TKG
ester

E:‘gg‘;%f;g“;,,?(;kg’,zmmKU, Voranfrage auf Erteilung einer Zustimmung nach § 127 Abs. 1 TKG

7 -
Bearbeitung Voranfrage (Status) EIEAE]
\oranfrage (Antragsart) .
— Vorgangsnummer:
Breitsand — = .
Carlo-MisrendorfE-StraBe 11 foranfrage Eingangsdatum 15.05.2024
35398 GieBen | Aenzeichen THU
S T nehmen gter nach TKG §125)
Breitband Ansprechpartner:
Sind Sie ein Telekommunikationsuntemehmen (TKU) oder treten Sie Carlo-Mierendortf-Strafie 11 Herr Tester TestarSach
als Unteraufiragnehmer eines TKUS auf? 35388 Gielen E-Mail:
TKU Telefon: 0
Auftragnehmer des TKVU, welches zum Empfang der Verfahrensakt Zeichen TKU:
- 15 052024 09.47
Wegerecht:
offene Aufgaben Urkunde fage ich als Kopie dem Vorgang bei
e Warten auf Antwort Sitren
Erfassungsprozess "Voranfrage” erledigt
15052024 0957 - _ .Zuszanmghsu Angeiburg Informationen zum Bauvorhaben

Aktion Workflow fortsetzen gestartet Diese Aufgabe wird automatisch geschlossen, sabald eine Antwort

15052024 09.57 - TesterSach singegangen st Bitte warten! Beschreibung Bauvorhaben:
test

Startstandort: Endstandort:

testStart testEnde
Geplanter Baubeginn Geplantes Bauende:
01.01.2025 )

= |
Alcian Ak i - o oureh das kU e R I
Abbildung 15: Aufgabe "Voranfrage" 6ffnen

Nach dem Offnen der Aufgabe kénnen Sie weitere Details zur Frage einsehen und diese beant-

worten. Klicken Sie auf ,Weiter®, um die Aufgabe abzuschlieBen. AnschlieRend werden Sie zu-

rick zur Akte gefuhrt.

Voranfrage beantworten

Anfragetyp| Fragen zu Zustandigkeiten v

Gestellte Voranfrage |Frage beziiglich der Zustandigkeit im Musterbauvorhaben XY.

Antweort auf Voranfrage™

Abbildung 16: Ansicht "Voranfrage beantworten"

JlL Breitband-Portal EKDMEI
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Im nachsten Schritt erhalt der Antragsteller eine Benachrichtigung per E-Mail und kann Ihre Ant-

wort im Breitband-Portal einsehen. Bis der Antragsteller auf Ihre Antwort reagiert hat, befindet

sich die Akte im Status ,Warten auf Antwort“ und kann nicht weiterbearbeitet werden.

Recherche Akte: 23.5837 (

Vorgang Aufgaben  Fil i i i il Vorgénge
235538 2 =) | letzte Nachrichten 1.1. Antwortdokument Voranfrage
Dokument wurde erzeugt
. Datum:14.04.2023 08:44:48
®BE0 Das Dokument 1. Antwortdokument Voranirage:
Email wurde versendet.
Genenmigung zur Leitungsverlegung nach § 127 Abs. 1 TKG B{‘;‘gm;,‘;?gﬁ;:;ﬁpgég
Eingangsdatum: heute Email wurde versendet.
[ (Aktenzeichen TU) Datum:14.04.2023 08:18:59
;E%‘tagangen (S‘?WS) ) Die Email an denvdie Empfanger E -
Voranfrage (Antragsart) Basisinformationen D v ¥ B
eantwortung der Voranfrage
Antragsart
Voranfrage v
| o | Datum: 14.04.2023
Stadt Aktenzeichen TKU
‘ Voranfrage durch Antragsteller
Sind Sie ein Telekommunikationsunternehmen (TKU) oder treten Sie als Unter
aﬂi%”eh"‘e' eines TKUs auf? Frage bezlglich der Zustandigkeit im Musterbauvorhaben XY.
AufEagnetimerdes IRt Antwort des Wegebaulasttrégers
Antragsdaten BIED
Xy
Geplanter Baubeginn
01.05.2023
offene Aufgaben
Verlauf Warten auf Antwort Offnen
Erfassungsprozess "Voranfrage" erledigt
14042023 0824 - O zustsnagrer staot
Vorgangserf. Abgeschlossen durch Portal
14,04.2023 08:18 -

Vorgangserf. durch Portal: Trassenverlauf der Voranfrage
14042023 08:17 -

Vorgangserf. durch Portal: Angaben zur Durchfiihrung und weitere
Beteiligte der Voranfrage

14.04.2023 08:16 -

Vorgangserf. durch Portal: Art des Vorgangs

74042023 08:15 - E M o< 171 >
Vorgangserf. durch Portal
14.04.2023 08:15 -

Abbildung 17: Aufgabe zur Voranfrage im Status "Warten auf Antwort"

J L Breitband-Portal EKDMEI
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8. Wie bearbeite ich einen Antrag?

8.1.  Wie definiere ich die Zustandigkeit fir einen eingegangenen Vorgang?
Offnen Sie die Aufgabe ,Bitte priifen Sie die Zustandigkeit des Wegebaulasttragers* im Bereich

,offene Aufgaben®.

offene Aufgaben

Bitte priufen Sie die Zustandigkeit als Offnen
Wegebaulasttrager

Falligkeit- 13.12.2023
Abbildung 18: Offene Aufgabe zur Prifung der Zustandigkeit

Es o6ffnet sich eine neue Maske. Geben Sie mit dem Button ,Ja“ oder ,Nein“ an, ob Sie fur die
Aufgabe zustandig sind. Klicken Sie anschlie3end auf ,Weiter“. Wenn Sie zustéandig sind, 6ffnet

sich automatisch die nachste Aufgabe ,Bewertung des Antrags®.

Wenn keine Zustandigkeit besteht, ist ein Kommentar zu hinterlassen und es besteht die Option,
an einen anderen Wegebaulasttrager zu verweisen. Beide Informationen werden an den Antrag-

steller tbermittelt und dieser hat die Méglichkeit, dazu Stellung zu nehmen.

8.2.  Wie bewerte ich einen Antrag?
Offnen Sie die Aufgabe ,Bewertung des Antrags®. Sie erhalten anschlieRend eine Ubersicht der

Antragsdaten.

Vorhaben auf Kommunalebene

Uber den Button ,GIS-Viewer anzeigen® kénnen Sie den eingezeichneten Tras-
senverlauf in der Kartenkomponente einsehen, wenn diese Funktion von dem Antragsteller ge-

nutzt wurde. Uber ,Weiter“ gelangen Sie zur néachsten Aufgabe.

Prifen Sie den Antrag zunachst auf Vollstandigkeit und bestatigen Sie diese Uber den Button

LJa“.

Priifung der Vollstdndigkeit des Antrags =

Hinweis: Durch ihre Bestatigung der Vollstandigkeit, wird bestatigt, dass der Antrag mit dem Einreichen der nachgelieferten Unterlagen vollstandig geworden ist. Die
dreimonatige Frist des § 127 Abs. 3 TKG hat daher zu diesem Zeitpunkt zu laufen begonnen. Sie kdnnen die Fristen in den Zusatzdaten unter dem Kapitel "Fristen"
einsehen.  Vollstandig (Nein, falls Unterlagen fehlen oder Riickfragen existieren)* © Nein

® Ja

Abbildung 19: Prufung der Vollsténdigkeit des Antrags

JlL Breitband-Portal EKDMEI
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8.3.  Wie gehe ich mit einem unvollstandigen Antrag um?

Sie kénnen eine Ruckfrage oder Anmerkung an das TKU senden. Verneinen Sie dazu die Frage
zu der Vollstandigkeit des Antrags (1) und klicken Sie auf ,Weiter* (2):

Akte: 22.1506 (TestTKU1) Datenerfassung: 22.1506 (TestTKU1)

Bewertung Bewertung
221508 Antragsdaten ==
Antragsart Antrag v

=M
‘Genehmigung zur Leitungsverlegung nach § 127 Abs. Beschreibung des Bauvorhabens Wir mochten Glasfaser verlagen
1TKG
Eingangsdatum: gestern
XYZ (Aktenzeichen TKU)
Eingegangen (Status)
KommunalCampus (WBT) Geplanter Baubeginn 01.02.2023 \
Antrag (Antragsart)

Geplanies Bauende 30.06.2023 |

TestTKU1
Carlo-Mierendorf-Str. 11 Geodaten 2
35308 GieRen Startadresse des Bauvorhabens

Strafte/Postfach / Nr. / Zusatz
PLZ/Ont

Beschreibung des Startstandorts des Bauvorhabens Kreuzung SchillerstraBe und Goethestrae

Endadresse des Bauvorhabens
Strale/Postfach / Nr. / Zusatz
PLZ/Ort

Beschreibung des Endstandorts des Bauvorhabens

Priifung der Vollstandigkeit des Antrags B

Volistandig (Nein, falls Unterlagen fehlen oder Ruckiragen existieran)” ® Nein

Ja

Wahlen Sie hier ,+ Eintrag hinzufiigen®. Uber das Dropdown-Meni kénnen Sie den Befund aus-

Abbildung 20: Option, eine Riickfrage an das TKU zu stellen

wahlen und den Sachverhalt beschreiben. Sie kdnnen mehrere Befunde hinterlegen. Klicken Sie

anschlieRend unten rechts auf den Button ,\Weiter".

Antragsbewertung
Informationen fur die antragstellende Person k)
Erstprufung Sefundiists
1. Eintrag -
I Befund ~

Beschreibung des Sachvernalts

2 Eintrag w-
I Betuna v

Beschreibung des Sachverhalts)

+ Einirag hinzufugen ~ Eintrage einklappen 3 Eintrage sortieren

Ergebnis der Erstprifung, Anmerkungen und Rilckfragen|.

[Hinwess: Wienn eine Anmerkung/Rilckirage gestellt wurde. finden Sie die Antwort des Antragstellers unter dem Reiler Dokumente:

I T |

Abbildung 21: Antragsbewertung mehrere Befunde hinzufligen
AulRerdem kénnen Sie das Ergebnis der Erstprifung, Anmerkungen und Rickfragen hier festhal-

ten. AnschlieBend werden zur Ubersichtsseite im Vorgang zuriickgefiihrt. Unter ,offene Aufga-

ben® finden Sie Sie nun den Hinweis, dass eine Antwort seitens des TKU aussteht.

JlL Breitband-Portal EKDMEI
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offene Aufgaben
Warten auf Antwort Sftnen

Abbildung 22: Aufgabe im Status "Warten auf Antwort"

O
o

Sie konnen diese Aufgabe erst wieder bearbeiten, wenn Sie eine Riickmeldung seitens
des TKU erhalten haben. Wenn Sie die Aufgabe zu einem friheren Zeitpunkt 6ffnen, er-

halten Sie eine Fehlermeldung.

Wird die Ruckfrage seitens des TKU beantwortet, andert sich die Aufgabe automatisch
von ,Warten auf Antwort“ in die vorherige Aufgabe. Sie erhalten eine Benachrichtigung

per E-Mail, sobald die Riickfrage eingegangen ist.

digital. Obersichtlich. koordiniert
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8.4.  Wie erstelle ich eine Ablehnungsankiindigung?

Uber das ,Drei-Strich Menu“ kénnen Sie unter ,Aktionen“ eine Ablehnungsankiindigung senden.

& = | Aufgaben / Wiedervorlagen »

Zustandigkeit 3

Verknupfungen 4 ;Llrgigevsrzeichnisses

Kommunikation 1 geandert

Archivierung orkflow fortsetzen in verkniipften  [1/48 ~
Status andern d|~(=
Finanztransaktionen >

Anderungen zuriicknehmen » h
Dokumente

Aktionen »I Anderungsbedarf des Antrags

Link zum Vorgang kopieren : Manuelle Aufnahme von Stellungnahmen
Vorgang als XML exportieren | Karte einsehen
Auftragnehmer des TKU, we Informelle Nachricht an Antragsteller senden

Fristverlngerung

Einladung zur Stellungnahme versenden
offene Aufgaben

Bescheid nachhearbeiten

|Ablehnungsa|1kiil1digu ng senden

Antrag fir externes Archiv herunterladen

Internes Protokoll fiir Antragsteller unzuginglich machen
;

Abbildung 23: Aktion ,,Ablehnungsankiindigung“

Offnen Sie die Aufgabe und bestatigen Sie, dass Sie eine Ablehnungsankiindigung an den An-

tragsteller versenden wollen.

Wollen Sie dem Antragsteller wirklich eine
Ablehnungsankindigung senden?

° Zustandigheit

Offnen

Falls Sie 0as Vorgangsverfanren beenden, wird der Vorgang in den
Papierkorb verschoben, bitte informigren Sie das TKU tber den Grund.

Abbildung 24: Aufgabe zur Ablehnungsankindigung

In der ndchsten Aufgabe werden Sie gebeten, die Griinde fur die Ablehnungsankiindigung aufzu-

zeigen.

offene Aufgaben
Griinde fir bevorstehende Ablehnung &ffnen

° Zustandigkeit.

Bitte pegrunden Sie die bevorstehende Ablehnung des
Vorgangs

Abbildung 25: Offene Aufgabe "Griinde fur bevorstehende Ablehnung"

JlL Breitband-Portal
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Bitte tragen Sie hier die Begriindung ein und klicken Sie auf ,Weiter".

Ablehnung
Begriindung fiir die Ablehnung

[ | soeen
Abbildung 26: Begriindung fur die Ablehnung
offene Aufgaben
Warten auf Antwort Offnen

° Zustandigkeit

Diese Aufgabe wird automatisch geschlossen, sobald eine
Antwort eingegangen ist. Bitte warten!

Abbildung 27: Offene Aufgabe "Warten auf Antwort"

Sobald die Reaktion des Antragstellers eingegangen ist, erscheint die nachste Aufgabe zur Ent-

scheidung Uber das weitere VVorgehen.

offene Aufgaben
Entscheidung liber weiteres Vorgehen Bffnen

Abbildung 28: Offene Aufgabe "Entscheidung tber weiteres Vorgehen"

JlL Breitband-Portal EKDMEI
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In der Ablehnungsentscheidung kdnnen Sie Ihre Nachricht und die Reaktion des Antragstellers

einsehen und entscheiden, ob Sie die Antragsbearbeitung fortsetzen oder den Antrag ablehnen.

Ablehungsentscheidung
lhre Nachricht ‘D
Begriindung fir die bevarstehende Ablehnung |Grund fur die Ablehnung
£
Reaktion des Antragstellers ‘D
Einwand des Antragstellers |test
VA
Aktion k)
Ablehnungsentscheidung* @ Antragsbearbeitung fortsetzen
O Antrag ablehnen
Abbrechen

Abbildung 29: Ablehnungsentscheidung

Nach der Entscheidung importieren Sie den Ablehnungsbescheid, indem Sie die letzte Aufgabe
offnen:

offene Aufgaben

Upload des Ablehnungsbescheids Offnen
° Zustandigkeit:

Bitte importieren Sie den l-ib&ehnungsbesmen Bitte achten Sie darauf, dass
im Dokumentennamen das Wort "Ablehnungsbescheid” enthalten ist.

Abbildung 30: Offene Aufgabe "Upload des Ablehnungsbescheids"

J0 srcitband-rorel - BKOMEI
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8.5.  Wie kann ich einen Bescheid ausdrucken?
Ihren Zustimmungsbescheid finden Sie in der Antragsubersicht. Um einen Bescheid auszudru-
cken, klicken Sie auf das -Symbol in der schwarzen Leiste Uber Ihrem

Zustimmungsbescheid. Hier finden Sie auch die Funktion zum Speichern des Dokuments.

1. Bescheid

EeKOMzI

Feld 1 Wert 1

Fald 2 Wert 2

Feld 3 Wert 3

Feld 4 Wert 4

Ihr Zeichen: AZ2024-06
Unser Zeichen: 24 6026
04.06.2024

Zustimmung gemaR § 127 Abs. 1 Telekommunikationsgesetz (TKG)

fur die Durchfuhrung folgender BaumaRnahme:
Verlegung einer TK-Li [N
Bauvorhaben

Startstandort:
Endstandort:

A CIE - - - .

Abbildung 31: Funktionen des Bescheid-Dokuments

Durch das Klicken des Button E wird das Dokument als versendet markiert. Sie finden diese

Information nach Auslosen des Buttons in den Dokumentendetails.

JlL Breitband-Portal EKDMEI
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8.6.  Wie gebe ich einen Bescheid frei?

Offnen Sie die Aufgabe ,Bescheid freigeben”. Es 6ffnet sich ein Feld, um die Freigabe mit einem
Kommentar (ausschlie3lich intern sichtbar) zu versehen und die Aufgabe Uber den Button ,Erle-

digt” zu beenden:

Aufgabe abschlieRen

Titel Bescheid freigeben

Kommentar

—

Abbildung 32: Erledigung der Aufgabe "Bescheid freigeben"

8.7. Freigabe im Vier-Augen-Prinzip
Wenn Sie im Konfigurationsservice das Vier-Augen-Prinzip ausgewdahlt haben, dann ist die Auf-
gabe von einer zweiten sachbearbeitenden Person zu bearbeiten. Die sachbearbeitende Person,

die die vorherigen Aufgaben abgeschlossen hat, erhalt folgenden Hinweis:

ACHTUNG!

4-Augen-Prinzip ist aktiviert. Bitte lassen sie die Akte durch eine andere Person weiterbearbeiten.

Abbildung 33: Hinweis zum Vier-Augen-Prinzip

AnschlieRend kann die zweite sachbearbeitende Person den Bescheid freigeben:

Freigabe des Zustimmungsbescheids

Bitte geben Sie den Bescheid frei. Die Zustellung erfolgt automatisiert (ber das Breitband-Portal * [

Abbildung 34: Freigabe des Bescheids durch eine zweite sachbearbeitende Person

JlL Breitband-Portal EKDMEI
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8.8.  Wie erstelle ich einen Zustimmungsbescheid?

Offnen Sie die Aufgabe ,Erstellung des Zustimmungsbescheids®. Mit Hilfe des ,Assistent zur Er-
stellung des Zustimmungsbescheids” haben Sie die Mdglichkeit, das Datum einer vergangenen
Ortsbesichtigung einzugeben, Regelwerke und weitere Nebenbestimmungen hinzuzufligen sowie
die Verwaltungsgebuhr und die dazugehorige Satzung festzulegen.

Diese Angaben werden bereits im Konfigurationsservice aufgenommen und sind somit
bereits im System hinterlegt.

Assistent zur Erstellung des Zustimmungsbescheids
Ortstermin )
Bitte geben Sie das Datum an, falls eine gemeinsame Orisbesichtigung stattgefunden hat ‘
Regelwerke
1. Eintrag L ]
Bitte wahlen Sie die Regelwerke aus*‘ Richtlinien fiir die Standardisierung des Oberbaues von Verkehrsflachen (R5t0) A |
2. Eintrag |
Bifte wahlen Sie die Regelwerke aus*‘ ~ |
+ | Eintrage einklappen | Eintrage sorfieren |Mit 4 werden neue Eintrage hinzugefugt. Uber @, oben rechts, werden vorhandene Einfrage geloscht.
Ich bin eine Nebenbestimmung
1. Eintrag -]
AUSWE""*‘ Beginn der Bauarbeiten ~ |
2. Eintrag [ ]
AUS\VE“‘*‘ N. einfiihren ~ |
3. Eintrag L ]
Auswah\*‘ P. einfiihren ~ |
4. Eintrag [} -
[[c===]

Abbildung 35: Assistent zur Erstellung des Zustimmungsbescheids

Um die hinterlegten Bestimmungen auszuwahlen, klicken Sie auf das -Symbol.
AnschlieBend 6ffnet sich ein Eintrag. Uber das Dropdown-Menii kénnen Sie die konfigurierten

Bestimmungen auswahlen und dem Bescheid hinzufugen.

Regelwerke

1. Eintrag

Bitte wahlen Sie die Regelwerke aus*

+ Eintrage einklappen | DIN 1998 Unterbringung von Leitungen und Anlagen in &ffentlichen Flachen

DIN 18920 zum Schutz von Baumen, Pflanzbestanden und Vegetationsflachen bei BaumaBnahmen

Richtlinien fur bautechnische Manahmen an Stralen in Wasserschutzgebieten (RiStWag)

Richtlinien fur die Sicherung von Arbeitsstellen an Straen (RSA)

Vergabe- und Vertragsordnung far Bauleistungen (VOB) Teil C: Allgemeine Technische Vertragsbedingungen far Bauleistungen (ATV)
Richtlinien fur die Anlage von StraRen (RAS) und hier im Besonderen den Teil Entwasserung (RAS-Ew)

Richtlinien fur die Anlage von Landstraen (RAL)

Richtlinien fur die Anlage von StadtstraBen (RASt)

Richtlinien fur die landespflegerische Begleitplanung im Straenbau (RLBP)

Richtlinien fur die Standardisierung des Oberbaues von Verkehrsflachen (RStO)

Richtlinien fur die umweltvertragliche Anwendung von industriellen Nebenprodukten und Recycling-Baustoffen im Stratenbau (RuA-StB)
Nebenbestimmung| BRB Richtlinie Recyclingbaustoffe (Richtlinie fir die Verwendbarkeit von recycelten mineralischen Bauprodukten)

Richtlinien fur das Verlegen und Anbringen von Leitungen an Briicken (RI-LEI-BRU)

Nebenbestimmung

+ Mit 4 werden neu

Nebenbestimmung

+ Mit 4 werden neu

Abbildung 36: Dropdown-Meni zur Auswahl eines Regelwerks

JlL Breincnd-PprTaI EKDMEI

digital. Obersichtlich. koordiniert




Seite 25 von 62

Nachdem Sie alle Eintrage erfasst haben, klicken Sie auf den Button ,Weiter®. Damit wird die Auf-
gabe gespeichert und als erledigt markiert.

Assistent zur Erstellung des Zustimmungsbescheids

Auswah!* | Nebenbestimmung

+ | Eintrage einkiappen | Mit + werden neue Eintrage hinzugefugt. Uber [, oben rechts, werden vorhandene Eintrage geloscht
Dritte Nebenbestimmung
1. Eintrag

Auswahl’| Nebenbestimmung 3

+ | Eintrage einkiappen| it + werden neue Eintrage hinzugefugt. Uber T, oben rechts, werden vorhandene Eintrage geloscht

Vierte Nebenbestimmung TEST

Hier kénnen Sie lhre Signatur
+| Mit 4 werden neue Eintrage hinzugefugt. Uber I, oben rechts, werden vorhandene Eintrage geloscht
‘Weitere Nebenbestimmungen an paSS en.
Manuelle Auinahme weiterer Nebenbestimmungen® © Nain
Ja (fur ein gesondertes Bescheidkapitel)
Ja (fur ein bestehendes Bescheidkapitel)
Signatur
Bitte furgen Sie Ihre Signatur fur den Bescheid ein*

Inr Wegebaulastiriger Epp

Abbildung 37: Speichern der Daten und Erledigung der Aufgabe

Der Zustimmungsbescheid wird automatisch generiert und ihre Angaben aufgenommen.

Das Dokument wird lhnen anschlieRend in der Dokumenteniibersicht angezeigt.

Falls Sie im Konfigurationsservice mehrere Bankverbindungen hinterlegt haben, werden lhnen
diese hier angezeigt. AnschlieRend kénnen Sie eine Auswabhl treffen, welche Bankverbindung in
den Bescheid tbernommen werden soll.

Assistent zur Erstellung des Gebiihrenbescheids

Finanzdaten

Liste der verfugbaren Bankverbindungen

1. Eintrag A/

Auswahl
Kontoinhaber |
Bank ING
IBAN | DE01234667890123456789
BIC INGDDEFFXXX

2.Eintrag
Auswahl
Kontainhaber \_
Bank| Sparkasse
IBAN | DE01234567890123456789
BIC |HELADEF1MAR
3.Eintrag

Auswahl

Kontoinhaber |

Bank|Deutsche Bank

IBAN ‘DEOIZWSTBSNZWS?EB

Abbildung 38: Auswahl einer hinterlegten Bankverbindung
Im Konfigurationsservice kdnnen Sie im Kapitel ,Bankverbindung“ weitere Auslagen angeben, die
dann in der Sachbearbeitung hinterlegt werden.

Finanzdaten

Festgesetzte Verwaltungsgebunr €]

I Weitere Auslagen [€] ‘

Abbildung 39: Weitere Auslagen

JlL Breitband-Portal EKDMEI
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Assistent zur Erstellung des Gebiihrenbescheids
IBAN |DE89370400440532013000 [] 4

BIC [PARBDEFFXXX |

5. Eintrag e
Auswahl O

Knmmnhaber|A B

IBAN |DE12345673901234557350

|
Baﬂk|8parkasse ‘
|
|

BIC DEFFEPEP

Festgesetzte Verwaltungsgebiihr [€] |1o,nD ‘

Verwaltungsgebthr geman folgender Rech1sgrund\age| §124 ~ ‘

Aktenzeichen des Gebiihrenbescheids™ |AZ-Tesl ‘

Bitte wahlen Sie den Debitor fur Ihr Kassenzeichen aus ~
e G S Debitor nicht enthalten

Abbildung 40: Assistent zur Erstellung des Gebihrenbescheids
Um eine bessere Zuordnung zu gewahrleisten, haben Sie die Mdglichkeit einen Debitor fur Ihr

Kassenzeichen auszuwéhlen. Die Debitoren und die Debitorennummer kdnnen Sie in der Konfi-

guration unter dem Kapitel ,Bankverbindung“ hinterlegen.

Eine manuelle Aufnahme des Kassenzeichens (Debitorennummer) ist im Assistent zur Erstellung

des Gebuhrenbescheids ebenso moglich.

Assistent zur Erstellung des Gebuhrensbescheids

des K i (Debi ) )

Bitte geben Sie die Debitorennummer eln*|455

Abbildung 41: Manuelle Aufnahme des Kassenzeichens (Debitorennummer)

JlL Breitband-Portal EKDMEI
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AnschlieBend ist eine Anderung im Briefkopf des Bescheides moglich, wenn zuvor in der Konfigu-
ration im Kapitel ,Gestaltung des Bescheids” die entsprechende Checkbox ausgewahlt wurde. Die

Feldnamen sind hier nicht &nderbar, sondern nur die entsprechenden Werte.

Gestaltung des Bescheides

Briefkopf

Erstes Feld im Brlefkupf‘}:em 1 |

Wert des ersten Feldes im Briefkopf| wert 1 1

Zweites Feld im BriefkopT |Feld 2

Wert des zweiten Feldes im Briefkopfl Wert 2

Drittes Feld im BriefkopT |Feld 3

Werl des dritten Feldes im Briefkop (wert 3

Viertes Feld im Briefkopf|Feld 4 |

Wert des vierten Feldes im Briefkopf| Wert 4 I

Abbildung 42: Gestaltung des Bescheides

8.9.  Wie stelle ich einen Bescheid rechtssicher zu?

Offnen Sie die Aufgabe ,Bescheidzustellung“. AnschlieRend 6ffnet sich ein Hinweis, dass der An-
tragsteller eine Benachrichtigung tber die Zustimmung zum Antrag erhalt. Um den Bescheid je-
doch rechtssicher zuzustellen, missen Sie diesen ausdrucken, unterzeichnen und postalisch ver-

senden. Sie werden aufgefordert, den Hinweis zu bestatigen. Uber den Button ,Weiter* beenden
Sie die Aufgabe.

Bescheidzustellung

Die antragstellende Person wird nach ihrer Gt ein PDF des Bescheides zur K tnis erhalten. Um den Bescheid
ies

Sie den Bescheid daher noch und auf den g bringen. Wir im Anschluss zu tun. Bitte
Sie, dass Sie diesen Schritt angehen.

Hiermit bestatige ich, dass ich das vorab beschriebene Procedere verstanden habe
und den Bescheid postalisch versende.*

mist D

—9-:3.'::-

Abbildung 43: Bestétigung der postalischen Bescheid-Ubermittlung

Zu einem spateren Zeitpunkt wird ein digitaler Riickkanal tber ELSTER zur Verfigung
gestellt. Mit dem zur Verfiigung gestellten Rickkanal kann eine rechtssichere und elekt-
ronische Bescheid-Ubermittlung erfolgen.
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8.10. Wie kann die Frist fur die Bearbeitung verlangert werden?

Wenn Sie bereits im Vorgang entschieden haben, dass Sie zustandig sind und die Frist fur die
Bearbeitung verlangern wollen, kdnnen Sie Uber das ,Drei-Strich-Menu“ im Feld ,Aktionen“ den

Reiter ,Fristverlangerung” auswahlen.

Aufgaben / Wiedervorlagen »

Zusténdigkeit 4
Verknipfungen ¥ 1 de und dem B...

i . fnlarairh 15 ¥
Kommunikation ) ¥

Archivierung
Status dndern

Finanztransaktionen 4

Anderungen zuriicknehmen »

Dokumente i’ nsunternehmen (TKLIY nde

Aktionen " Karte einsehen

Link zum Vorgang kopieren Informelle Nachricht an Antragsteller senden

Vorgang als XML exportieren | Fristverldangerung

Einladung zur Stellungnahme versenden

Antragsdokument erneut erzeugen

Ablehnungsankiindigung senden

Abbildung 44: Aktion "Fristverlangerung”

Unter den offenen Aufgaben erscheint die ,Beantragung einer Fristverlangerung®. Nun haben Sie

die Moglichkeit, tber die Aufgabe eine Begriindung fir die Fristverlangerung abzugeben.

Begriindung der Fristverldngerung

Bitte begrtinden Sie die Fristverlangerung bei besonderer Schwierigkeit®

Abbildung 45: Begriindung der Fristverlangerung

Im Folgenden wird Ihnen die Fristverlangerung bestétigt und das neue Datum der Frist fur die Zu-

stimmungsfiktion angezeigt.

Wird auf den Antrag nicht innerhalb der gesetzlichen Frist reagiert, tritt die sogenannte
9 Zustimmungsfiktion ein. Der Antrag gilt ab diesem Zeitpunkt als durch den WBLT zuge-

stimmt.
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Frist wurde erfolgreich verlangert

Die Frist fur eine Zustimmungsfiktion wurde um einen Monat auf folgendes Datum verlangen|12_05_2024

Abbildung 46: Neue Frist fur die Zustimmungsfiktion

Mit der Bestatigung Uber den Button ,Weiter wird der Antragsteller Uber die Fristverlangerung un-

ter Nennung der Begriindung sowie der neuen Frist benachrichtigt.

9. Wie gehe ich mit Antragsanderungen im Bescheid um?
Es werden zwei Falle von Antragsdnderungen unterschieden. Der erste Fall bezieht sich auf eine
Antragsanderung vor der Bescheidung und der zweite Fall nach der Bescheidung des Antrags.

Im Folgenden werden beide Falle erlautert.

9.1. Antragsanderungen vor der Bescheidung

Das TKU hat eine Antragsénderung vor der Bescheidung des WBLT vollzogen. Das Dokument
mit der Beschreibung der Antragsanderung wird rechts in der Akte angezeigt. Die Akte springt au-
tomatisch zu der Aufgabe ,Bewertung des Antrags” zurlick, wenn Sie diese schon bearbeitet hat-

ten. Die weitere Bearbeitung erfolgt, wie in Kapitel 8.2 beschrieben.

letzte Nachrichten
Anderung des D
Datum:31.01.2024 12:16:10
Ablag von 1 Dok geandert
Anderung des Dok bl.
Datum:31.01.2024 12:16:10

2. Anderungsbeschreibung fur Anderungen vor Bescheidung

zeichnisses

eichnis von 0 Dok rten geandert 1141 ¥
Basisinformationen D|~|®
Antragsart Antragséanderung
‘Anlrag ~ |
Aktenzeichen TKU Datum: 31.01.2024

‘ ‘ Anderungsbeschreibung durch den Antragsteller
Sind Sie ein Telekommunikationsunternehmen (TKU) oder treten Sie

als Unterauftragnehmer eines TKUs auf? Hier steht eine Antragsdnderung beschrieben.
TKU

Auftragnehmer des TKU, welches zum Empfang der Verfahrensakte _

offene Aufgaben
Bewertung des Antrags Offnen

Q zusion digheit
Bitte validieren Sie die Antragsdaten und bewerten Sie den Antrag

Hinweis: Wenn eine Anmerkung/Ruckfrage gestellt wurde, finden Sie
die Antwort des Antragstellers unter dem Reiter Dokumente.

O RSN B
. DG IO O] i

Abbildung 47: Antragsénderung vor Bescheidung
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9.2.  Antragsanderungen nach der Bescheidung
Das TKU hat eine Antragsanderung nach der Bescheidung des WBLT gemeldet. Das Dokument
mit der Beschreibung der Antragsanderung wird rechts in der Akte angezeigt. Klicken Sie auf die

offene Aufgabe ,Antragsanderung bewerten®, um die Antragséanderung zu bewerten.

Dokumente Zusatzdaten Personen Aufgaben Finanziibersicht Berechtigungen Verkniipfte Vorginge Einladungen

letzte Nachrichten 1. Anderungsbeschreibung fur Anderungen nach Bescheidung
Email wurde versendet.

Datum:25.01.2024 15:51:53

Die Email an den/die Empfanger

Dokument wurde erzeugt

Datum:25.01.2024 15:49:35

Das Dokument Bescheid wurde erzeugt. 1122 ¥

Geplanter Baubeginn

[01.06.2024 | Antragsanderung

Geplantes Bauende

| Datum: 25.01.2024

Beschreibung Bauvorhaben Anderungsbeschreibung durch den Antragsteller
test

p

=

Anfranstun®
offene Aufgaben
Antragsidnderung bewerten Offnen
° Zustandigkeit.

Abbildung 48: Antragsédnderung nach Bescheidung bewerten
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Im nachsten Schritt bewerten Sie den Anderungsantrag anhand der Anderungsbeschreibung des
Antragstellers und begriinden lhre Entscheidung, ob die Anderung durch den Bescheid abge-

deckt ist oder nicht.

Bewertung der Antragsénderung nach Bescheidung

g des A Eo)

Antwort

Bitte bewerten Sie die Antragsanderung nach Bescheidung® O Antragsanderung ist mit dem Bescheid abgedeckt 2
© Anderungen sind nicht im Bescheid enthalten. Es muss ein neuer Bescheid erstellt werden

Begruindung der Antragsénderungsentscheidung

Abbildung 49: Bewertung der Antragsanderung nach Bescheidung

Klicken Sie auf ,Weiter“, um die Aufgabe abzuschliel3en und rechts das Antragsénderungsdoku-

ment einzusehen.

1. Anderungsbeschreibung fur Anderungen nach Bescheidung

Antragsanderung

Datum: 25.01.2024

Anderungsbeschreibung durch den Antragsteller

Entscheidung des Wegebaulasttragers

Antragsanderung ist mit dem Bescheid abgedeckt

.

Abbildung 50: Anderungsbeschreibung fiir Anderungen nach Bescheidung
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Das TKU erhalt entsprechende lhrer Entscheidung eine Riickmeldung. In jedem Fall ist die Bear-
beitung dieses Vorgangs abgeschlossen. Wenn die Anderungen vom bestehenden Bescheid ab-
gedeckt sind kann das TKU mit der Umsetzung der MaRnahme beginnen. Fiir Anderungen die
vom bestehenden Bescheid nicht abgedeckt sind, muss ein neuer Antrag bzw. einen Anderungs-
antrag durch das TKU gestellt werden. Die weitere Bearbeitung erfolgt in diesem Fall im neuen

Vorgang.

1. Anderungsbeschreibung fiir Anderungen nach Bescheidung

Antragsanderung

Datum: 31.01.2024

Anderungsbeschreibung durch den Antragsteller

Nicht im Bescheid

Entscheidung des Wegebaulasttragers

Anderungen sind nicht im Bescheid enthalten. Es muss ein neuer Bescheid erstellt werden

.

Abbildung 51: Antragsanderung nach Bescheidung

Der Titel Ihres Bescheids unterliegt Inrem Ermessen und kann im Word-Dokument selbst
9 geéndert werden von z. B. ,Zustimmungsbescheid” zu ,Anderungsbescheid”. Wenn Sie

E auf das -Symbol gehen dann kénnen Sie das Word Dokument bearbeiten.
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10. Welche zusétzlichen Funktionen stehen in der Akte zur Verfigung?

Im Vorgang kdnnen Sie unter dem ,Drei-Strich-Men(* weitere Funktionen nutzen. Diese veran-
dern sich mit dem Bearbeitungsstand des Vorgangs und werden im Kapitel jeweiligen Aufgaben

in dieser Anleitung beschrieben.

Menu = Wiedervorlagen Recherche Erfassung

Recherche Akte: 23.10057

Vorgang Dokumente Zusatzdaten Personen Aufy
23.10057 »g =) | letzte Nachrichten

[ Email wurde versendet. |
) Datum:30.08.2023 11:53:48
Genehmigung zur Leitungsverlegung nach § 127 Abs. 1 || Die Email an den/die Empfangei
TKG Zusammenfiihren von Dokumenten 172 -
Eingangsdatum: vorgestern Diotree IAN0 AN A4 D40

(Aktenzeichen TKU) Basisinformationen Div|¥

TEST (WBT)

In Zustandigkeitsprafung (Status) Antragsart
Antrag (Antragsart) ‘ Antrag v‘

Aktenzeichen TKU

Sind Sie ein Telekommunikationsunternehmen (TKU) o
der treten Sie als Unterauftragnehmer eines TKUs auf?

offene Aufgaben

e Bitte priifen Sie die Zustandigkeit als [—
Vorgangserf. Abgeschlossen durch Portal Wegebaulasttrager
30.08.2023 11-53 - ek-
© = Falligkeit: 31.08.2023
Vorgangserf. durch Portal: Anlagen 9 Zustandigkeit

30.08.2023 11:53 - ek-

Vorgangserf. durch Portal: Trassenverlauf
30.08.2023 11:52 - ek-

Voraanaserf. durch Portal: Angaben zur

Abbildung 52: ,Drei-Strich-Men(i* im Vorgang
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10.1. Wie lege ich manuell eine Aufgabe an?
In der Akte finden Sie unter dem ,Drei-Strich-Menu*“ den Reiter ,Aufgaben/Wiedervorlagen®. Dar-
Uber haben Sie die Méglichkeit manuell Aufgaben anzulegen. Zusatzlich kdnnen Sie den Aufga-

ben Fristen zuordnen.

Dokumente Zusatzdaten Personen Aufg
< = |Aufgaben !/ Wiedervorlagen »| Hinzufiigen

Zustandigkeit > n
[t Verkniipfungen > :Z;ett:'nc'" m—

Kommunikation SIS

Archivierung

$Status andern o ‘

Finanztransaktionen »

Anderungen zuriicknehmen » :

Dokumente g nsunternehmen (TKU) o

Aktionen » lehmer eines TKUs auf? | _

Link zum Vorgang kopieren

Vorgang als XML exportieren gkeitals Offnen

Abbildung 53: Aufgabe/Wiedervorlagen hinzufligen
Die neu angelegte Aufgabe wird nach Anlage in der Ubersicht unter den ,offenen Aufgaben* an-
gezeigt. Uber ,Offnen“ kdnnen Sie die Aufgabe als ,erledigt* markieren, wenn diese abgeschlos-

sen wurde.

10.2. Wie kann ich Akten miteinander verknipfen?

Sie haben die Mdglichkeit mehrere Akten oder Vorgange, die zusammengefligt werden sollen,
miteinander zu verknlUpfen. Nutzen Sie dafir unter dem ,Drei-Strich-Menu“ in der Akte, die beste-
hen bleiben soll, den Reiter ,Verknipfungen® und klicken Sie anschlie®end auf ,Zuordnung von

Teil-/Untervorgangen bearbeiten®.

ferkniipfungen bearbeiten: 23.

Suchparameter Ergebnisliste Verkniipfte Vorgange
Id LI gung zur L gsverlegung nach § 127 Abs.
L 1 TKG-23.10030
| ‘ © zusianagren
7 Abs. 1 | Vorgangsart m

| ‘ H

Status
| ] "
Eingangsart

| ]
Nur aktive Vorgange

Vorgang verschieben

Zusatzdaten

Nur Vorgange mit falligen Aufga
ben
a

Zugriffschutz deaktivieren

Ll 11

Abbildung 54: Verknupfungen bearbeiten
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Unter der ,Id“ kbnnen Sie nach der gewtinschten Akte suchen. Wahlen Sie den Button ,Suche”
und es erscheint die entsprechende Akte auf der Ergebnisliste. Mit dem Pfeil in der Mitte, welcher
nach rechts zeigt, kdbnnen Sie den Vorgang nach rechts in ,verkniipfte Vorgange“ schieben, um

die Verknuipfung herzustellen. Mit ,Anderung speichern® schlieRen Sie die Verknupfung der Akten

ab. Uber den Reiter ,Verkniipfte Vorgange“ kénnen Sie die Verkniipfung nachvollziehen.

Dokumente | Zusatzdaten Personen Aufgaben  Finanzibersicht Berechtigungenl

e @ 'h Genehmigung zur Leitungsverlegung nach § 127 Abs. 1 TKG-24,
21.05.2024 05 20 (AktenzeichenTKL)
{(WEBLT)

Bearbeitung Yoranirage (Status)
Voranfrage (Antragsart)
A
= Breitband,

® Aufgaben

® Dokumente
Verkniipite Akten[0]

Abbildung 55: Reiter "Verknipfte Vorgange"

10.3. Wie kann ich die weitere Kommunikation zwischen WBLT und TKU erfassen?

In der jeweiligen Akte finden Sie unter dem ,Drei-Strich-Menu“ das Feld ,Kommunikation®. Darun-
ter kann die Kommunikation erfasst werden, die abseits des Breitband-Portals stattgefunden hat

(z. B. der Mailverkehr).

10.4. Wie kann ich den Status einer Akte verandern?
Offnen Sie zun&chst die Akte, deren Status geéndert werden soll. Klicken Sie danach im ,Drei-

Strich-Menu“ auf ,Status andern“. AnschlieRend 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie den Status

der Akte anpassen kénnen:

| Status manuell @ndern

Status setzen

Status | Eingegangen &

Abbildung 56: Manuelle Anderung des Status der Akte
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10.5. Wie kann ich eine Akte jemandem zuweisen?

Bevor Sie einen bestimmten Vorgang an einen anderen Mitarbeitenden zuweisen kdénnen,

muss diese Person als Benutzer angelegt sein.

Gehen Sie fur die Zuweisung in den Vorgang und wahlen Sie im Drei-Strich-Menl unter

»Zustandigkeit* die Funktion ,Weiterleiten“ aus.

Dokumente Zusatzdaten Pers|

£ =) Aufgaben/Wiedervorlagen »

Zusténdigkeit |> Ubernehmen
7 Abs. 1 N i - 5

Verkniipfungen » |Weiterleiten

Kommunikation e

Archivierung

Status dndern
Finanztransaktionen »
Anderungen zuriicknehmen »

Dokumente » hsuntemehmen (7

Aktionen » 1mer eines TKUs |

Link zum Vorgang kopieren

Vorgang als XML exportieren

1= - WA A aa o

Abbildung 57: Drei-Strich-Menu ,Zusténdigkeit” weiterleiten

Im nachsten Schritt wahlen Sie den gewtiinschten Mitarbeitenden und die Organisationsein-

heit aus und der Vorgang wird zugewiesen.

Vorgang weiterleiten

Zustédndigkeit konfigurieren

Organisationseinheit ||

-1

Sachbearbeiter | ‘

be 1

lﬂ ]

2E200 ~iop

Abbildung 58: Vorgang weiterleiten — Auswahl Sachbearbeiter
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10.6. Wie kann ich in der Akte zum vorherigen Schritt zurlickkehren?
Im Vorgang steht Ihnen unter dem ,Drei-Strich-Men(i“ im Reiter ,Anderungen zuriicknehmen*® die
Funktion ,Letzte Anderung zuriicknehmen* zur Verfiigung. Damit kénnen Sie zum vorher getatig-
ten Schritt zurtickkehren.

Bitte beachten Sie, dass Sie nach der Aufgabe ,,Bescheid freigeben nicht zur letzten
Anderung zuriickkehren kénnen.

10.7. Wie kann ich der Akte weitere Dokumente beifligen?
Wenn Sie einer Akte Dokumente beifligen wollen, wahlen Sie in der jeweiligen Akte unter dem

,Drei-Strich-MenU“ den Reiter ,Dokumente” aus.

Nach der Auswahl des Feldes ,Importieren” werden Sie aufgefordert, ein Dokument zu importie-
ren und weitere Dokumentendaten anzugeben. Dabei kdnnen Sie einen Titel vergeben, die Art
des Dokuments wahlen, das Datum eingeben sowie auch ein Briefdatum und die Eingangsart
festhalten, falls Sie ein analog zugestelltes Dokument erfassen wollen. Zusatzlich konnen Sie
eine Beschreibung des Dokumentes hinzufligen.

Dokumente Zusatzdaten Personen

£ =) Aufgaben / Wiedervorlagen »

Zustindigkeit »
saveta. C..

Verkniipfungen 1enten

Kommunikation bt
Archivierung

Status dndern
Finanztransaktionen »
Anderungen zuriicknehmen »

Dokumente } | Importieren L

Aktionen » - Aktenvermerk —]

Link zum Vorgang kopieren ; Zusammenfiihren )9

Vorgang als XML exportieren | Vorlagen 3

Abbildung 59: Dokumente zu importieren

Durch den Button ,Hochladen® wird das Dokument dem Vorgang beigefligt und erscheint rechts
in der Vorschau (siehe Abbildung 60). Um den Vorgang abzuschliel3en, klicken Sie rechts unten

auf ,Importieren®.
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D i i : 23.10116 (Ch: )

Dokumentdaten

Titel ‘*omﬂ

Klasse ‘ Antwortschreiben v

Hier ist das hochgeladene

Dokument zu sehen.

<

Status | Finalisiert

Eingangsdatum ‘05_05.2023

Briefdatum ‘

E\ngangsaﬁ‘ Posteingang v

Beschreibung

eKomMezl

Y

@ Dokumente mit der Klasse Antwortschreiben erledigen Warten auf
Antwort Aufaaben

Klicken Sie auf ,Importieren”, um das Do-
kument in der Akte zu speichern.

Abbildung 60: Importieren eines Dokumentes in der Akte

Abseits der ,Import-Funktion“ kdnnen Sie im Bereich ,Dokumente” einen Aktenvermerk hinzufu-

gen und Dokumente zusammenfihren.

Alle Dokumente die Sie hochladen, sind fur den Antragsteller sichtbar. Sie kdnnen je-
doch Dokumente der Klasse ,Internes Protokoll“ unsichtbar machen. Mehr Informationen

dazu finden Sie im Kapitel 10.8.
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10.8. Wie kann ich ein Dokument hochladen und nur fir die Sachbearbeitung sichtbar machen?
Wenn Sie Dokumente in Ihrer Akte hochladen wollen, die nur fur die Sachbearbeitung sichtbar sein
sollen, wahlen Sie beim Importieren (siehe Kap. 10.7) die Klasse ,Internes Protokoll“ aus. Fihren
Sie anschlieBend unter dem Drei-Strich Men( die Aktion ,Internes Protokoll fir Antragsteller unzu-

ganglich machen® aus.

& =) Aufgaben / Wiedervorlagen »
L scheid in verkniipften Vorgingen
Zustindigkeit »
. erhiaft 0
G Verkniipfungen renten
Kommunikation N
b . — Anf
Archivierung poSeuasssiasssssas
D v ¥
Status dndern Ant
Finanztransaktionen 3 - Vorl
Anderungen zuriicknehmen » Ein|
Vol
Dokumente > |
Aktionen » | Anderungsbedarf des Antrags

Link zum Vorgang kopieren | Manuelle Aufnahme von Stellungnahmen

Vorgang als XML exportieren | Karte einsehen i
AUTTayrieimmmeT ucs TRy, wWE
Informelle Nachricht an Antragsteller senden

offene Aufgaben Fristverldngerung

Erstellung des Zustimmungs| Einladung zur Stellungnahme versenden

e FEE v Ablehnungsankiindigung senden

Bitte geben Sie an, welche Aufl:
und legen Sie die Héhe der Ge|

1

Antrag flr externes Archiv herunterladen

Internes Protokoll fiir Antragsteller unzugdnglich machen

Abbildung 61: Internes Protokoll fir Antragsteller unzuganglich machen

AnschlieRend 6ffnet sich die Aufgabe ,Internes Protokoll maskieren®. Klicken Sie auf ,Offnen* und
es erscheint ein Hinweis, dass die Dokumente der Klasse ,Internes Protokoll“ nun unsichtbar fir

Antragsteller werden. Klicken Sie auf ,Weiter, um die Aufgabe zu erledigen.

Mochten Sie weitere neue Dokumente unsichtbar fur die Antragsteller machen, wieder-

holen Sie den Vorgang wie beschrieben.

10.9. Wie kann ich den Link zum Vorgang weiterleiten?
Falls Sie den Vorgang teilen und dafiir einen Link erstellen méchten, nutzen Sie dafir die Funk-
tion ,Link zum Vorgang kopieren® tiber das ,Drei-Strich-Menu*“. Dartiber wird ein Link zum Vor-

gang generiert.

9 Bitte beachten Sie, dass nur sachbearbeitende Person mit entsprechender Berechtigung

zum Breitband-Portal den Vorgang 6ffnen konnen.
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10.10. Wie kann ich den Vorgang als XML exportieren?
Im Vorgang steht Ihnen unter dem ,Drei-Strich-Menu” die Funktion ,Vorgang als XML exportie-
ren“ zur Verfigung. Sobald Sie das Feld anklicken, wird eine Datei generiert und heruntergela-

den.

10.11. Wie kann ich Dokumente in der Akte zusammenfiihren?
Unter dem ,Drei-Strich Meni“ unter ,Dokumente” kdnnen Sie ,Zusammenfuhren* auswéhlen und
in einer Auflistung die gewtinschten Dokumente zusammenfihren und benennen.

Abbildung 62: Dokumente zusammenfiihren

Dokumente Zusatzdaten Personer

5] » Aufgaben / Wiedervoriagen »

1enten
Zustandigkeit 3

fithrt

Verkniipfungen ¥ slageverzeichnisses

Kommunikation .
2n gedndert
Archivierung srkflow fortsetzen in

Status andern
Finanztransaktionen 3
Anderungen zuriicknehmen »

Dokumente I . Importieren

Aktionen » . Aktenvermerk -

Link zum Vorgang Kopieren _)

vorgang als XML exportieren

Mit den Reglern in der Mitte kdnnen die gewiinschten Dokumente leicht hin und her geschoben

werden. Auf der rechten Seite finden Sie die Dokumente, die zusammengefiihrt werden sollen.
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Uber ,Abschlieen“ werden die Dokumente zusammengefiihrt. Sie finden das zusammengefiihrte

Dokument dann im Reiter ,Dokumente” und kénnen es sich Uber ,Dokument speichern® auch her-

171 Dokument zusammenfiihren Basisdaten
|24.538 Dokumentname® (1]
Wit Wasserzeic! hen (]

-

S
|Genehmigung zur Leitungsverlegung nach § 127 Abs. 1 TKG
[Eingangsdatum’ gestem
15,05 2024 09 47 (AktenzeichenTKU) Dokumente in der Akt Dokumente zum Zusammenfihren
|Angelburg (WBLT) Bauvorhaben - Placeholder Bauvorhaben - Placeholder”
Bearbeitung Voranrage (Status) 15,05 2024 0850 - Anlsge. 15,05, 2024 09:50 - Aniage
Voranirage (Antragsart) Bauvorhaben - Placeholder™" Bauvorhaben - Ider™*

1505 2024 0950 - Anlage 15,05 2024 0950 - Aniage

[Breitband 24538 15.05.2024

1505 2024 09'57 - Sehaflstick
24538 Antragsakte 15.08.2024
15.05.2024 0957 - Schriftstuck
" 1. Antwortdokument Voranfrage
e aeitar 1505 204 09,57 - Schtticr

Abbildung 63: Dokument zusammenfiihren

1. Zusammengeflihrte Dokumente Test

Wasserzeichen

Antragsnummer 24.1 Seite 1von 1

Zusammengefiihrte Dokumente Test 24.1851 Seite 1 von 4

Abbildung 64: Zusammengefuhrte Dokumente
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10.12. Wie kann ich eine Nachbereitung des Antrags umsetzen?

Um den Bescheid nachbearbeiten zu kdnnen, miissen Sie Uber das Drei-Strich Men, Aktionen
,Bescheid nachbearbeiten” auswéhlen. Bei offenen Aufgaben folgen Sie den weiteren Schritten
fur eine Nachbearbeitung. Wenn Sie nach der Aufgabe ,Bewertung des Antrags“ Anpassungsbe-
darf an dem automatisch erstellten Bescheid haben, dann haben Sie die Mdglichkeit dies Uber die

Aktion ,Bescheid nachbearbeiten“ umzusetzen.

& = Aufgaben / Wiedervorlagen »
Zustandigkeit 3 —
_ augt
Verknupfungen *Slageverzeichnisses
Kommunikation N
=n gedndert
Archivierung srkflow fortsetzen in verkniipften Vergangen
Status andern rierhsf 0 .
scheid in verkniinften Voraanaen 1rs
Finanztransaktionen 3
3 B R
Anderungen zurucknehmen »
Dokumente 3 v|
Aktionen II Anderungsbedarf des Antrags
Link zum Vorgang kopieren Manuelle Aufnah von Stellungnah 1
Vorgang als XML exportieren | Karte einsehen
hmer eines TKUs auf? Informelle Nachricht an Antragsteller senden
TKU
Fristverlangerung
Auttragnehmer des TKU, we
Einladung zur Stellungnahme versenden
| Bescheid nachbearbeiten |
Antragsdaten
Ablehnungsankiindigung senden
Geplanter Baubeginn Antrag fiir exta Archiv h torlad
|26.05.2024 ntrag fiir externes Archiv herunterladen
Internes Protokoll fiir Antragsteller unzuganglich machen
offene Aufgaben
Bescheid freigeben Bffnen
-] Zustandigkeit:
Bitte geben Sie, durch Erledigung der Aufgabe, den Bescheid frei. Die Zustellung erfolgt
automatisiert iber das Breitband-FPortal

Abbildung 65: Bescheid nachbearbeiten

Dies kann der Fall sein, wenn Sie nachtraglich Anderungen im Konfigurationsservice
vorgenommen haben (z. B. Anderungen der Regeln der Technik oder der Nebenbestim-

mungen sowie Anderungen im Kapitel zur Gestaltung des Bescheids).
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10.13. Wie lade ich meinen Antrag fir ein externes Archiv herunter?

rel
(5

1]
-

Aufgaben | Wiedervorlagen »

Zustandigkeit , scheid in verkniipften Vorgangen

—
Verkniipfungen  lehsf
Kommunikation

bugt
Archivierung rlageverzeichnisses
Status andern i gedndert .

arkflow fortsetzen in verkniinften Voraanaen i)
Finanztransaktionen 3

Dl-|*

Anderungen zuriicknehmen »
Dokumente 3 v
Aktionen » 'IAnderungsbedarl des Anfrags
Link zum Vorgang kopieren | Manuelle AL von

Vorgang als XML exportieren | Karte einsehen
hmer eines TKUs auf?

TKU
Fristverlangerung
Auftragnehmer des TKU, we

Einladung zur Stellungnahme versenden

Informelle Nachricht an Antragsteller senden

Bescheid nachbearbeiten
Antragsdaten

Ablehnungsankiindigung senden
Geplanter Baubeginn = =
I: 4' Antrag fiir Archiv I

Internes Protokoll fiir Antragsteller unzuganglich machen

Affann A

Abbildung 66: Antrag fur externes Archiv herunterladen

Uber das Drei-Strich-Menii gibt es die Mdglichkeit den Antrag fiir Ihr externes Archiv herunterzula-
den. Der Antrag wird Ihnen dann als E-Mail zugesandt.

Di 07.05.2024 15:24

support-digitalisierung@ekom21.de
Antrag "Zustimmung zur Leitungsverlegung nach § 127 Abs. 1 TKG" (Vorgangskennung: 24.5093) Akte fiir externes Archiv

An

—  Antrag nach §127 TKG - 24.5093 vom 07.05.2024 - Akte fiir externes Archiv - Stand 07.05.2024.pdf
48 KB

Guten Tag,

soeben wurde ein Aktenexport flir einen Antrag auf "Zustimmung zur Leitungsverlegung nach § 127 Abs. 1 TKG" mit der Vorgangskennung: 24.5093 erzeugt.
Bitte entnehmen Sie diesen dem Anhang.

Mit freundlichen Griien

Thr Breitband-Portal

Dies ist eine automatische Systemnachricht.
Bitte antworten Sie nicht auf diese E-Mail.

Abbildung 67: Aktenexport

11. Wie bearbeite ich eine Fehlermeldung in der Akte?

Eine Fehlermeldung in der Akte erkennen Sie an dem folgenden Symbol: oo

Das Dreieck wird unter dem ,Drei-Strich-Meni“ in einer Akte angezeigt. Wenn Sie das Dreieck

sehen, kann die Akte nicht mehr ordnungsgeman bearbeitet werden.

JlL Breitband-Portal EKDMEI

digital. Obersichtlich. koordiniert




Seite 44 von 62

Um die Bearbeitung fortzusetzen, wahlen Sie das Dreieck aus und klicken Sie auf ,Bearbeitung

abbrechen®. Damit wird die Sperrung aufgehoben und Sie kénnen die Bearbeitung fortsetzen.

Sollten Sie weiterhin eine Fehlermeldung sehen, wenden Sie sich gerne an: support-digitalisie-

rung@ekom21.de .

12. Wie kann ich einen Widerspruch von einem Antragsteller einsehen?
Der Antragsteller hat vor und wéhrend des gesamten Widerspruchverfahrens die Mog-
9 lichkeit, eine Informelle Nachricht an den WBLT zu senden. Dies kann genutzt werden,
um Unklarheiten auszuraumen, die nicht das offizielle Widerspruchsverfahren betref-

fen. Durch diese Nachrichten werden keine rechtswirksamen Erklarungen abgegeben.

Nachdem der Bescheid erstellt, ausgefertigt und zugestellt wurde, hat der Antragsteller innerhalb
der vorgegebenen Frist die Mdglichkeit, gegen den ganzen Bescheid oder Teile davon Wider-

spruch einzulegen.

Sollte von dem Recht Gebrauch gemacht werden, wird im Vorgang eine neue offene Aufgabe
ausgewiesen. Parallel dazu erhalten Sie eine Benachrichtigung per E-Mail. Offnen Sie die Auf-

gabe ,Reaktion auf Widerspruch®, um den Widerspruch einzusehen und zu bearbeiten.

Hierbei ist zu beachten, dass der Widerspruch zunachst auch ohne Begriindung eingereicht wer-
den kann. Der Antragsteller kann die Widerspruchsbegriindung Gber das Breitband-Portal nach-
reichen. Sofern noch keine Begriindung eingegangen ist, kann der Antragsteller per Nachfrage
dazu aufgefordert werden diese nachzureichen. Um eine Nachfrage an das TKU zu senden, wah-
len Sie aus dem MenUpunkt ,Aktionen® unter dem ,Drei-Strich-Menu“ die Funktion ,Informelle

Nachricht an Antragsteller senden® aus.

offene Aufgaben
Reaktion auf Widerspruch Offnen

° Zustandigkeit:

Der Antragsteller ist mit der Entscheidung nicht einverstanden

Abbildung 68: Aufgaben zur Reaktion auf den Widerspruch
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Sofern Sie den Widerspruch fur begriindet halten, kénnen Sie ihm abhelfen. Wahlen Sie dafir die
Option ,Sachbearbeitung fortsetzen (Ablehnung zurtickziehen)® in der Maske ,Reaktion auf Wi-

derspruch® aus:

Reaktion auf Widerspruch
Art und Umfang des Widerspruchs )
Bitte entnehmen Sie den Widerspruch aus den Dokumenten und bearbeiten Sie die Antwortvolage in Word. Laden Sie diese anschliefend wieder hoch, um dem Antragsteller eine

Antwort zukommen zu lassen
Umfang des Widerspruchs * Widerspruch auf den gesamten Bescheid

Teilweise Widerspruch (z.B. nur gegen einzelne Nebenbestimmungen)

Beschreibung (iber den Umgang des Widerspruchs

Art des Widerspruchs ~ Wird nachgereicht
Ich méchte jetzte eine Begriindung hochladen

Ich méchte keine nahere Begriindung einreichen, bitte entscheiden Sie nach Aktenlage

Reaktion o
Reaktion auf den Widerspruch durch die antragstellende Person* ® Ldsung auRerhalb des Breitbandportals
Sachbearbeitung fortsetzen (Ablehnung zuriickziehen)

Abbildung 69: Maske zur Reaktion auf Widerspruch

Am Ende der Prifung kdnnen Sie mittels des Breitband-Portals einen Abhilfebescheid versenden.

Der Bescheid kann dann, wie bereits beschrieben erstellt werden.

Ergibt Ihre Prifung, dass Sie dem Widerspruch nicht abhelfen, ist die zustdndige Behdrde zu in-
volvieren. Wahlen Sie hierfir die ,L6sung aul3erhalb des Breitband-Portals® aus und klicken Sie
auf ,Weiter*.

Als nachster Schritt erfolgt die ,Weiterleitung an Widerspruchsbehorde®, welchen Sie mit dem

Klick auf ,Offnen” starten.

offene Aufgaben
Weiterleitung an Widerspruchsbehorde Offnen

° Zustandigkeit- | . .

Der Widerspruchsfall wird auferhalb des Systems geklart.
Bitte leiten Sie alle bendtigten Unterlagen an |hre zustandige
Behdrde weiter. Setzen Sie diese Aufgabe auf "Erledigt”,
sobald eine Lésung gefunden wurde.

Abbildung 70: Offene Aufgabe "Weiterleitung an Widerspruchsbehorde"

Die Bearbeitung des Widerspruchs findet aul3erhalb des Systems statt. Laden Sie hierfir alle re-

levanten Unterlagen herunter und leiten Sie diese an die Widerspruchsbehorde weiter.

Wahrend die Widerspruchsbehtrde den Widerspruch bearbeitet, wird im Breitband-Portal die Auf-
gabe ,Ldsung in das System eingeben” als ,offen* angezeigt. Sobald Sie von der Wider-
spruchsbehorde einen Widerspruchsbescheid erhalten haben, kénnen Sie diesen Uber die Auf-

gabe hochladen.
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offene Aufgaben
Ldsung in das System eingeben

Offnen
° Zustandigkeit:

Abbildung 71: Offene Aufgabe "LOsung in das System eingeben"

13. Wie wird die Beteiligung durchgefuhrt?

Mit der Beteiligungsfunktion kbnnen WBLT Uber die Sachbearbeitung Fachstellen zur Abgabe
von Stellungnahmen einladen und diese so an einem Vorgang beteiligen.

13.1. Beteiligte einladen

Im Laufe des Vorgangs kénnen Einladungen zur Stellungnahme an Beteiligte versendet werden.
Dies kdnnen Sie wie folgt durchfiihren:

Offnen Sie die entsprechenden Akte, zu welcher Sie eine Stellungnahme einholen méchten.

Unter dem ,Drei-Strich Menu“ wahlen Sie ,Aktionen” aus und klicken auf ,Einladung zur Stellung-
nahme versenden®.

& =)  Aufgaben / Wiedervorlagen »
scheid in verkniipften Vorgangen
Zustindigkeit N = L |
Verkniipfungen y [EreRo
Kommunikation
augt.
Archivierung olageverzeichnisses
Status andern an gedndert .
orkflow fortsetzen in verkniipften Voraanaen 339
Finanztransaktionen 3
D-|*
Anderungen zuriicknehmen »
Dokumente 3 ~ |
Aktionen »l Anderungsbedarf des Antrags
Link zum Vorgang kopieren | Manuelle Aufnahme von Stell h
Vorgang als XML exportieren | Karte einsehen
hmer eines TKUs auf? Informelle Nachricht an Antragsteller senden
TKU
Fristverlangerung
Auftragnehmer des TKU, w
Einladung zur Stellungnahme versenden
Bescheid nachbearbeiten
Antragsdaten
Ablehnungsankiindigung senden
Geplanter Baubeginn , i
> Antrag fiir externes Archiv herunterladen
Internes Protokoll fiir Antragsteller unzuganglich machen
offene Aufoaben I

Abbildung 72: Auswahl der Aktion Uber das Drei-Strich-Menu

Die mehrfache Einladung von verschiedenen Beteiligten lber dieselbe E-Mai-Adresse ruft hervor,
dass der zu Beteiligende nur einmal Einsicht in den Vorgang erhélt. Das System fiihrt einen Ab-
gleich der E-Mail-Adressen bei der Einladung durch.
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Anschlieend erscheint in der Mitte der Akte die Aufgabe ,Zur Stellungnahme einladen®. Im
nachtsen Schritt ist die Aufgabe zu 6ffnen.

offene Aufgaben

gestellt wurde, finden Sie die Antwort des Antragstellers
unter dem Reiter Dokumente.

Zur Stellungnahme einladen Bffnen

Félligkeit: 16.11.2023
Zustandiakeit. .

Bitte geben Sie an, ob und welche internen
Stellungnahmen Sie anfordern méchten 12

Abbildung 73: Aufgabe ,Zur Stellungnahme einladen”

Im weiteren Verlauf kann die Art der Beteiligung spezifiziert werden.

Bitte beachten Sie, dass keine Anderungen an bestehenden Eintragen vorgenommen
werden darf. Die E-Mail zur Stellungnahme wird einmalig versendet. Durch eine Ande-
rung von bestehenden Eintragen wird keine neue Einladung ausgelost.

Wabhlen Sie bitte eine Fachstelle aus der im Konfigurationsservice hinterlegten Liste aus oder ge-
ben Sie eine E-Mail-Adresse in der zweiten Zeile an, wenn der Beteiligte noch nicht hinterlegt ist.
Uber die Checkbox “Beteiligung aufRerhalb des Breitband-Portals“ haben Sie in beiden Fallen die

Mdglichkeit Fachstellen zu beteiligen, welche lediglich per E-Mail auf3erhalb des Breitband-Por-
tals benachrichtigt werden.

Stellungnahmen

Intern einzuholende Stellungnahmen

Bitte tragen Sie hier nur eine E-Mail-Adresse ein, wenn der zu beteiligende Trager offentlicher Belange nicht in der vorherigen Drop-Down Liste auswahlbar ist

ManuelleEinladung

Die E-Mail zur Beteiligung auRer-

halb des Portals finden Sie an-
1. Eintrag

. schlieBend in der Sachbearbeitung
rager offentlicher Belange
E-Mail

in dem Reiter ,Dokumente®.
| Beteiligung auBerhalb des Breitband-Portals [

Mitteilung an eingeladene Personen

Mehrere Beteiligte kon-

nen eingeladen werden.

Erinnerung an Einladung senden [

+ Eintrag hinzufiigén  ~ Eintrage einklappen

Uber die Setzung eines Hakchens bei "Beteiligung auBerhalb des Breitband-Portals" im Eintrag wird der anhand der E-Mail-Adresse angegebene Trager affentlicher Belange (TB) nicht tber das Breitband-
Portal. sondern ledialich per E-Mail zur Abaabe einer Stellunanahme beteiliat.

Abbildung 74: Einladung fur die Stellungnahme

I sevensrord  EKOME!
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Nachdem Sie die Aufgabe abgeschlossen haben, finden Sie rechts in der Ubersicht eine Zusam-

menfassung der Einladung. Diese wird fortlaufend aktualisiert, wenn neue Stellungnahmen einge-
hen.
Der Einladungslink ist nur einmal nutzbar. Sollte der Link der Einladung von einer ande-
ren Person aufgerufen werden als vorgesehen, dann muss die Einladung geprtft und

freigeschaltet werden.

Ubersicht Dokumente = Zusatzdaten Personen Aufgaben Finanziibersicht Berechtigungen Verkniipfte Vorgd e

| E-Mail Vorgangsrolle
Beteiligung

Versanddatum
Anagenommen 1302 2024 15:51

13.02.2024 15:53

Funktionen
Einladung prifen Einladung I6schen

Abbildung 75: Einladung prifen

Ubersicht Dokumente | Zusatzdaten Personen Aufgaben @ Finanziibersicht Berechtigungen @ Verkniipfte Vorginge | -~ = -

‘ E-Mail Vorgangsrolle
Beteiligung
Einladung priifen
TS

Organisationseinheit: Breitband

Mit "Nein" lehnen Sie die Einfadung unwiderruflich ab und verweigern
den Zugriff. Mit "Ja" bestatigen Sie die obige Person und gewahren ihr
Zugriff zum Vorgang.

. l

Abbildung 76: Einladung prifen

Sie haben aufRerdem die Mdglichkeit, im jeweiligen Vorgang die Einladung unter dem Reiter ,Ein-
ladungen® zu lI6schen. Nur im Backend werden die Einladungen endgultig geléscht.

| Ubersicht Dokumente Zusatzdaten Personen Aufgaben Finanziibersicht | Berechtigungen Verkniipfte Vorgdnge | <[/ [/ [

= |Sta11.|s ‘Versanddaﬁ.lm |Annahmedatum |Pri.'|fr.latum ‘E-Mail ‘Vorgangsrolle
Bestéatigt 28.11.2023 11:53 Beteiligung
= \ercendat 2611 2023 1217 Beteiligung

Funktionen

Einladung prufer| Einladung I8schen

Abbildung 77: Einladung I6schen

Sobald eine Stellungnahme eingeht, werden Sie per E-Mail benachrichtigt.
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1. Stellungnahmen

{Ju-! Breitband-Portal

digital. Gbersichtlich. koardiniert

Stellungnahmen/Auflagen

Datum: 07.05.2024

Eingeladene Personen:
Nr | Eingeladen Einlad d n Il hme
abgegeben

1. 07.05.2024

Stellungnahmen:
Tréger offentlicher Belange
Eingangsdatum
E-Mail

Rechtsbereich

Art der Nebenbestimmung
Beschreibung durch T6B
Begriindung durch ToB
Ortstermin gewiinscht
Kosten

Anmerkungen zu den Kosten

D IR BN

Abbildung 78: Beispielhafte Stellungnahme/Auflage

Wird eine Stellungnahme angepasst, so wird das Anderungsdatum mit aufgefiihrt.

Nachdem der Antrag als vollstandig bewertet wurde, kann die Stellungnahme optional im Be-
scheid aufgenommen werden. Durch die Auswahl der Funktion ,Einplanung der Stellungnahmen
fur den Bescheid” im Reiter ,Aktionen® des ,Drei-Strich-Menus" und durch erledigen der Aufgabe
"Stellungnahme fur den Bescheid markieren" kdnnen die jeweiligen Stellungnahmen eingebunden

werden.

& =\ Aufgaben / Wiedervorlagen »

Zustindigkeit »

1
Verkniipfungen »
Kommunikation
de erzeugt.

Archivierung alageverzeichnisses

] 0 gedndert
Status dndern g T
Finanztransaktionen 3 9 . ¥
Anderungen zuriicknehmen »
Dokumente 3 oz

Aktionen + | Anderungsbedarf des Antrags

Link zum Vorgang kopieren [ Manuelle Aufnahme von Stellungnahmen

Vorgang als XML exportieren | Karte einsehen

hm%{?j”es TKUs auf? Informelle Nachricht an Antragsteller senden

Auftragnehmer des TKU, wi Fristverlingerung

Einplanung der Stellungnahmen fiir den Bescheid

Antragsdaten Einladung zur Stellungnahme versenden

. Bescheid nachbearbeiten
Geplanter Baubeginn

|25_05_2024 Ablehnungsankiindigung senden
~ e . Antrag fir externes Archiv herunterladen
offene Aufgaben

Internes Protokoll fiir Antragsteller unzugénglich machen

mnen I

Abbildung 79: Aktion "Einplanung der Stellungnahmen fur den Bescheid"
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offene Aufgaben
Stellungnahmen fiir den Bescheid markieren  @snan

° Zustandigkeit:

Abbildung 80: Aufgabe "Stellungnahmen fiir den Bescheid markieren”

Die Stellungnahme wird in den Bescheid eingebunden, indem Sie die Checkbox unten anwahlen.

Stellungnahmen auswahlen

stellungnahmen

1. Eintrag
Entscheidt Antrag

Antrag nicht zustimmen

L]

Bitte wahlen Sie den zustandigen Rechisbereich aus ‘

Bitte nennen Sie den Rechtsbereich, falls dieser nicht aufgefiinrt wurde ‘

Art der Nebenbestimmung ‘ Auflage

Autor der Nebenbstimmung |reitbana

E-Mail-Adresse des Autors

Bitte beschreiben Sie die Nebenbestimmung |Auflage

Begrindung der Nebenbestimmung bei Zustimmung |Begriindung

Begrindung der Nebenbestimmung bei Ablehnung

Ich bitte um einen Termin zur Orisbesichtigung.

Kosten |

Anmerkungen zu den Kosten

| Diese Stellungnahme in den Bescheid iibernehmen [ |

Abbildung 81: Maske zur Auswahl der Stellungnahmen

Offnen Sie die Aufgabe ,Erstellung des Zustimmungsbescheids® und entscheiden Sie, an welcher

Stelle im Bescheid die Stellungnahme aufgenommen werden soll.

Weitere Nebenbestimmungen
Manuelle Aufnahme weiterer Nebenbestimmungen* © Nein
O Ja (fir ein gesondertes Bescheidkapitel)
O Ja (fiir ein bestehendes Bescheidkapitel)

Abbildung 82: Weitere Nebenbestimmungen auswéahlen
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Weitere Nebenbestimmungen

Titel des neuen Bescheidkapitels* |Stellungnahme] -

Auflagen von externen Stellen

1. Eintrag o v

Auflage* |Auflage

Begriindung [Begriindung

™

Zuordnung zum Bescheidkapitel” | Neues Bescheidkapitel ~

+ | Eintrige einklappen Mit + werden neue Eintrige hinzugefugt. Uber @, oben rechts, werden vorhandene Eintrdge geldscht.

-

Abbrechen

Abbildung 83: Weitere Nebenbestimmungen

C. Stellungnahme
4. Auflage

[I. Begrundung

Vor der Verlegung von Telekommunikationslinien ist gemani § 127 Abs. 1 TKG ein Antrag auf
Zustimmung beim zustandigen Wegebaulastirager zu stellen. Der 0.g. Antrag bezog sich auf
einen Verkehrsweqg fir den ich sachlich und értlich zusténdig bin.

Abbildung 84: Bescheid-Dokument mit Kapitel ,Stellungnahme*

Solange der Bescheid nicht freigegeben ist, kann er noch nachbearbeitet und die Stellungnahme
aufgenommen werden.
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13.2. Manuelle Aufnahme einer Stellungnahme
Ebenfalls kénnen Sie in der Sachbearbeitung eine Stellungnahme aufnehmen, die auRerhalb des
Breitband-Portals erfolgt ist. Dafiir 6ffnen Sie Gber das Drei-Strich-Meni die Aktionen und klicken

auf ,Manuelle Aufnahme von Stellungnahmen®.

Dokumente Zusatzdaten Personen Aufgaben Finanziibersichi

= » Aufgaben/Wiedervorlagen »

Zustandigkeit >
5. 1 . de erzeugt.
Verkniipfungen ’lageverzeichnisses 1719 ~

Kommunikation

-

4

Archivierung St
elly
Status dndern - | |
Datum: 16.]
Finanztransaktionen »
" N Eingelad,
Anderungen zuriicknehmen » Einge
Dokumente »
lektionen |> Nachbereitung des Antrags anfordern

Link zum Vorgang Kopieren |Manuelle Aufnahme von Stellungnahmen

It Vorgang als XML exportieren | Karte einsehen

Abbildung 85: Drei-Strich-Meni Aktion ,Manuelle Aufnahme von Stellungnahmen*

Im Anschluss kénnen Sie angeben, ob dem Antrag zugestimmt wurde, um anschlie3end die Stel-

lungnahme manuell zu erfassen.

Trager 6ffentlicher Belange

Name des Tragers &ffentlicher Belange*

Bitte geben Sie eine Entscheidungsempfehlung ab* @ Antrag zustimmen o

O Antrag nicht zustimmen

Abbrechen

Abbildung 86: Manueller Eintrag von Beteiligten
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14. Wie bearbeite ich die Anzeige einer geringfuigigen baulichen Mal3nhahme (GBM)?

Anzeigen einer geringfligigen baulichen MaRhahme kénnen unabhéngig von einem Antrag auf
Zustimmung nach 8§ 127 Abs. 1 TKG im Portal durch TKU oder deren Auftragnehmer eingereicht

werden.

Die sachbearbeitende Person des Wegebaulasttragers nimmt die Bearbeitung tber die bekannte
,vorgangs-/Aktenubersicht” der civento-Sachbearbeitungskomponente vor, in dem sie den betref-
fenden eingegangen Vorgang anwahlt. Die Anzeige ist tber ihre Vorgangsart ,Geringfugige bauli-

che Malnahme* eindeutig gekennzeichnet.

Nach Offnen der Anzeige kdnnen alle Uibermittelten Daten eingesehen und bei Bedarf iber die
Dokumentenansicht gepruft werden. Eine Bestéatigung oder Ablehnung der MaRnahme erfolgt auf

Grundlage der eingereichten Unterlagen.

Wie bei Antrédgen nach § 127 Abs. 1 TKG erfolgt die Bearbeitung der Anzeige einer geringfiigigen
baulichen MalRhahme Uber die offenen Aufgaben. Sie beginnt mit der ,Prifung auf Beanstan-
dung*. Beim Klick auf ,Offnen* der Aufgabe erscheint jeweils das Fenster fiir die Datenerfassung.
Bei der Prifung auf Beanstandung kann die Frage ,Handelt es sich bei dem Vorhaben um eine
geringfugige bauliche Ma3nahme?“, mit ,Ja“, dann wird der Bearbeitungsprozess direkt fortge-
setzt, oder ,Nein, es ist ein Antrag auf Zustimmung geman § 127 Abs. 1 TKG erforderlich beant-
wortet werden. Wird ,Nein, [...]“ gewahlt, kann eine Mitteilung an die anzeigende Person verfasst
und Ubersendet werden. Der Bearbeitungsprozess wird an der Stelle beendet und die anzeigende

Person muss stattdessen einen Antrag auf Zustimmung gemanR § 127 Abs. 1 TKG stellen.

Wenn bei der Priifung auf Beanstandung die Frage bejaht wurde, erfolgt mit der nachsten offenen
Aufgabe, der ,Bewertung des Antrags®, die Validierung der Antragsdaten einschlie3lich der Geo-
daten sowie die formelle Bewertung des Antrags auf Zustandigkeit und Vollstandigkeit. Im Rah-
men der Datenerfassung kann die ,Zustandigkeit und Vollstandigkeit* Giber das Feld ,Ja“ bestétigt
und die Bearbeitung der Anzeige fortgesetzt werden. Wird ,Nein, es fehlen Unterlagen oder es
gibt Ruckfragen® gewahlt, kann eine Mitteilung an die anzeigende Person verfasst und versendet
werden. Der weitere Bearbeitungsprozess kann erst fortgesetzt werden, sobald die Antwort der
anzeigenden Person erfolgt. Die ausstehende Antwort wird Uber die offene Aufgabe ,Warten auf
Antwort” gekennzeichnet. Fur die sachbearbeitende Person besteht fir diese Aufgabe kein Hand-
lungsbedarf. Die Aufgabe verschwindet, sobald die Antwort der anzeigenden Person eintrifft. Die
Sachbearbeitung kann dann mit der erneuten Bearbeitung der Aufgabe ,Prufung auf Beanstan-
dung” fortgesetzt werden. Wird hingegen die Angabe ,Nein, ich bin nicht zustandig“ gewabhlt, kann
ebenfalls eine Mitteilung in Form eines Hinweises an die anzeigende Person verfasst und versen-

det werden. Die anzeigende Person hat nun die Mdglichkeit die Anzeige zurtickzuziehen oder auf
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den Hinweis zu reagieren. Auch in diesem Fall kann der weitere Bearbeitungsprozess erst fortge-
setzt werden, sobald die Antwort der anzeigenden Person erfolgt. Ist dies der Fall, wird die Sach-
bearbeitung erneut mit der Aufgabe ,Prifung auf Beanstandung® fortgesetzt. Wird die Anzeige

zuriickgezogen gibt es keine weiteren Aufgaben.

Wird die ,Zustandigkeit und Vollstandigkeit* mit ,Ja“ bestétigt, folgt die Aufgabe ,Aufschub des
Antrags®. In diesem Schritt ist zu prifen, ob der geplante Durchfihrungszeitraum der Ma3nahme
einer Verschiebung bedarf. Die entsprechenden Angaben zum geplanten Baubeginn, Bauende
und ggf. ein Hinweis zu den Daten werden im Fenster fur die Datenerfassung angezeigt. Im Rah-
men der ,Prufung der Notwendigkeit eines Aufschubs® beantwortet die sachbearbeitende Person
die Aussage ,Der Durchfihrungszeitraum muss verschoben werden® mit ,Ja“ oder ,Nein®. Wird
,~Ja“ gewahlt, kann im nachsten Schritt beim Klick auf ,Weiter* der Grund fir den Aufschub prazi-
siert werden und zusatzlich eine Mitteilung in Form eines Hinweises an die anzeigende Person
verfasst und Ubersendet werden. Der weitere Bearbeitungsprozess kann erst fortgesetzt werden,
sobald die Antwort der anzeigenden Person erfolgt. Die ausstehende Antwort wird Uber die offene
Aufgabe ,Warten auf Antwort* gekennzeichnet. Fir die sachbearbeitende Person besteht fir
diese Aufgabe kein Handlungsbedarf. Die Aufgabe verschwindet, sobald die Antwort der anzei-
genden Person eingeht. Die Sachbearbeitung wird mit der Aufgabe ,,Aufschub des Antrags® fort-
gesetzt. Nun kann die sachbearbeitende Person im Fenster fur die Datenerfassung unter ,Anmer-
kung durch den Antragsteller” die eingegangene Antwort bewerten, um sie fir die erneute ,Pri-
fung der Notwendigkeit eines Aufschubs® heranzuziehen. Es besteht weiterhin die Mitteilungs-
maoglichkeit an die anzeigende Person, den Durchfiihrungszeitraum verschieben zu lassen. Im
Fall, dass auf die Aussage ,Der Durchfihrungszeitraum muss verschoben werden® die Angabe

,Nein“ gewahlt wird, folgt die ndchste zu bearbeitende offene Aufgabe.

Es folgt die offene Aufgabe ,Bestatigung der Anzeige“. Beim ,Offnen“ der Aufgabe erscheint die
Maske zur Datenerfassung mit der Abfrage: ,Wollen Sie ein Antwortdokument erstellen?”. Diese
Frage kann mit ,Ja“ oder ,Nein® beantwortet werden. Bei Auswahl von ,Ja“ kann die sachbearbei-
tende Person im nachsten Schritt die ,Erstellung des Antwortdokuments® im Fenster fiir die Da-
tenerfassung durch Angabe eines Betreffs und einer Nachricht vornehmen. Sie kann ebenfalls

bestimmen, ob die Rechtsbehelfsbelehrung im Dokument angezeigt werden soll. Das erstellte
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Antwortdokument kann im Rahmen der nachsten offenen Aufgaben ,Bescheid freigeben” und

.Bescheidzustellung” an die anzeigende Person Uber das Breitband-Portal automatisiert zur

Kenntnisnahme tbersendet werden. Der Bearbeitungsprozess ist damit beendet.

Wenn bei der Frage ,Wollen Sie ein Antwortdokument erstellen?” die Auswahl ,Nein“ getroffen
wird, erhalt die anzeigende Person per E-Mail und per Nachricht im Postfach des Breitband-Por-
tals die formlose Bestéatigung der geringfiigigen baulichen Mal3nahme. Es folgt keine weitere of-

fene Aufgabe mehr in der Sachbearbeitung. Der Bearbeitungsprozess ist damit beendet.

15. Wie bearbeite ich eine Baubeginnanzeige (BBA)?
Die sachbearbeitende Person des WBLT nimmt die Bearbeitung der Baubeginnanzeige (BBA) tber
die ,Vorgangs-/Aktenubersicht“ der civento-Sachbearbeitungskomponente vor, in dem sie den be-
treffenden eingegangenen Vorgang auswahlt. Uber ihre Vorgangsart ,Baubeginnanzeige® ist diese

eindeutig als solche mit ihrer jeweiligen Vorgangsnummer gekennzeichnet.

Mit dem Offnen der BBA liegt automatisch die erste offene Aufgabe ,Bewertung der Anzeige* bereit
fiir die Sachbearbeitung. Beim Klick auf ,Offnen“ der Aufgabe 6ffnet sich das Fenster fiir die Da-
tenerfassung zur Bewertung der Antragsdaten inklusive eingereichter Geodaten. Hierbei wird die
"Prufung der Vollstéandigkeit des Antrags" vorgenommen. Die Aussage "Anzeige ist vollstandig"
kann in der Bearbeitungsmaske mit ,Ja“, ,Nein, es fehlen Unterlagen oder es gibt Rickfragen” oder

"Nein, ich bin nicht zustandig" beantwortet werden.

Wird ,Nein, es fehlen Unterlagen oder es gibt Ruckfragen“ gewahlt, kann eine Mitteilung in Form
eines Hinweises an die anzeigende Person verfasst und versendet werden. Der weitere Bearbei-
tungsprozess kann erst fortgesetzt werden, sobald die Antwort der anzeigenden Person erfolgt. Die
ausstehende Antwort wird Gber die offene Aufgabe ,Warten auf Antwort“ gekennzeichnet. Fir die
sachbearbeitende Person besteht fiir diese Aufgabe kein Handlungsbedarf. Die Aufgabe ver-
schwindet, sobald die Antwort der anzeigenden Person eintrifft. Die Sachbearbeitung beginnt dann
erneut mit der Aufgabe ,Bewertung der Anzeige“. Wird hingegen die Angabe ,Nein, ich bin nicht
zustandig” gewahlt, kann ebenfalls eine Mitteilung in Form eines Hinweises an die anzeigende
Person verfasst und versendet werden. Die anzeigende Person hat nun die Mdglichkeit die Anzeige
zuriickzuziehen oder auf den Hinweis zu reagieren. Auch in diesem Fall kann der weitere Bearbei-
tungsprozess erst fortgesetzt werden, sobald die Antwort der anzeigenden Person erfolgt. Ist dies
der Fall, wird die Sachbearbeitung erneut mit der Aufgabe ,Bewertung der Anzeige“ fortgesetzt.

Wird die Anzeige zuriickgezogen gibt es keine weiteren Aufgaben.
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Im Fall, dass die sachbearbeitende Person die Aussage "Anzeige ist vollstandig" in der Bearbei-
tungsmaske mit ,Ja“ bestatigt, folgt anschlieR3end die offene Aufgabe ,Prifung des Durchfihrungs-
zeitraums®. In diesem Schritt ist zu prifen, ob der geplante Durchfiihrungszeitraum der Mal3nahme
einer Verschiebung bedarf. Die entsprechenden Angaben zum geplanten Baubeginn, Bauende und
ggf. ein Hinweis zu den Daten werden im Fenster fiir die Datenerfassung angezeigt. Im Rahmen
der ,Prufung der Notwendigkeit eines Aufschubs” beantwortet die sachbearbeitende Person die
Aussage ,Der Durchflihrungszeitraum muss verschoben werden® mit ,Ja“ oder ,Nein“. Wird ,Ja“
gewahlt, kann im nachsten Schritt beim Klick auf ,Weiter” der Grund fiir den Aufschub prazisiert
werden, das Start- und Enddatum des neuen Gliltigkeitszeitraums festgelegt werden sowie zusatz-
lich eine Mitteilung an die anzeigende Person verfasst und tibersendet werden. Der weitere Bear-
beitungsprozess kann erst fortgesetzt werden, sobald die Antwort der anzeigenden Person erfolgt.
Die ausstehende Antwort wird Uber die offene Aufgabe ,Warten auf Antwort” gekennzeichnet. Fur
die sachbearbeitende Person besteht fir diese Aufgabe kein Bedarf Handlungsbedarf. Die Aufgabe
verschwindet, sobald die Antwort der anzeigenden Person eintrifft. Die Sachbearbeitung kann dann
erneut mit der Aufgabe ,Priifung des Durchfihrungszeitraums® fortgesetzt werden. Nun kann die
sachbearbeitende Person im Fenster fur die Datenerfassung unter ,Anmerkung durch den Antrag-
steller die eingegangene Antwort bewerten, um sie fur die erneute ,Prifung der Notwendigkeit
eines Aufschubs“ heranzuziehen. Es besteht weiterhin die Mitteilungsmdéglichkeit an die anzei-
gende Person, den Durchfiihrungszeitraum verschieben zu lassen. Im Fall, dass auf die Aussage
,Der Durchfihrungszeitraum muss verschoben werden® die Angabe ,Nein“ gewahlt wird, folgt die

letzte zu bearbeitende Aufgabe.

Im letzten Schritt folgt die offene Aufgabe ,Bestatigung des Baubeginns®. Beim ,Offnen“ der Auf-
gabe erscheint die Maske zur Datenerfassung, in der auf die Aussage zur ,Bestatigung des Bau-
beginns® mit ,Ja“ oder ,Nein“ geantwortet werden muss. Darlber hinaus kann mit der Auswahl
stets optional ein Hinweis an die anzeigende Person gegeben werden. Bei Auswahl von ,Nein®
wird die anzeigende Person formlos per E-Mail und per Nachricht im Postfach des Breitband-Por-
tals Uber die Ablehnung des Baubeginns informiert. Die Sachbearbeitung ist damit abgeschlos-
sen. Bei Auswahl von ,Ja“ wird die anzeigende Person formlos per E-Mail und per Nachricht im
Postfach des Breitband-Portals tber die Bestatigung des Baubeginns informiert. Die Sachbear-

beitung ist damit abgeschlossen.
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16. Wie bearbeite ich eine Baufertigstellungsanzeige (BFA)?
Eine BFA wird nach Abschluss von BaumaRnahmen durch das TKU bzw. deren Auftragnehmer im

Breitband-Portal eingereicht. Die Anzeige kann sich auf eine zuvor gestellte BBA beziehen.

Die sachbearbeitende Person des WBLT nimmt nach erfolgter Einreichung der BFA die Bearbei-
tung Uber die ,Vorgangs-/Aktenlbersicht® der civento-Sachbearbeitungskomponente vor, in dem
sie den betreffenden eingegangenen Vorgang auswahlt. Durch ihre Vorgangsart ,Baufertigstel-

lungsanzeige® ist diese eindeutig als solche mit ihrer jeweiligen Vorgangsnummer gekennzeichnet.

Mit dem Offnen der Baufertigstellungsanzeige startet bereits die Bearbeitungsmoglichkeit der ers-
ten offenen Aufgabe ,Begehung der Baustelle“ in der Sachbearbeitung. Beim Klick auf ,Offnen” der
Aufgabe erscheint die Maske zur Datenerfassung, in der ein Datum zur Durchfiihrung der Bege-
hung Uber die Kalenderfunktion eingetragen werden kann. Die Angabe des Datums ist optional und
kann entfallen, wenn keine Vor-Ort-Kontrolle durchgefiihrt wurde oder notwendig ist. Darliber hin-
aus ist im Freitextfeld eine Anmerkung verpflichtend einzugeben. Diese Angabe dient der sachli-
chen Dokumentation des Prifschritts. Hier werden Details zur Begehung getragen bzw. eine Be-

grindung hinterlegt, wenn keine Begehung erforderlich war.

Nach Abschluss der ersten Aufgabe folgt die nachste offene Aufgabe ,Bewertung der Anzeige®. In
der zugehorigen Maske zur Datenerfassung wird auf die Aussage ,Es liegt ein Mangel bei der
Baufertigstellung vor® mit ,Ja“ oder ,Nein“ geantwortet. Wird im Rahmen dieser Aufgabe mit ,Ja“
geantwortet, offnet sich das Fenster ,Mangel der Baufertigstellung®. Hier tragt die sachbearbei-
tende Person uber ein verpflichtend auszufillendes Textfeld die ,Beschreibung der festgestellten
Mangel“ ein und bestimmt optional die Frist zur Behebung des Mangels durch Eingabe eines Da-
tums Uber die Kalenderfunktion. Die Datenerfassung wird mit Klick auf ,Weiter“ bestatigt. Die an-
zeigende Person wird automatisch Uber die Beanstandung und die ggf. gesetzte Frist informiert.
Der weitere Bearbeitungsprozess kann erst fortgesetzt werden, sobald die Antwort der anzeigen-
den Person erfolgt. Die ausstehende Antwort wird Uber die offene Aufgabe ,Warten auf Antwort"
gekennzeichnet. Fir die sachbearbeitende Person besteht fiir diese Aufgabe kein Handlungsbe-
darf. Die Aufgabe verschwindet, sobald die Antwort der anzeigenden Person eintrifft. Die Sachbe-
arbeitung wird dann mit der Aufgabe ,Besteht die Notwendigkeit einer weiteren Baustellenbege-
hung?“ fortgesetzt. Die sachbearbeitende Person wahlt dazu ,Ja“ oder ,Nein“. Wird die Notwendig-
keit einer weiteren Baustellenbegehung bejaht, folgt erneut die Aufgabe ,Begehung der Baustelle®

in der Sachbearbeitung. Wird die Notwendigkeit einer weiteren Baustellenbegehung verneint, folgt
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die offene Aufgabe ,Bewertung der Anzeige“. Wenn in der Aufgabe ,Bewertung der Anzeige* die
Aussage ,Es liegt ein Mangel bei der Baufertigstellung vor® mit ,Nein“ abgeschlossen wird, folgt die

letzte zu bearbeitende Aufgabe.

Im abschlieBenden Schritt folgt die offene Aufgabe ,Bestatigung der Baufertigstellung®. Beim ,Off-
nen“ der Aufgabe erscheint das Fenster zur Datenerfassung, in dem auf die Aussage ,Bestatigung
der Baufertigstellung” mit ,Ja“ oder ,Nein“ geantwortet werden muss. In beiden Fallen ist eine er-
ganzende Anmerkung zu erfassen. Bei Auswahl von ,Nein“ wird die anzeigende Person formlos
per E-Mail und per Nachricht im Postfach des Breitband-Portals tber die Ablehnung der Baufertig-
stellung informiert. Die Sachbearbeitung ist damit abgeschlossen. Bei Auswahl von ,Ja“ wird die
anzeigende Person formlos per E-Mail und per Nachricht im Postfach des Breitband-Portals tber
die Bestatigung der Baufertigstellung informiert. Die Sachbearbeitung ist damit abgeschlossen.
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